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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s§i aprobarea editiei

cadrul editiei

sau, dupa caz, a reviziei in

g A Aty < e

%

2. Formular de evidenta a modificarilor

[ Elemente N T T e —m— 3 o :
Nr. privind H :
Crtjresponsabitiy umele si prenumele Functia Data Semnétura;
operatiunea : ’
1 Elaborat X}g;ﬁi(ﬁ_ﬁomel' Conducator compartiment Achizitii Publice 07.05.2018
2 Avizat Nastase Neculai Presedinte Comisie Monitorizare 07 05 2018 :
3 | Aprobat _{Prichici Petrica Primar . 07.05.2018 |

;Nr s o % ..... SO e ’: e
ic rt editiei / ; editliel/ ; Componenta revizuita Descrierea modificarii : conducdtorului
| reviziei " reviziel ,‘ - - : compartimentului
|1 Editial ;02.07. 2015 X X '
[T — ; e e e . et e 2]
i i E By
o § Edifiaa o co0070 - Legislatie primara Modificari legislative (conform Ordinului i
E Il-a ' f - Leglslatie secundara 200/2016) |
;\.,.5 - - [ P P !. bt s ottt A S s . . ;
k Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare
; i de la 07.05.2018, se aduc modificari in ceea
: ; ) i ce priveste definirea termenilor, structura din
: : - " . Legislatie primara : cadrul procedurii documentate prin
3 ﬁ?_lgla 4 707.05.2018 g. t. P . . introducerea/modificarea a 3 formulare, Favorabil
L : + - Legislatie secundara prevézute ca si componente structurale
; i u minimale, respectiv Formular de evidenia a |
Pl ! modificirilor, Formular de analiza a :
i f : ! procedurii, Formular de distribuire difuzare.
t § it Foor e Eoo . . . . .
3 Formularul de distﬂbuire/difuzare
i § . Data -
N | { Scopul : i ° Data Data
Crt! difuziri | Compartiment Nume si prenume primirti rel;rage rit | . intrarii mvSemnitura
e , 4 VAGOAXe 4
Aplicare, % , L - ; f
1 Informare DPrtmar Prichici Petrica 07.05.201807.05. 2018j07 .05. 2018% - ‘g
' icare, | i ! o
| 2 I‘:‘f’;’rﬁxe {Viceprimar Nistase Nrculai 07.05.2018{07.05.2018:07.05.20184
o oo o A 43 5 Sl 1t 95 o L R . e < [ RSN o ,1, .n,mw e
| ;
'3 Iﬁ;’;ggﬁé Isecretar N Miaela {07.05.2018107.05. 2018"07 05.2018;
- Aplicare, o h T Fl G ) i T . :
4 i Evidents, :Achizitii Publice jriorea eorgel- £07.05.2018:07.05.2018:07.05.2018
l _} Arhivare ;Alexandru ‘ : b :

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitiatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitatile desfasurate in procesul de operare SICAP prin
dezvoltarea unui mediu performant de desfasurare a achizitillor publice in linie cu cerintele Uniunii
Europene si cu legislatia In vigoare privind achizitiile publice. Prin intermediul SICAP se urmadreste o
eficientd sporitd a serviciilor publice prin servicii administrative folosind mijloace electronice moderne,

eficiente si accesibile.

Pentru a fi realizatd corespunzator, atat din punct de vedere financiar cat si calitativ, prezenta procedura
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este In conformitate cu prevederile legislative in vigoare ce fixeaza limitele legale aplicabile domeniului
achizitiilor publice.
4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei
4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea Operare SICAP.
5.2 Delimitarea explicita a activitiatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
5.3 Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatil
procedurate:
5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Achizitii Publice
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:

- Directiva 2004/17/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 31 martie 2004 privind coordonarea
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie in sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor
postale (30.04.2004).

- Directiva 2004/18/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 31 martie 2004 privind coordonarea
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica de lucrdri, de bunuri si de servicti (30.04.2004);

- Regulamentul (CE) Nr. 1564/2005 al Comisiei din 7 septembrie 2005 privind stabilirea formularelor
standard pentru publicarea anungurilor in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica
in conformitate cu Directivele 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului European si Consiliului.

- Regulamentul Comisiei (CE) Nr. 2083/2005 din 19 decembrie 2005 de modificare a Directivelor 2004/17/CE
si 2004/18/CE a Parlamentului European si a Consiliului cu privire la pragurile valorice de aplicare a
procedurilor de atribuire a contractelor.

- Directiva 2005/51/CE a Comisiei din 7 septembrie 2005 referitoare la modificarea Anexei XX la Directiva
2004/17/CE si a Anexei VIII la Directiva 2004/18/CE a Parlamentului European si a Consiliului privind
achizitiile publice.

- Decizia 2005/15/CE privind normele detaliate de aplicare a procedurii prevazute la articolul 30 din Directiv
2004/17/CE a Parlamentului European si a Consiliului referitoare la coordonarea procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie in sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor postale (07.01.2005).

- Directiva 98/4/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 16 februarie 1998 de modificare a Directivei
93/38/CEE privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie in sectoarele apei,
energiei, transporturilor si telecomunicatiilor.

- Directiva 97/52/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 13 octombrie 1997 de modificare a
Directivelor 92/50/CEE, 93/36/CEE si 93/37/CEE privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor
publice de servicii, de furnizare de bunuri si de lucrari.

- Directiva 93/36/CEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor publice de bunuri.
- Directiva 93/37/CEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor publice de lucrari.
- Directiva 93/38/CEE a Consiliului din 14 iunie 1993 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor de achizitie in sectoarele apei, energiei, transporturilor si telecomunicatiilor.
- Directiva 92/50/CEE a Consiliului din 18 iunie 1992 privind coordonarea procedurilor de atribuire a

contractelor publice de servicii.
- Directiva 92/13/CEE a Consiliului din 25 februarie 1992 privind coordonarea actelor cu putere de lege si

actelor administrative referitoare la aplicarea normelor comunitare cu privire la procedurile de achizitii
publice ale entititilor care desfisoard activitdti in sectoarele apei, energiei, transporturilor si

teleco municatiilor.
- Directiva 89/665/CEE din 21 decembrie 1989 privind coordonarea actelor cu 56 putere de lege si actelor

administrative referitoare la aplicarea procedurilor privind caile de atac fatd de atribuirea contractelor de

achizitie publica de produse si a contractelor publice de lucrari.
- Regulamentul (CE) Nr. 2151/2003 al Comisiei din 16 decembrie 2003 de modificare a Regulamentului (CE)

Nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind Vocabularul Comun al achizitiilor publice

(CPV).
- Directiva 2001/78/CE a Comisiei din 13 septembrie 2001 privind utilizarea formularelor standard pentru

publicarea anunturilor de atribuire a contractelor publice.

6.2. Legislatie primara:
- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, a apdrut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 618 din

18.07.2006
- Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, a apdrut in Monitorul Oficial, Partea I nr 123 din

20.02.2007
- Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, a aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr 448 din

24.11.1998
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- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii a aparut in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 933 din 13.10.2004

- Ordinul nr. 407/2.051/2013 pentru aprobarea contractelor-cadru de concesiune si inchiriere a suprafetelor
de pajisti aflate in domeniul public/privat al comunelor, oragelor, respectiv al municipiilor, a aparut in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 333 din 07.06.2013

- Ordonanta de urgentd nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate
publica, a aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 569 din 30.06.2006

- Ordonanta nr, 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului
public si privat de interes local, a aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr. 648 din 31.08.2002

- Hotararea nr. 168/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica, a aparut in

Monitorul Oficial, Partea I nr. 146 din 28.02.2007

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitétii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative

- Codul de conduita al entitatii publice
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7. Definitii si abrevieri

Termenul

3
¥

j = =
1. iProcedurd documentata

7.1. Defini;ii ale termenilor-

e

A At P <A S 1y L

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

g Modul specxﬁc de reahzare a unei actmtat;i sau a unu1 proces, edltat pe suport de
ihartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem’
isi proceduri operationale;

!

‘9)7

s

Candxdatura

[ 8]
e

:Concurent

4, EContract de achizitie publica

_"Contract de concesiune de lucrari
:publice

6. ;Contract de concesiune de servicii

"Contractant

R

Procedura operationald

R

9. :Gestionarca documentelor

*10. _Aprobare

SR — - bt

; negociere sau dialog competmv

¢ Documentele prin care un candldat isi demonstreaza sxtuatla personala
‘capacitatea de exercitare a activitdfii profesionale, situatia economicé si financiara,
capacitatea

itehnicd si profesionald, in vederea obtinerii invitatiei de participare pentru
depunerea ulterioard a ofertei, in cazul aplicdrii unei proceduri de licitatie restransa,

:Oricare aperator economic care a prezentat un prmect in cadrul unul concurs de

i solut;il

; Contractul cu tltlu oneros asumllat potrmt legn actulm admlmstratlv mchexat in
{scris Intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati
scontractante, care are ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau.
prestarea de servicn

! Contractul care are aceleasx caractenst1c1 ca $l contractul de lucran cu
‘deosebirea ca in contrapartida lucrarilor executate contractantul, in calitate de
éconcesionar, primeste din partea autoritdtii contractante, in calitate de concedent,
{dreptul de a exploata rezultatul lucrarilor pe o perioadd determinatd sau acest drept
iinsotit de plata unei sume de bani prestabilite.

: Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de servicii, cu
;deosebirea cd In contrapartida serviciilor prestate contractantul, in calitate de
‘concesionar, primeste din partea autoritatii contractante, in calitate de concedent,
'dreptul de a exploata serviciile pe o perioadd determinaté sau acest drept insotit de
i plata unei sume de bam prestabihte

Orice operator economic care este parte la un contract de achlzme pubhca

om0t i

¢ Prezentarea formahzata in scris, a tuturor pasllor ce trebuie urmati, a metodelor
"‘,de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu privire la
1aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub denumirile de ,proceduri specifice”,
i,proceduri de proces”, ,proceduri formalizate” etc. )

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecérei institutii si.
;constituie obiectul sistemului de control managerial intern, respectiv al standardului
tintitulat , Proceduri”. :
: Pentru ca procedurile sd reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
i’indeplineascé un numar de conditii esentiale: ‘
Sa fie:
A - scrise si formalizate pentru fiecare activitate principald in parte,
! - simple si specifice,
i - actualizate in mod permanent,
¢ - aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

- bine intelese si bine aplicate,

- sa nu fle redundante

Procesul de admxmstrare a documentelor unei entxtatl publice, pentru a servi
sintereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
‘procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,.
arhivare 51 pané la dlstrugerea lor, )

Conﬁrmarea scrisd, semnatura st datarea acestexa, a autoritatii desemnate de afi
1de acord cu aphcarea respectlvulm document in organizatie.

Persoana juridicd ce desfagoara activitdti economice §i asupra cdreia se exercita
‘direct sau indirect, ca urmare a unor drepturi de proprietate, a participatiilor
‘financiare sau a regulilor specifice prevazute in actul de infiintare a intreprinderii
respective, influenta dominantd a unei autoritdti contractante, astfel cum este
definiti aceasta la art. 8 lit. a), b) sau c¢); prezumtia de exercitare a influentei
dominante se aplica in orice situatie in care, in raport cu o astfel de persoand, una
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i
§

13, %Aprobare

112,

. {Intreprindere publica

isau mai multe autoritd{i contractante definite conform art. 8 lit. a), b) sau c) se aflj, !
direct ori indirect, In cel putin unul dintre urmatoarele cazuri:

i- detin majoritatea capitalului subscris;

- detin controlul majoritatii voturilor in organul de conducere, cum ar fi adunarea
generala;

- pot numi in componenta consiliului de administratie, a organului de conducere sau
de supervizare mai mult de jumétate din numarul membrilor acestuia.

o g

§

iLicitatie electronici

4
&
i

Procesul repetitiv realizat dupd o primi evaluare completd a ofertelor, in care
ofertantii au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de a
reduce preturile prezentate sifsau de a Imbunatdti alte elemente ale ofertei;
evaluarea finala trebuie sa se realizeze in mod automat prin mijloacele electronice
utilizate.

- TR

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

e L A

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obxectwe de catre autontatea_,
‘desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisficute cerintele specificate, mclusw‘

14. Verificare
fﬁcenntele Comisiei de Monitorizare. B e
3 : Act prin care se adevereste se constaté sau se precomzeaza un fapt se conferé‘
15. :Document ‘un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta.
L mar‘tune'servmd la cunoasterea unui fapt real actual sau dm trecut :
Actiunea de modiﬁcare respectiv adéugare sau elxmmare a unor mformatn, date,‘
16. ;Revizie procedura scomponente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicé de regula sub 50%‘
. dm con;mutul procedur‘ii .
17 Operatoru] sxstemulm electromc de Persoana Jundxca de drept public care asigura autontal;llor contractante suportul
" achizitii publice tehmc destmat aphcaril prm mnloace e}ectromce a procedurnlor de atnbuxre ‘
Etapele ce trebuxe parcurse de autoritatea contractanta si de catre
.candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de:
.achizitie publicd si fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia’
18. Procedura de atribuire ;deschisa, licitatia restrénsd, dialogul competitiv, negocierea competitivd,
iparteneriatul pentru inovare; negocierea fara publicare prealabild; concursul de
ssolutii; procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii:
«spemﬁce procedura mmphﬁcata
j Parte a ofertei ce cuprlnde mformatnle cu pnv1re la pre; tarlf alte condltii
19. Propunere financiara ‘financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
documentagxa de atribulre
Confirmarea scnsé semnatura sl datarea acestela a autoritatii desemnate de a fx
20. Aprobare
‘ de acord cu aplicarea respectivulul document in orgamzat;ie
21 Sistemul Informatic Colaborativ Slstemul informatic de utilitate publica, accesibil prin mternet la adresa www e-‘
" pentru Achizitii Publice- SICAP licitatie.ro, ut:lizat in scopul efectuarh de achlzxth pubhce prin muloace electronic
Desemneazé nomenclatorul de referintﬁ aplicabll contractelor de achlzme pubhca
Vocabularul . adoptat prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al Parlamentului European si al
22 puf)?iclex_x(':upsomun al achizitiilor "Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice, publicat in Jurnalul
-Oficial al Uniunii Europene nr. L 340 din 16 decembrie 2002, asigurand.
corespondenta cu alte nqmaqclgpqar@ existente. :
7.2. Abrevieri ale termenilor:
crt.. revierea 3 Termenul abreviat
1. PO ;Procec_iura operéfionalé_
2. Ed ‘Editie
3. Rew ‘Revizie _
4. SCIM Qm.tem de (,onrrol Intem/Managenal
5. ANFP Aqentm Nahonala Functlondnlor PubllCl
6. HG Hotarare de Guvern
7.V Verificare
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Contract de achizitie publici e

Documentatie de atribuire
o Procedurd de atribuire )
14. {CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice

o o8 R A A A o

5 e i 8 o P AT S, W 0 Ry i = e

i

Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare alﬁ"
; 15. [SICAP » . ;
. e v e achizitiflor publice , e r ‘
: 16. yUCVAP » Unitatea de coordonare si verificare a achizitiilor publice ’ -

17. 1RA . [{Responsabil achiziii
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8. Descrierere activitatii sau procesului

8.1. Generalitati:

SICAP este o platforma online care permite derularea procedurilor de achizitii publice in conformitate cu
cerintele si legislatia Uniunii Europene ce oferd servicii administrative folosind mijloace electronice moderne,
eficiente si accesibile bazate pe paradigme de interoperabilitate, siguranta si trasabilitate cu scopul de a crea
beneficii pentru cetateni, persoane juridice si administratia publica.

Beneficii SICAP:

1. pentru autoritatile contractante
- Transparenta banilor publici prin asigurarea vizibilitatii cheltuielilor si reducerea costurilor, reduceri de pret

generate de catre operatorii economici din domeniul concurentei;
- Acces facil si centralizat intr-o piata virtuala de achizitii;

- Reducerea riscurilor de frauda si coruptie;
- Protejarea mediului, de exemplu prin reducerea consumului de hartie si transport.

2. pentru operatorii economici

- Simplificarea semnificativa a activitatii firmelor, in special a IMM-urilor, prin transparenta si acces facil la
documentatia de atribuire on-line;

- Reducerea costurilor de participare la licitatii (costurile postale, cu imprimare);

- Acces facil si centralizat intr-o piata virtuala de achizitii;

- Posibilitatea de schimb de date electronice care faciliteaza corespondenta intre cumparator si furnizor;

3. In urma analizelor efectuate, platforma SICAP asigurd efectuarea urmatoarelor operatiuni:
- introducerea de informatii suplimentare in mod structurat
- eficientizarea modului de completare a campurilor si sectiunilor din cadrul formularelor de anunfuri
- completarea de formulare inteligente din care se vor putea extrage informatii in vederea intocmirii de

rapoarte
- oferirea de informatii actualizate despre autoritdfi contractante/ operatori economici prin redefinirea

profilului acestora
- posibilitatea publicarii tuturor modificarilor contractului de achizitie publicd/ acordul cadru (preful final al

contractului)
- introducerea de mesaje de atentionare care sé vind in sprijinul autoritatilor contractante si operatorilor

economici

4. Implementarea platformei SICAP are urmatoarele rezultate si facilitati:

- Interfata intuitiva si prietencasa incé de la inregistrarea in sistem;

- Criterii avansate de cdutare si raportare a informatiilor;

- Modul de contracte care permite gestionarea tuturor tipurilor de contracte si a actelor aditionale incheiate;

- Versionari pentru fiecare tip de anunt;

- Modul de activare automata a platilor pentru servicii oferite operatorilor economici;

- Serviciu avansat de notificari automate;

- Operare si vizualizare pe terminale mobile;

- Integrare cu institutii-cheie in domeniul achizitiilor publice;

- Solutie de raportare extinsa pentru institutiile cu rol de monitorizare, reglementare si control in domeniul
achizitiilor publice;

- Incarcare multipld de documente direct la nivelul procedurii de atribuire;

- Achizitie directa multipla de la acelasi operator economic;

- Import de repere in catalog;

8.2. Documente utilizate:
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8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii entitatii a prevederilor legale
caro roglomontecazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Spatiu de birou, cu birou si scaune;
- Fiset pentru acte cu regim special;
- Un calculator cu imprimanta;
- Retea internet;
- Hartie xerox;
- Un telefon pentru legaturi operative cu alte compartimente;
- Caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducétorul Institutiei
- Conducidtorul compartimentului Achizitii Publice
- Consilierul juridic

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cédtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1. Inregistrarea SICAP
- Are o interfata intuitivd, incd de la inregistrarea in sistem, astfel incéat s fie usor de utilizat pentru autoritati/

entitdti contractante, operatori economici, precum si institutiile cu rol de reglementare, verificare si monitorizare

a achizitiilor publice cu care se interconecteaza sistemul.
- Formularul online contine toate atributele pe care trebuie sé le completeze utilizatorul de tip autoritate/ entitate

contractantd sau operator economic, inclusiv o sectiune pentru incércarea documentelor solicitate.
- Spre deosebire de SICAP, care permitea doar achizifia directa, SICAP pemite achizitia directa multipla de la

acelasi operator economic.

I1. Consultarea preliminara a pietei
Derularea consultarii prin intermediul SICAP presupune depunerea documentelor de cdtre operatorii
economici interesati si publicarea de cétre autoritatea/ entitatea contractantd a documentului rezultat in urma

procesului de consultare al pietei.
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111. Administrarea documentelor in SICAP presupune:
- Introducerea unui mecanism de verificare a semnaturii electronice la orice tip de document.

- Incarcarea documentelor direct la nivelul procedurii.

1V, Utilizarea SICAP
- Sistemul porteaza automat DUAE ( Document unic de achizifie european) in cadrul procedurii, la toate

loturile la care s-a inscris ofertantul.
- Se asigurd armonizarea in cadrul SICAP a formularelor standard care se transmit prin mijloace electronice

catre JOUE (SICAP/SICAP este punctul unic de trimitere automata la JOUE a anunturilor).
- Presupune o plata online, activare automata a platilor

V. Proceduri online
- Licitatie deschisa
- Licitatie restransa
- Procedura simplificata intr-o etapa

VI. In aplicatia SICAP sectiunea ”Intrebari”
- Este disponibila operatorilor economici in perioada de depunere a ofertelor pentru eventualele solicitari de

clarificari.

VII. Formularul de integritate
- Completat de citre autoritatea/entitatea contractantd potrivit Legii Nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind

instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de

achizitie publica
- Formularul de integritate intocmit in cadrul mecanismului de prevenire a conflictului de interese face parte

din documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publicd si cuprinde 3 sectiuni, dupd cum urmeaza:
a. Sectiunea I - Date privind procedura de achizitie, factorul decizional, comisia de evaluare, consultantii si

expertii cooptati;
b. Sectiunea a II-a - Date despre ofertanti/candidati;
c. Sectiunea a Ill-a - Masuri de inlaturare a potentialului conflict de interese, dispuse ca urmare a unui

avertisment de integritate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
- Rezultatele activitatii vor fi valorificate de conducétorul compartimentului achizitii si toate compartimentele din
Institutie.

9. Responsabilitati

10. Formular de analiza a procedurii

g:t Compartiment ! Nume §i prenume : Aviz g Data bhservatii Semndatura:
11. Anexe

Nr. " Denumi 1 " Elaborat : Aproba Numarde - 4 piyare

Crt enumirea anexe ; aborator - p. ~ exemplare
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