ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE
NR. 8 DIN 12.01.2015

privind completarea fisei postuluinr. 10.810 din 24.1 12014

Primarul comunei Ton Creanga, judetul Neamt , Ing. Prichici Petrica -

Examinand Procesul verbal de control de fond nr. STANNT — 2961- R- 2014 a Serviciului Judetean
Neamt a Arhivelor Nationale .

Tinand seama de Dispozitia nr. 355/24.11.2014 privind mutarea definitivi in cadrul compartimentului
de urbanism §i amenajarea teritoriuluj din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei lon
Creanga a doamnei Bulgariu Maria .

Avand in vedere prevederile :

- Legiinr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificirile si completarile ulterioare:

- Ordinului nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii
ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/ 1996 .

- Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente , aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05 1996,

fn temeiul prevederilor art.36 alin.(6) lit.”a” pet.19, art. 63 alin.(1) lit.’d” si ale art. 68 din Legea nr. 215
/2001 a administratiei publice locale, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1.- Se completeaza fisa postului nr. 10.810 din 24.11.2014 anexa la Dispozitia nr. 355 din
24.11.2014 cu urmatoarele atributij :
- preluarea documentelor create de compartimentele creatoare de documente din cadrul Primiriei Ton
Creanga la arhiva, aceasti activitate presupune verificarea dosarelor preluate astfel incit acestea sa fie in

inventar, precum si nerespectarea legislatiei in vigoare, dosarele vor fi returnate compartimentelor creatoare in
vederea modificirilor care se impun. Dupa verificarea §i preluarea acestor documente acestea vor f1 ordonate

maculaturii;

- in urma cererilor adresate de persoane fizice sau juridice care soliciti eliberarea de copii, extrase sau
certificate ale actelor pe care le creazi sau detine Primaria Ion Creanga, intocmegte raspunsurile necesare;

- selectionarea documentelor cu termen de pastrare permanent in vederea predarii acestora spre
péstrare permanenti la Directia Judetean a Arhivelor Nafionale — FilialaNeamt

(conform Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, aceste documente se predau dupi 30 ani de la
crearea lor citre Arhivele Nationale, sau directiile judetene ale acestora, in vederea pastrarii permanente),

- intocmeste inventare pentru documentele aflate in depozit, care nu sunt inventariate.

- pentru desfisurarea bunej activitd(i a institutiei, pune la di spozitia sefilor compartimentelor din
cadrul Primdriei comunei Ion Crean ga documente aflate in arhivi pentru consultarea acestora;

- intocmeste registre de eviden{a pentru documentele gésite in depozit fara acestea.

- legarea dosarelor cu termen de pastrare permanent , asigurandu-le astfel impotriva degradarii

Art. 2 Secretarul comunei va inainta prezenta institutiilor si persoanelor interesate
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