ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr. 29 din 26.01.20.2/
privind constituirea unei comisii de constatare si evaluare

Analizand temeiurile juridice :

- Legea cadastrului sia publicitatii imobiliare nr. 7/ 1996 , cu modificirile si completirile
ulterioare ,

- Ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare , receptie si
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificarile si completirile
ulterioare ,

- O.G nr.28/2008 privind Registrul agricol , cu modificarile si completarile ulterioare,

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare ,

Tinand seama de prevederile :

- Hotarérii de Consiliu Local nr.98 din 31.10.2019 privind reorganizarea aparatului de
specialitate al primarului comunei Ion Creangi si aprobarea organigramei, statutul de functii si
a Regulamentului de Organizare si Functionare , cu modificirile si completarile ulterioare ,
— H.C.Lnr. 80 din 18.11.2020 privind alegerea viceprimarului comunei ,
Luand act de : cererile cetatenilor , prin care soliciti comisie de ancheta ,referitoare la

reclamatii terenuri ,

In temeiul dispozitiilor art.155 alin.(1) lit.’e” ”si ale art. 196 alin.(1) 1it.”b” din Codul

administrativ, aprobat prin O.U.G nr. 57/ 03.07.2019, cu modificirile si completarile ulterioare .

Primarul comunei Ion Creang , judetul Neamt ,

DISPUNE :

Art. 1 Se constituie comisia in vederea constatirii si evaludrii cererilor cetitenilor referitoare la
litigii terenuri, delimitare , masurare si verificare , 1n urmatoarea componenta :
1. Constantin Vasile , viceprimarul comunei — presedintele comisiei,
Cristea Aurelian- Mihai — inspector de specialitate, compartiment cadastru — membru,
Borcilad Petru- referent cadastru , compartiment cadastru —membru ,
Iftimie Vasile - referent IA , compartiment agent agricol — membru ,
Smeria Corelia- referent superior, agent agricol — membru ,

Vs L

Art.2 Se aprobd, Procedura documentati privind asigurarea respectdrii prevederilor legale
in activitatea de cadastru si publicitate imobiliard prezentad in anexa nr. 1 la prezenta si
Procedura documentata privind asigurarea respectarii prevederilor legale la activitatea de
cadastru si registru agricol , conform anexei nr. 2 la prezenta .

Art.3 Comisia constituitd la art.1 va constata si evalua situatia cererilor petitionarilor si va
consemna rezultatul verificarii intr-un proces- verbal , pe care il va pune la dispozitia
persoanelor si autoritatilor interesate cu respectarea prevederile referitoare la art, 2.

Art. 4 Secretarul general al
persoanelor interesate

PRIMAR,
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara privind asigurarea respectarii prevederilor
legale in activitatea de cadastru si publicitate imobiliara.

De asemenea, prin prezenta proceduri se urmdreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitétilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se urméareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedurd se referi la asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea de cadastru si
publicitate imobiliara.

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Cadastru
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Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
2. Legislatie primara:

- Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, cu modificirile si completarile ulterioare
- Ordinul nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere In evidentele de
cadastru si carte funciara, cu modificarile si completérile ulterioare

3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducéatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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Definitii si abrevieri
1. Deﬁnitii ale termenilor.
Nr. ! Termenul ‘ Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

(Crt.| i ,
; ! ? Modul speciﬁc de realizare a unei activitéti sau a unui proces, editat pe suport de:
| L. !Proceduré documentatd ‘hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
' $1 procedun operatlonale ;

Procedura care descrie un proces sau o act1v1tate care se desfasoara la mvelul
‘unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la nivelul
mtregu entltal;l pubhce

|

i

] “es

! ! . Act prin care se adevereste, se constata sau se precomzeaza un fapt se confera
|

-

lProcedura operationala (procedura |
ide lucru)
]

i

3. Document /un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd
)martune servmd la ‘cunoasterea unu1 fapt real actual sau dm trecut

i Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acestela, a autontatu desemnate deafi

‘procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhxvare $l pana la dlstrugerea lor,

' i V , Forma actuala a procedurii; Edma unei procedun se modifica atunci cand deja au
7. ' Editie procedura fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cadnd modificirile din'
‘ structura procedum depasesc 50% dm cont;murul reviziei anterioare;

Actmnea de modificare respectlv adaugare sau ellmmare a unor mformatn date,
8. Revuxe procedura .|componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de regula sub 50% |
dm contmutul procedum,

5 Autontate pubhca mstitutie publica, companie/societate nationala, regle;
‘autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
<ac§10nar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri'
,pubhce sllsau patrimomu pubhc i

q
4. !Aprobare
mip R e T S xde acord cu aphcarea respectlvulul doc ment in orgamzagxe
';" i Conﬁrmare prin examinare si furmzare de dove21 ob1ect1ve de catre autontatea.
5. |Verificare ‘desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv|
3 e M R R e SR R «cenntele Comisiei de Momtonzgrem |
5 Procesul de admxmstrare a documentelor une1 entxtat;x pubhce pentru a serv1;
i (intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
6. 3Gest10narea documentelor
]

S N—

Entltate publica

516 ;Conducatorul departamentulul
‘ ‘_:‘h,(compammentulul)

| . Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
11 1. zDepartament Kl R o 3 Generala Du'ectle, Servxcxu Blrou, Compartlment

2. Abrevieri ale termenilor:

lor. Abrevierea Termenul abreviat
| 1. gPO 5 \ “ V TRRGE Procedura opefatlonala e TR YATERp
'2~§SCIM =1 ¥ “ Slstem de Control Intem/Managenal

| 3. |E

44V : :

I3 S S 1Y

| 6. [Ed. & T T

e T
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Descrierea activitatii sau procesului
1. Generalitati:

Cadastrul si cartea funciara formeaza un sistem unitar si obligatoriu de evidenta tehnicd, economica si juridica,
de importan{a nationald, a tuturor imobilelor de pe intregul teritoriu al t&rii.

Cadastrul realizeaza identificarea, masurarea, descrierea si inregistrarea imobilelor in documentele cadastrale
si reprezentarea acestora pe harti si planuri cadastrale.

Cartea funciard cuprinde descrierea imobilelor si inscrierile referitoare la drepturile reale imobiliare, la
drepturile personale, la actele, faptele sau la raporturile juridice care au legdtura cu imobilele.

Evidenta imobilelor inscrise in planul cadastral si in cartea funciara se realizeazi si se actualizeaza din oficiu,
la cererea persoanelor interesate sau la initiativa autoritatilor publice. Autorititile publice si titularii de drepturi
asupra imobilelor au obligatia de a sprijini crearea si actualizarea cadastrului prin punerea la dispozitie cu titlu
gratuit a datelor si informatiilor detinute. Autoritatile administratiei publice locale sunt obligate sa acorde sprijin
informational, tehnic si de alté natura, in limitele competentelor, la crearea si actualizarea sistemului de cadastru
si carte funciara.

Prin imobil se intelege terenul, cu sau fird constructii, de pe teritoriul unei unitati administrativ-teritoriale,
apartinand unuia sau mai multor proprietari, care se identifici printr-un numar cadastral unic.

Imobilul se inscrie intr-o carte funciara.

Entitatile de baza ale acestui sistem sunt imobilul si proprietarul.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti,
precum si anexele la prezenta procedurs, dacd este cazul.

2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitdtii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entit&tii.

2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimant3

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducitorul Institutiei
- Conducétorul departamentului Cadastru
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3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedurs.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Cadastrul se realizeaza la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, pe sectoare cadastrale. Sectorul cadastral
este unitatea de suprafatad delimitati de elemente liniare stabile in timp - sosele, ape, canale, diguri, cdi ferate
etc.

Prin sistemul integrat de cadastru si carte funciari se realizeazi:

a) identificarea, descrierea si inregistrarea in documentele cadastrale a imobilelor prin natura lor, masurarea si
reprezentarea acestora pe harti si planuri cadastrale, precum si stocarea datelor pe suporturi informatice;

b) identificarea si Inregistrarea proprietarilor, a altor detindtori legali de imobile si a posesorilor;

c) furnizarea datelor necesare sistemului de impozite si taxe pentru stabilirea corectd a obligatiilor fiscale ale
contribuabililor, solicitate de institutiile abilitate;

d) publicitatea imobiliara, care asigura opozabilitatea drepturilor reale imobiliare, a drepturilor personale, a
actelor si faptelor juridice, precum si a oricaror raporturi juridice supuse publicitatii, referitoare la imobile.

Planul cadastral contine reprezentarea grafica a limitelor imobilelor dintr-o unitate administrativ-teritoriala,
care se Inscriu in cartea funciard, precum si numerele cadastrale ale acestora.

Pentru inscrierea in sistemul integrat de cadastru si carte funciard a terenurilor agricole din domeniul public
si/sau privat al statului, situate in extravilan, a suprafetelor terestre si acvatice, inclusiv a terenurilor aflate
permanent sub apd si a plajelor din Rezervatia Biosferei "Delta Dundrii", responsabilitate ce revine,
administratorilor bunurilor din domeniul public sau privat al statului, institutii publice centrale ce detin in
administrare astfel de terenuri in temeiul legislatiei speciale, acestia pot contracta lucriri de inregistrare
sistematica pentru sectoarele cadastrale care includ astfel de imobile. Masura este aplicabila si imobilelor supuse
procedurilor necesare trecerii terenurilor proprietate publicd a statului in proprietatea privati a statului pentru a
fi afectate restituirii in naturs.

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliard, denumitid in continuare Agentia Nationald, se
organizeazd ca institutie publica cu personalitate juridicd, in subordinea Guvernului si in coordonarea Ministerul
Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice.

La nivelul fiecarui judet si in municipiul Bucuresti functioneaza oficiile de cadastru si publicitate imobiliara,
denumite in continuare oficii teritoriale, ca institutii cu personalitate juridici in subordinea Agentiei Nationale,
conduse de directori, care au calitatea de ordonatori tertiari de credite.

Agentia Nationala are urmatoarele atributii principale:

a) coordoneaza si controleazi executarea lucririlor de cadastru si asigura Inscrierea imobilelor in registrul de
publicitate imobiliari la nivelul intregii tari;

b) controleazi executarea lucririlor de cartografie, topografie, geodezie, fotogrammetrie si teledetectie la
nivelul intregii t&ri;

C) elaboreaza regulamente si norme, promoveaza tehnici, procedee si metodologii de specialitate compatibile
cu cele ale Uniunii Europene, conform progreselor stiintifice si tehnice in domeniul cadastrului, geodeziei,
cartografiei si publicitatii imobiliare;

d) autorizeazi perscanele fizice si juridice care pot executa lucriri de specialitate din domeniile cadastrului,
geodeziei si cartografiei, pe teritoriul Romaniei, in conditiile legii, prin ordin cu caracter normativ al directorul
general al Agentiei Nationale;

€) organizeazd si administreaza fondul national de geodezie si cartografie, precum si baza de date a sistemului
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integrat de cadastru si carte funciara;

f) asigurd executarea, completarea, modernizarea si mentinerea in stare de utilizare a retelei geodezice
nationale;

g) asigurd executarea si actualizarea hartilor oficiale;

h) avizeaza continutul topografic al hartilor, planurilor, atlaselor, ghidurilor si al altor documente cartografice
destinate uzului public;

i) pune la dispozitia autorititilor publice si a altor institutii interesate, situatii statistice de sinteza privind
terenurile si constructiile;

J) Indeplineste sarcinile ce rezulti din angajamentele internationale in domeniul sdu de activitate;

k) participa la organizarea si coordonarea masuratorilor in vederea aplicarii legilor funciare;

1) avizeaza tehnic expertizele efectuate de catre expertii judiciari in specialitatea topografie, geodezie si
cadastru cu privire la corectitudinea datelor topografice utilizate, la solicitarea instantelor de judecata. Avizele
mentionate mai sus vor fi date de oficiul teritorial in baza unui regulament comun, elaborat de Agentia Nationala
s$i Ministerul Justitiei;

m) asigurd inscrierea drepturilor reale ce se constituie, se transmit, se modifici sau se sting, la cererea
notarului public sau a titularului dreptului ori a celorlalte persoane interesate;

n) asigurd inscrierea ciilor de atac Impotriva inregistrarilor de carte funciars;

0) asigura Inscrierea altor raporturi juridice, drepturi personale, interdictii, incapacitati si litigii judiciare in
legatura cu bunul imobil;

p) asigurd formarea profesionali continui si pregédtirea personalului prin intermediul Centrului de Pregatire
Profesionald al Agentiei Nationale, institutie fard personalitate juridica, prin Institutul Notarial Roman sau prin
alte entitati abilitate;

q) realizeazi, actualizeazi $i administreaza registrul electronic national al nomenclaturilor stradale;

r) realizeaza si intretine geoportalul INSPIRE al Romaniei si asigurd compatibilitatea acestuia cu geoportalul
INSPIRE al Uniunii Europene, indeplineste alte atributii care 1i revin prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010
privind instituirea Infrastructurii nationale pentru informatii spatiale in Romania, republicata;

s) executd, prin personalul desemnat al institutiilor subordonate, lucriri de specialitate in domeniile
cadastrului, topografiei, geodeziei si publicitatii imobiliare, la nivelul intregii tari, pentru imobile din domeniul
public al statului, identificate ca fiind necesare si urgente si aprobate ca atare prin ordin al directorului general al
Agentiei Nationale;

t) indeplineste si alte atributii ce au legétura cu activitatea specifica.

Publicitatea imobiliard intemeiats pe sistemul de evidentd a cadastrului are ca obiect inscrierea in cartea
funciard a actelor si faptelor juridice referitoare la imobilele din aceeasi unitate administrativ-teritorials, in
scopul transmiterii sau constituirii de drepturi reale imobiliare ori, dupda caz, al opozabilitatii fatd de terti a
acestor inscrieri.

Publicitatea imobiliara se efectueaza de cétre birourile de cadastru si publicitate imobiliara pentru imobilele
situate in raza de activitate a acestora.

Cartile funciare intocmite si numerotate pe teritoriul administrativ al fiecirei localitati alcatuiesc, impreuna,
registrul cadastral de publicitate imobiliard al acestui teritoriu, ce se tine de cétre biroul teritorial din cadrul
oficiului teritorial in a carui razi teritoriala de activitate este situat imobilul respectiv.

Inscrierile in cartea funciard sunt: intabularea, inscrierea provizorie si notarea.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie,

Responsabilitati

Conducitorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii
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Editia:

- Monitorizeaza procedura

Conducétorul departamentului Cadastru
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Formularul de distribuire/difuzare

o ,: f i wa s ‘
§Nr.§ Scopul : ! . Data @ Data SRR % |
; Crt§‘ difuzirii ‘ Compartiment '; Nume si prenume | primirii | retragerii 11‘1’:;&:’1:11‘8 in Semnatura
| 1 | Informare |Primar Tabacariu Dumitru- |7 15 5020 107.12.2020/07.12.2020|
| 2 g Evidentd |Comisie Monitorizare | Depacariu Dumitru- 47 12 202007.12.2020/07.12.2020|
P T S S — e ——
[ 3 | Arhivare ' Compartiment Cadastru | Cristea Aurelian Mihai 07.12.2020/07.12.202007.12.2020.
Anexe

INr| T A o ~ ' ' Numar de |
onth s N L o b Bk | Ameh e Aibare

Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurata se afli in dosarele Comisiei
SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificiri ale reglementdrilor legale cu
caracter general si intern pe baza cirora se desfdsoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Compartiment Agent Agricol : 3 - Exemplar nr.: ( 1

_Cod: PO-CRA-09 | Data aprobare: 31.05.2019.

Entitatea publicé: Primaria Comuna Ion Creanga
Departamentul (Directia): Compartiment Agent Agricol

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Asigurarea respectirii prevederilor legale in activitatea de cadastru si registru agricol
COD: PO-CRA-09

Documente de referinta:
Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice

Editia: I
Revizia: 0

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei

R T S S T s R i e f - ;
g:t res;;in‘::l‘)luii/‘ Numele si prenumele 4 Functia i Data ‘Semnitura ."
__| operatiunea bt i i | ; |
L} jwwElaboraAt’ 3 ‘Smeria Coreha AR Referent Grad Profesmnal Supenor 3 ] v31 05 2019 \ ‘l‘
f 2 ﬂ‘?iat_ : Tabacanu Duml.tf'uw Ponn EPIF%EQ{pte Comls1e Monltoq_zat;';:““: f':..31 05 2019
! :j 2 ué}_)_{'g})gt : -Tabacanu Dumitru-Dorin %anar | 31.05. 2019
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

In scopul asigurarii unei evidente unitare cu privire la categoriile de folosinta a terenurilor, a mijloacelor de
productie agricold si a efectivelor de animale care contribuie la dezvoltarea agriculturii si buna utilizare a
resurselor locale, autoritédtile administratiei publice locale ale comunelor, ale oraselor si ale municipiilor
organizeaza intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol.

Registrul agricol national (RAN) reprezintd sistemul informatic centralizat care gestioneaza continutul in
format electronic al registrelor agricole de la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, fiind implementat,
dezvoltat si administrat de catre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

Formularele registrului agricol se aproba prin hotérare a Guvernului.

Prefectii si Imputernicitii acestora sunt responsabili de respectarea prevederilor legale cu privire la intocmirea
si tinerea evidentei registrului agricol, iar primarii si secretarii comunelor, oraselor, municipiului si ai sectoarelor
municipiului Bucuresti, dupd caz, sunt responsabili cu privire la inscrierea corecti a datelor inscrise in acestea.

Primarii comunelor, oraselor, municipiilor si ai sectoarelor municipiului Bucuresti iau masuri pentru intocmirea
si tinerea la zi a registrului agricol, pe suport hartie si in format electronic, pentru asigurarea impotriva
degradarii, distrugerii sau sustragerii acestuia, precum si pentru furnizarea datelor din registru, cu respectarea
prevederilor legale.

Cadastrul si cartea funciaréd formeaza un sistem unitar si obligatoriu de evidenta tehnica, economica si juridica,
de importanta nationald, a tuturor imobilelor de pe intregul teritoriu al tarii. Scopul acestui sistem este:

a) determinarea informatiilor tehnice, economice si juridice referitoare la imobile;

b) asigurarea publicitatii drepturilor reale imobiliare, a drepturilor personale, a actelor si faptelor juridice,
precum si a oricaror altor raporturi juridice, prin cartea funciars;

c) furnizarea de date institutiilor publice ale statului, necesare sistemului de impozitare si pietei imobiliare;

d) contribuie la asigurarea securitatii tranzactiilor imobiliare si la facilitarea creditului ipotecar.

Cadastrul realizeaza identificarea, masurarea, descrierea si inregistrarea imobilelor in documentele cadastrale
si reprezentarea acestora pe hérti si planuri cadastrale.

Evidenta imobilelor inscrise in planul cadastral si in cartea funciara se realizeaza si se actualizeaza din oficiu,
la cererea persoanelor interesate sau la initiativa autoritatilor publice. Autoritatile publice si titularii de drepturi
asupra imobilelor au obligatia de a sprijini crearea si actualizarea cadastrului prin punerea la dispozitie cu titlu
gratuit a datelor si informatiilor detinute. Autoritatile administratiei publice locale sunt obligate s& acorde sprijin
informational, tehnic si de altd natura, in limitele competentelor, la crearea si actualizarea sistemului de cadastru
si carte funciara.

Cadastrul se realizeaza la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, pe sectoare cadastrale. Sectorul cadastral
este unitatea de suprafatd delimitata de elemente liniare stabile in timp - sosele, ape, canale, diguri, cai ferate
etc.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilititilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin proceduré se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri
- Nu este cazul
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Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se refera la asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea de cadastru si registru
agricol.

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind proceduraté distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Agent Agricol

Pagina 4 /15



e % Procedura Documentata Editia: I
Primaria Comuna Ion Creanga i
! : Revizia: 0
Asigurarea respectarii pre_vede'rilor lega'de in activitatea | Pagina 5 din: | 15
i de cadastru si registru agricol e :
Compartiment Agent Agricol | ) : et B Exemplar nr: 1
| Cod: PO-CRA-09 Data aprobare: 31.05.2019

Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
2. Legislatie primara:

- Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996 cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006 cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative

Pagina 5/ 15



Primédria Comuna Ion Creanga

{

Revizia: 0

Asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea Pagina 6 din:| 15
de cadastru si registru agricol "

Exemplar nr.: 1

Compartiment Agent Agricol

Procedura Documentata Editia:

Cod: PO-CRA-09 Data aprobare: 31.05.2019

1. Deﬁnitli ale termenilor.

!Nr.;
Crt.. Termenul
§
1 iProceduré documentata
2 Procedura operationala (procedura 3
l 5 de lucru)
%
3. Document
4. |Aprobare
! 5. |Verificare
’ W PRSI 3 AT D Wl LIS TR Ty W
H
6. |Gestionarea documentelor
|
7 ’iEditie procedura
i
SRevme procedura
]
L9 gEnt;ltat:e publica
|l
{LO . fDepartament
! 11. .Conducatorul departamentulm
i (compartunentului)

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care deﬁneste termenul

: 3 Modlﬂ speélﬁc de realizare a unei act1v1tat;1 sau a unui proces editat pe suport de

‘hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
‘Sl procedun operatlonale - |

Procedura care descne un proces sau o act1v1tate care se desfagoara la mvelul
‘unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul,
mtreg'n entltal;i pubhce

| Act prin care se adevereste, se constata sau se precomzeaza un fapt, se confera
‘un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
martune servmd la cunoasterea unu1 fapt real actual sau dm trecut

1 s 2

2 Conﬁrmarea scrisa, semnatura si datarea acestela a autorltatn desemnate de afi

(de acord cu aplxcarea respectlvulul document in orgamzat;le

s S W B eesn R S o 2

§ Conﬁrmare prin examinare si fumlzare de dove21 oblecuve de catre autontatea
édesemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv|

'3 Procesul de admlmstrare a documentelor une1 entltagl pubhce, pentru a servi
‘intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la Inceput, prin

'cerm;ele Conus1e1 de Momtonzare i

| . . . sy . . .
‘procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhlvare s1 pana la dlstrugerea lor, ‘

3 Forma actuala a procedurn Edma unei procedun se modifica atunci cand deJa au

2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

‘1
i
i
!
ol &
1
i

\fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din

;structura proceduru depasesc 50% dm contmutul reviziei antenoare,

Actmnea de modlﬁcare respectlv adaugare sau ehmmare a unor 1nfor’ma;u date
{componente ale unei ediii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
dm con;mutul proceduru,

Autoritate pubhca, mstxtutle pubhca, companie/societate nationala, regie!
‘autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
sactlonar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd /administreazd fonduri,
{ ubhce sl/sau patnmomu pubhc

Dxrectle Gener a, 1rectxe, Semcm, Blrou Compamment

‘ Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

“Procedura operaponala

3 Edme

‘ ’Slste‘mAde Control Intem/Managenal

Elaborare
Venﬁcare
‘Aprobare

Autoritatea Natlonala de Reglementare pentru Serv1cule Comunitare de Utllltatl
Pubhce f
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:

Termenele la care persoanele fizice si juridice au obligatia sd declare datele pentru inscrierea in registrul
agricol sunt urmatoarele:

a) intre 5 ianuarie si ultima zi lucritoare a lunii februarie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei,
terenul aflat in proprietate/folosinta, cladirile si mijloacele de transport cu tractiune animald si mecanica,
maginile, utilajele si instalatiile pentru agricultura si silviculturd, efectivele de animale existente in
gospodarie/unitatea cu personalitate juridica la inceputul fiecdrui an, precum si modificérile intervenite in cursul
anului precedent in efectivele de animale pe care le detin, ca urmare a vanzarii-cumpdrarii, a produsilor obtinuti,
a mortii sau a sacrificérii animalelor ori a altor intrari-iesiri;

b) intre 1 si ultima zi lucritoare a lunii mai, pentru datele privind categoria de folosinta a terenului, suprafetele
cultivate, numérul pomilor in anul agricol respectiv;

c) persoanele fizice si juridice au obligatia sd declare date, pentru a fi inscrise in registrul agricol, si in afara
termenelor prevazute la lit. a) si b), in termen de 30 de zile de la aparitia oricarei modificari.

In cazul in care persoanele fizice sau cele juridice nu fac declaratiile la termenele previzute, se considera ca
nu au intervenit niciun fel de modificari, fapt pentru care in registrul agricol se reporteaza din oficiu datele din
anul precedent, cu mentiunea «report din oficiu» la rubrica «semnitura declarantuluis.

Modelele declaratiilor privind inregistrarea/modificarea datelor in registrul agricol, precum si a notelor de
constatare intocmite de persoanele previzute, cu prilejul verificdrilor privind situatia reala, se stabilesc prin
normele tehnice privind modul de completare a registrului agricol.

Datele centralizate pe comune, orase, municipii i sectoare ale municipiului Bucuresti se comunica de citre
secretarii comunelor, oraselor, municipiilor si sectoarelor municipiului Bucuresti si se trimit, dupd caz, atét
directiilor teritoriale de statistics, cat si directiilor pentru agriculturd judetene si a municipiului Bucuresti, in
format electronic, la termenele previzute in normele tehnice privind modul de completare a registrului agricol.

Comunicarea datelor centralizate se face sub semnitura primarului si a secretarului comunei, orasului,
municipiului si al sectorului municipiului Bucuresti, dupa caz.

Datele primare inscrise in registrele agricole ale comunelor, oraselor, municipiilor sau ale sectoarelor
municipiului Bucuresti se transmit in format electronic atat la directiile teritoriale de statistica, cat si la directiile
agricole pentru dezvoltare rurala, la termenele prevazute in normele tehnice.

Directiile teritoriale de statistic, in colaborare cu directiile pentru agriculturd judetene si a municipiului
Bucuresti verifica si centralizeaza pe judete si, respectiv, pe municipiul Bucuresti, datele primite si le transmit
Institutului National de Statistica, institutiei prefectului si Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, la
termenele stabilite in sistemul informational statistic.

Registrul agricol se elaboreaza pentru o perioada de 5 ani, datele completandu-se anual potrivit formularelor
aprobate prin hotdrare a Guvernului.

Agentia Nationala are urmatoarele atributii principale:
a) coordoneaza si controleazi executarea lucrarilor de cadastru si asigurd inscrierea imobilelor in registrul de
publicitate imobiliara la nivelul intregii tari;
b) controleaza executarea lucrérilor de cartografie, topografie, geodezie, fotogrammetrie si teledetectie la nivelul
intregii tari;
c) elaboreazi regulamente si norme, promoveaza tehnici, procedee si metodologii de specialitate compatibile cu
cele ale Uniunii Europene, conform progreselor stiintifice si tehnice in domeniul cadastrului, geodeziei,
cartografiei si publicititii imobiliare;
d) autorizeaza persoanele fizice si juridice care pot executa lucrdri de specialitate din domeniile cadastrului,
geodeziei si cartografiei, pe teritoriul Romaniei, in conditiile legii, prin ordin cu caracter normativ al directorul
general al Agentiei Nationale;
e) organizeaza si administreaza fondul national de geodezie si cartografie, precum si baza de date a sistemului
integrat de cadastru si carte funciars; :
f) asigurd, in conditiile legii, executarea, completarea, modernizarea si mentinerea in stare de utilizare a retelei
geodezice nationale;
g) asigura executarea si actualizarea hartilor oficiale;

WY Ao AArl Aantinntnal tanamrafia Al hAvkilar nlanurilan Atlacnlan hidurilar oi Al Alkan Aannimanta AnrkAanrafian
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11) aviscasa LuillpiuLul Lupuyxauu al ualiivl, plaiiuluul, auiadciul, Yyliuuuiuuvul 31 al alilvulr uvlullcuile val LUHLGLL\;G
destinate uzului public;

i) pune la dispozitia autoritétilor publice si a altor institutii interesate, in conditiile legii, situatii statistice de
sinteza privind terenurile si constructiile;

J) indeplineste sarcinile ce rezulta din angajamentele internationale in domeniul siu de activitate;

k) participa la organizarea si coordonarea masuratorilor in vederea aplicarii legilor funciare;

1) avizeaza tehnic expertizele efectuate de citre expertii judiciari in specialitatea topografie, geodezie si cadastru
cu privire la corectitudinea datelor topografice utilizate, la solicitarea instantelor de judecatd. Avizele mentionate
mai sus vor fi date de oficiul teritorial in baza unui regulament comun, elaborat de Agentia Nationald si
Ministerul Justitiei;

m) asigura inscrierea drepturilor reale ce se constituie, se transmit, se modifici sau se sting, la cererea notarului
public sau a titularului dreptului ori a celorlalte persoane interesate;

n) asigura inscrierea cailor de atac impotriva inregistréarilor de carte funciar3;

0) asigurd inscrierea altor raporturi juridice, drepturi personale, interdictii, incapacitati si litigii judiciare in
legdtura cu bunul imobil;

p) asigurd formarea profesionald continua si pregitirea personalului prin intermediul Centrului de Pregatire
Profesionala al Agentiei Nationale, institutie fird personalitate juridica, prin Institutul Notarial Romén sau prin
alte entitdti abilitate;

q) realizeaza, actualizeaza si administreazi registrul electronic national al nomenclaturilor stradale;

r) realizeaza si intrefine geoportalul INSPIRE al Romaniei si asigura compatibilitatea acestuia cu geoportalul
INSPIRE al Uniunii Europene, indeplineste alte atributii care ii revin prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010
privind instituirea Infrastructurii nationale pentru informatii spatiale in Romania, republicata;

rl) executd, prin personalul desemnat al institutiilor subordonate, lucriri de specialitate in domeniile cadastrului,
topografiei, geodeziei si publicitdtii imobiliare, la nivelul intregii tdri, pentru imobile din domeniul public al
statului, identificate ca fiind necesare si urgente si aprobate ca atare prin ordin al directorului general al Agentiei
Nationale. Executarea acestor lucréri se va efectua in conformitate cu prevederile regulamentului mentionat la
art. 20, numai de cdtre echipele cu atributii in acest sens, desemnate prin ordin al directorului general, la nivelul
fiecdrei regiuni de dezvoltare putand fi constituite maximum doua echipe;

s) indeplineste si alte atributii ce au legatura cu activitatea specifica.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti.
2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil3, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:
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3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

- Mijloace de transport

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei

- Secretarul

- Referentul pentru Registru Agricol

- Conducatorii compartimentelor de resort

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedurs.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Registrul agricol se intocmeste in format electronic, pe fiecare localitate componentd a unitatii administrativ-
teritoriale, cu obligatia de a se interconecta cu Registrul agricol national (RAN), in vederea raportarii unitare
catre institutiile interesate a datelor gestionate de citre acesta. in cazul unitatilor administrativ-teritoriale unde
nu s-a trecut la gestionarea registrului agricol in format electronic, acesta se poate Intocmi pe suport hartie.
Consiliul local, la propunerea primarului, aproba prin hotdrare modul de intocmire a registrului agricol, pe suport
héartie sau in format electronic, potrivit capacitatii administrative de care dispune.

Registrul agricol constituie documentul oficial de evidenta primara unitara, in care se inscriu date cu privire la
gospodariile populatiei si la societatile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane fizice si/sau juridice
care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale, si anume:

a) capul gospodariei si membrii acesteia, dupa caz; reprezentantul legal al societdtii/asociatiei agricole sau al
persoanei juridice care are teren in proprietate/folosint3;

b) terenurile pe care le detin in proprietate sau in folosinta pe categorii de folosinta si pe destinatie a terenului,
intravilan/extravilan, suprafete cultivate cu principalele culturi si numarul de pomi, pe specii;

c) efectivele de animale, pe specii si categorii, existente la inceputul fiecdrui an; evolutia anuala a efectivelor de
bovine, porcine, ovine, caprine, cabaline, magari, catari, iepuri de casi, animale de blana, pasari, familii de
albine, precum si alte animale domestice sau silbatice crescute in captivitate, in conditiile legii, ce fac obiectul
inscrierii in registrul agricol;

d) cladirile existente la inceputul anului pe raza localitatii;

e) mijloacele de transport cu tractiune animals;

f) mijloacele de transport cu tractiune mecanicd, respectiv: tractoarele, autovehicule pentru transportat marfuri,
masinile si utilajele pentru agricultura si silvicultura;

g) orice alte echipamente, utilaje si instalatii/agregate pentru agricultura si silvicultura.

Fiecare imobil situat in intravilanul localitétilor se identifica, potrivit nomenclaturii stradale, prin adresa
acestuia, individualizatd prin denumirea strdzii si numérul administrativ, atribuite de catre autoritatile
administratiei publice locale si, dupa caz, dupd numarul cadastral.

In cazul blocurilor de locuinte, precum si in cel al cladirilor alipite situate in cadrul aceleiasi curti-lot de teren,
care au un sistem constructiv si arhitectonic unitar si in care sunt situate mai multe apartamente, datele despre

Pagina 9/ 15



- Y Procedura Documentata Editia:
Primédria Comuna Ion Creanga .
i Revizia: 0
| Asigurarea respectarii pre'vede.rilor leggle in activitatea Pagina 10 din:| 15
{ de cadastru si registru agricol
Compartiment Agent Agricol ; _ ‘ Exemplar nr.: 1
{ Cod: PO-CRA-09 Data aprobare:' 31.05.2019

domiciliu/resedintd/sediu cuprind strada, numérul, blocul, scara, etajul, apartamentul.

Fiecare proprietate situatd in extravilanul localitatilor, atat in cazul cladirilor, cét si in cel al terenurilor, cu sau
fard constructii, se identificd prin denumirea parcelei, numarul topografic al parcelei/tarlalei/solei sau prin
denumirea locului, potrivit toponimiei/denumirii specifice zonei respective, astfel cum este cunoscuta de localnici.

Terenurile, cu sau fard constructii, situate in intravilanul localitatilor sau in extravilan, care sunt inscrise in
cartea funciara, se inscriu in registrul agricol, identificAndu-se prin numéarul cadastral sau topografic si numarul
de carte funciard, dupa caz.

Pe baza datelor cuprinse in registrul agricol, pe gospodarii ale populatiei, se organizeaza evidenta centralizati
pe fiecare comund, oras, municipiu privind:

a) numarul de gospodarii ale populatiei, de cladiri existente la inceputul anului pe raza localitatii, de mijloace de
transport cu tractiune mecanicd si/sau animald, precum si de utilaje si alte echipamente, utilaje si instalatii
agregate pentru agricultura si silvicultura;

b) modul de folosintd a terenurilor, suprafetele cultivate cu principalele culturi; numarul de pomi fructiferi, pe
specii;

c) efectivele de animale, pe specii si categorii, precum si ale familiilor de albine la inceputul fiecarui an si evolutia
anuala a acestor efective.

Se considerd gospodarie, in sensul prezentei ordonante, totalitatea membrilor de familie, rudelor sau a altor
persoane care locuiesc si gospodidresc impreund, avand buget comun, si care, dupa caz, lucreazda impreuna
terenul sau intretin animalele, consumai si valorifici in mod comun produsele agricole obtinute.

In registrul agricol se inscriu gospodariile populatiei, cu tot terenul in proprietate si cel pe care il utilizeaza in
arenda, in parte, in asociere sau sub alte forme, dupa caz, clidirile existente la inceputul anului pe raza localitatii,
animalele pe care le detin pe raza unei localitati, indiferent de domiciliul proprietarului.

La comune se inscriu in registrul agricol toate gospodariile populatiei, chiar daci nu detin terenuri agricole si
silvice, animale sau cladiri existente la inceputul anului pe raza localitatii. De asemenea, toate gospodariile
populatiei din localitati care apartin din punct de vedere administrativ de orase, municipii ori de sectoare ale
municipiului Bucuresti, stabilite potrivit legii, se inscriu in registrul agricol detinut de aceste unitati
administrativ-teritoriale, respectiv subdiviziuni administrativ-teritoriale.

La orase, municipii si sectoare ale municipiului Bucuresti se inscriu in registrul agricol numai gospodariile care
detin terenuri agricole si silvice, precum si acelea care detin animale pe raza lor administrativ-teritoriala.

Persoanele care nu au domiciliul in localitate, inclusiv persoanele cu domiciliul in alta tara, dar care au pe raza
localitatii terenuri, animale sau clidiri existente la Inceputul anului pe raza localitatii vor fi inscrise in registrul
agricol dupa gospodariile persoanelor care au domiciliul in localitate si dupa ce s-au lasat file libere pentru
gospodariile care se vor forma ulterior datei intocmirii registrului.

Cu privire la situatia juridica a terenului, se vor lasa file libere pentru inscrierea modificarilor care intervin pe
parcursul unui an ulterior datei intocmirii registrului agricol, ca efect al dobandirii/transmiterii dreptului de
proprietate/folosintd ori al schimbarii categoriei de folosinta. Pentru imobilele intabulate, actualizarea situatiei
Juridice se va face in baza extrasului de carte funciard de informare eliberat partilor dupa inscrierea in cartea
funciard a actelor in cauza.

Registrul agricol pe suport hértie, avand caracterul unui document oficial care constituie o sursa importanta de
informatii, va fi numerotat, parafat si sigilat, filele necesitand a fi cusute pentru evitarea desprinderii acestora, ca
urmare a utilizarii indelungate a registrului agricol, precum si inregistrat in registrul de intrare-iesire de la
nivelul autorititii executive a administratiei publice locale respective. Informatiile continute in baza de date a
registrului agricol gestionat in format electronic sunt informatii oficiale si sunt supuse reglementérilor legale
privind securitatea, integritatea si functionalitatea sistemelor informatice. Documentele eliberate pe suport hartie
in baza informatiilor existente in baza de date electronici privind registrul agricol se supun acelorasi prevederi
legale ca in cazul in care registrul agricol este gestionat numai pe suport hartie.

Registrul agricol gestionat in format electronic conform formularelor registrului agricol aprobate prin hotérare
a Guvernului se tine in baza unui program informatic contractat de fiecare unitate administrativ-teritoriald, cu
respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice.

Registrul agricol national (RAN) are suportul grafic realizat pe baza datelor din infrastructura nationala de
informatii spatiale.

Registrul agricol, atat cel pe suport hartie, cat si cel In format electronic, se reinnoieste o dati la 5 ani,
realizdndu-se in mod obligatoriu corespondenta la nivelul aceleiasi autoritati a administratiei publice locale atat
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cu pozitia din registrul agricol pentru perioada anterioard, cat si cu numérul din rolul nominal unic ce il priveste
pe contribuabilul respectiv. In situatia in care in perioada anterioara gospodaria in cauza nu a avut deschisa
pozitie in registrul agricol, se face mentiunea «pozitie noud».

Orice entitate ce face obiectul inscrierii in registrul agricol are obligatoriu mentiunea privind codul de
identificare fiscald, atribuit potrivit legii.

Registrul agricol constituie:

a) sursd de date pentru infaptuirea pe plan local a unor politici in domeniile: fiscal, agrar, al protectiei sociale,
edilitar-urbanistic, sanitar, scolar si altele asemenea;

b) baza de date pentru satisfacerea unor solicitéri ale cetitenilor, cum ar fi: eliberarea documentelor doveditoare
privind proprietatea asupra animalelor si pasarilor, in vederea vanzarii in targuri si oboare, privind calitatea de
producator agricol, in vederea vanzirii produselor la piatd, privind starea materiala pentru situatii de protectie
sociala, pentru obtinerea unor drepturi materiale si/sau banesti si altele asemenea;

b1) bazd de date pentru emiterea documentelor doveditoare privind utilizarea suprafetelor de teren si de evidenta
a efectivelor de animale, respectiv a familiilor de albine, in vederea solicitirii de plati in cadrul schemelor si
masurilor de sprijin pentru fermieri - plati directe, ajutoare nationale tranzitorii din domeniul vegetal si
zootehnic, inclusiv in sectorul apicol, sprijin pentru dezvoltare rurald, masuri de piata, precum si alte forme de
sprijin finantate din fonduri europene si din bugetul national;

c) sursa administrativa de date pentru sistemul informational statistic, pentru pregatirea si organizarea
recensamintelor, pentru organizarea unui sistem de anchete prin sondaj, pentru actualizarea Registrului statistic
al exploatatiilor agricole si altele asemenea.

Furnizarea datelor cu caracter personal in cazul persoanelor fizice care fac obiectul inregistrarii in registrul
agricol se asigura prin grija serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor, la cererea primarilor,
in scopul exercitérii atributiilor legale, fara plata vreunei taxe sau a vreunui tarif, organizarea registrului agricol
avand caracterul unei actiuni de interes public.

Inscrierea datelor in registrul agricol in a carui raza administrativ-teritoriald isi are domiciliul capul
gospodariei se face pe baza declaratiei date pe propria raspundere sau pe bazid de documente, de capul
gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei care dispune de capacitate deplind de
exercitiu. Pentru persoanele juridice datele se inscriu in registrul agricol pe baza declaratiilor date de
reprezentantul legal respectiv, insotite de documente.

Persoanele care nu au domiciliul in localitate au obligatia sa trimita declaratia prin postd, cu confirmare de
primire, pe cheltuiala lor, sau vor putea face declaratii prin procura.

Inscrierea datelor in registrul agricol se face la comune, orase, municipii si sectoare ale municipiului Bucuresti
de catre persoanele cérora le revine, prin dispozitie a primarului respectiv, obligatia completarii, tinerii la zi a
registrului agricol atat pe suport hartie, cat si in format electronic, precum si a centralizarii si transmiterii datelor
catre Registrul agricol national (RAN).

Secretarul comunei, orasului, municipiului si al sectorului municipiului Bucuresti, dupa caz, coordoneaza,
verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol si de transmitere a datelor catre
Registrul agricol national (RAN).

Orice modificare a datelor inscrise in registrul agricol se face numai cu acordul scris al secretarului comunei,
orasului, municipiului si al sectorului municipiului Bucuresti, dupa caz.

Atat in cazul cladirilor, cAt si al terenurilor, dacd se constata diferente intre suprafetele inscrise in actele de
proprietate si situatia reala rezultata din masuratorile executate, in registrele agricole se Inscriu suprafetele care
corespund realitétii, dovedite prin lucrari tehnice de cadastru.

In cazul in care, intr-un act de proprietate, un teren are consemnata o alta categorie de folosinta decat situatia
reald, in registrul agricol se inscrie categoria de folosinta care corespunde realititii, pe baza declaratiei depuse
de persoana care are aceasti obligatie, potrivit prezentei ordonante. In mod similar se procedeaza si in cazul in
care, intr-un act de proprietate, un teren este consemnat ci figureaza in intravilan/extravilan, iar acesta, potrivit
planurilor urbanistice generale ori planurilor urbanistice zonale, este situat in extravilan/intravilan.

In cazul in care o cladire este In stare avansata de degradare ca urmare a unui dezastru natural, radierea din
registrul agricol se face pe baza autorizatiei de desfiintare, emisa potrivit legii. \

Centralizarea datelor pe comund, oras, municipiu $i sector al municipiului Bucuresti se va face in urmaitoarele
perioade:

a) pana la 15 aprilie, pentru datele privind efectivele de animale in gospodarii/unitati cu personalitate juridica la
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inceputul fiecarui an si evolutia efectivelor de animale pe intregul an precedent, productia animala obtinuta de
gospodadrii/unitati cu personalitate juridica pe anul precedent, precum si pentru datele privind cladirile noi si cele
la care au fost efectuate lucréri care privesc modificarea obligatiilor fiscale locale, terenurile, mijloacele de
transport, echipamentele, utilajele si instalatiile/agregatele pentru agricultura si silvicultura;

b) pand la 30 iunie, pentru datele privind categoria de folosintd a terenului, suprafetele cultivate si numéarul
pomilor pentru anul agricol.

In perioada de inscriere a datelor in registrul agricol se colecteaza informatii prin sondaj de la gospodarii si
unitati cu personalitate juridicd cu privire la productia vegetald, animald, precum si cu privire la productia
apicola.

Persoanele fizice si juridice sunt obligate sd declare date corecte si complete, in vederea inscrierii acestora in
registrul agricol.

& Obligatiile cu privire la registrul agricol se aduc la cunostinta persoanelor fizice, precum si a celor juridice,
prin grija secretarului comunei, orasului, municipiului si al sectorului municipiului Bucuresti, dupa caz, dupa cum
urmeaza:

a) prin publicarea pe pagina de internet a unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

b) prin instiintdri individuale, Tn cazul in care aceasti modalitate se stabileste prin hotdrare a autoritatii
deliberative, la initiativa autoritatii executive.

Planul cadastral contine reprezentarea grafici a limitelor imobilelor dintr-o unitate administrativ-teritoriala,
care se inscriu in cartea funciara, precum si numerele cadastrale ale acestora. Planul cadastral este actualizat de
catre inspectorii de cadastru din cadrul oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara.

Rectificarea coordonatelor imobilelor inregistrate in planul cadastral se poate face la cererea persoanelor
interesate sau din oficiu, de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara.

Extrasul de plan cadastral reprezinta sectiunea din planul cadastral, cu reprezentarea imobilului si a celor
invecinate, a dimensiunilor laturilor acestuia, precum si a datei ultimei actualizdri a bazei de date grafice
gestionate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

Pentru inscrierea in sistemul integrat de cadastru si carte funciara a terenurilor agricole din domeniul public
si/sau privat al statului, situate in extravilan, a suprafetelor terestre si acvatice, inclusiv a terenurilor aflate
permanent sub apa si a plajelor din Rezervatia Biosferei "Delta Dunarii", responsabilitate ce revine, conform legii,
administratorilor bunurilor din domeniul public sau privat al statului, institutii publice centrale ce detin in
administrare astfel de terenuri in temeiul legislatiei speciale, acestia pot contracta lucrdri de Inregistrare
sistematica pentru sectoarele cadastrale care includ astfel de imobile.

Nomenclatura stradald se aproba prin hotarare a consiliului local, se organizeaza pe fiecare localitate si
reprezinta evidenta primara unitara care serveste la atribuirea denumirii strizii si a numarului administrativ.

Registrul electronic national al nomenclaturilor stradale reprezinta sistemul unic de referinta la nivel national,
In care sunt inscrise nomenclaturile stradale de la nivelul comunelor, oraselor si al municipiilor. Registrul este
obligatoriu de utilizat de institutiile si autoritatile administratiei publice centrale si locale in activitatea specifica.
Agentia Nationald asigura institutiilor si autoritatilor publice, precum si notarilor publici accesul liber si gratuit la
registru.

Autoritatile administratiei publice locale au obligatia de a furniza si actualiza datele cu privire la nomenclatura
stradala proprie din registrul electronic al nomenclaturilor stradale.

Modificarea adresei administrative a imobilului se noteaza in cartea funciara.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de conducitorul compartimentului Cadastru si Registru Agricol si
salariatii cu responsabilitati atribuite prin prezenta procedura.

Responsabilitati

Conducitorul Institutiei
- Aproba procedura
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- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Compartimentul registrul agricol
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza procedura

Formular de evidenta a modificarilor

| Numirul | Data

'c rt: editiei/ @ editiei/ ' Componenta revizuita g Descrierea modificarii
B Teviziel | reviziei &
1 Edmal 31 052019 X [ x
s S s or—sn— TR R U S ST IS e L S -
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Formularul de distribuire/difuzare
; . : 3 Data
INr.. Scopul | Data Data S -
‘Crt! difuzirii | Compartiment Nume si prenume primirii | retragerii h‘xlti;rarll in Semnitura
= : , Savgoare
| , | Aplicare, | _ ‘Tabacariu Dumitru- ! » |
f 1 | Dformars anmar {Dorin ,31'05'2019,31'05'2019 31.05.2019
i -~ | Aplicare, |, ; ' % : |
% 2 5.1’,‘@“"?“ £Y1c§p§mér ;Constanthasﬂe 31.05.2019;‘31.05.2019¢31.05.2019
5 ! Aplivcén‘e,“x ; : | IR ' - A
: 3 | Info;n;ar_e ;ngcxj‘etar General ‘Nita M1h2-1e1a 31.05.2019 31.05.2019 31.05.2019
|| Aplicare, | | | ‘ ‘
{ 4 | Evidenta,  Compartiment Agent Agricol 'Smeria Corelia 31.05.2019 31.05.2019 31.05.2019
Anexe
f\lr A T TN o SR s R NS 0 RN e
el o P e e n B s O
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cérora se realizeazi activitatea proceduratd se afld in dosarele Comisiei
SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza §i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cte ori apar modificari ale reglementérilor legale cu
caracter general si intern pe baza cirora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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