ananaCommlonCmanga = e L =T i a5 T Canilsls Noaitethare: | e
Colilca ULl o NS e N R S Ll R Responsabil: Tabacariu DumitruDotim
Registrul Procedurilor Documentate

g:; Cod Denumire Editie Revizie e
) aprobarii
1 PS-SCIM-01 i 'lmplemenrsama Standardului 1: Etica si Integritatea T INawaalite [Rovilal 05.07.2019
2 PS-SCIM-02 Impleu;aﬁta?e_a Standardului 2: / T s Ediﬁaafﬁ.a"" Revizia 0 | 07.05.2018
3 PS-SCIM-03 /Implementarea Standa:duluM Structura organizatorica B T e 'Edma allla  Revizia0 07.05. 2018
4 PS-SCIM-04 Implementarea Standardului 5: Obiective L = ) A 'Editia a 2 [-a  Revizia0 | 07. oé 2013 i
5 PS__SEM-% - lmplemgtggagﬁtandé}ﬁ@:ﬁ%" Planificarea S i i T _|Editiaallla  Revizia 0  07.05.2018
_ﬁ PS-SCIM-06 Implementarea Standartiu.lu_l;'i:{omtonzarea Performantelor L ey e F s zdmum-a'__j Revizi ia0 | 07.05.2018
7 'PS-SCIM-07 Implementarea Standardului 8: Managementul Riscului i G T SGRCN Editiaallla  Revizia0 07_(_15_20_1_8_
hsﬁﬁs_'sfflﬁ-oa“ S & l;ni:lemantarea Standardului 12: Informarea si comunicarea e M e “____ N —‘ o _-__ |Editia a Mla _ Revizia0 07.05.2018
9 PS-SCIM-09 1mwemenm§£nmm 13: Gestionarea documentelor T  |diiaama Revizia0  07.05.2018
10 |[PS-SCIM-10 Implementarea Standardului 14: Raportarea contabils sifinanciara  Editiaallla  Revizia0 07.05.2018
11 [PS'SCIMAT | |Implementares Standardald b R I e e Editiaalli-a Revizia0  07.05. 2018
12 PS-SCIM-12 3 _ Implementarea Standardului 11: Continuitatea activitatii L. T e e _Edifiaallla  Revizia 0 | 07.05.2018
i's"fas_-séiif-ff* ok Implementarea Standardului 16: Auditul Intern T I e i Revizia0  07.05. 2018
14 [PSSCIM-14  Organizarea sedintelor Comisiei I DR h E&:;:a:ﬁl-a ~ Revizia 0  07.05.2018
15 PS-SCIM-15  Implementarea smdé:ﬁmufs_c&fpezénﬁ_pa&aﬁﬁ_ AL T N SohRR. aR  E |Editiaa Illa_ Revizia0  07.05.: 2018
16 PS-SCIM-16  Implementarea ¢ é&ﬁmﬁ&fd‘é&;ﬁéﬁmma DR yae s i A e T Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
17 PS.SCIM-17  Implementarea Standardului 15: Evaluarea sistemului de control intern/managerial T |natmama  |Revimo 07.05.2018
18 PS-SCIM-18  Actiunile corective/preventive I i |Editiaalll-a  Revizia 0  07.05.2018
19 PS-SCIM-19 Analiza efectuata de management _ o 9 i ) Editiaallla  Revizia0 07.05.2018
20 PS-SCIM-20 Elaborarea documentelor - - s i ~ |Editiaall-a  Revizia 0 07.05.2018
21 PS-SCIM-21 Controlul documentelor ) R e e - Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
22 PS-SCIM-22 Controlul inregistrarilor ) . ] i i i ~ Ediiaallla  Revizia0 07.05.2018
23 PS-SCIM-23 Controlul neconformitatilor o W TR ] e |Ediiaallla Revizia 0 07.05.2018
24 [PSSCIM24 _  isecuritatearr T Echpaalna "~ |Revizia0 07.05.2018
25 PS-SCIM 25 Identlﬂcarea;1mo;.lzo_nzar?féaﬁmcpﬂorso;h;:'bi‘e__—-u—_ e T 05 5.07.2019
26 PS-SCIM 26 R Comun},c_m:e;dm_oﬁ_c;u a.' mformal;ulnr de mtams puhhc in fi)_l‘l;-;ll sl.a.ndardlzat $1 desch:s ;1 a-jsiéﬁ;'_a_r;an tr;a;s;_:a_re;t;l decinonél;;-__ E-é}‘i;a i_ a1 l?e;mao o 25 02 2019-
27 PS-SCIM- 27 Elaborarea codului de etici T ~ Ediial  Revizial  05.07.2019
28 PS-SCIM-28 Modul de intocmire a codului etic si activitatea comisiei deetica T Editial  Revizial . 05.07.2019
29 PS-SCI‘MAZ_Q_ Diagrama de proces ;i Editia [ Revizia 0 14.01.2020
30 PS-SCIM-30 _'Asigurarea respectrii principiilor de economicitate, eficienta si eficacitate i Editia [ Revizia 0 10.07.2020
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Primdria Comuna Ion Creanga
Cud__Fisca_l: 2613753

Nr.

1 PO-P-01 _ Mandatul primarului
2 PO-P-

Rolul si a_trihui;-i_.i_le- pr‘im;n:lm i

Primar
e e BN __ Responsabil: Tabacariu Dumitru-Dorin

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Editie

Editia I

Pagina 2 /23

Revizie
Revizia I
Revizia 0

Data
Bl
22.06.2020
15.04.2020



Primaria Comuna Ion Creanga - "N - ' - . i ) al Biﬁ_:u'l'outia Locala Ion Cma.nga_
CodFLscal 2613‘?53 o 3 . ey B _qus_pnns_ahil:_c_h.lut? Gheony]n_!_

Registrul Procedurilor Documentate

Crt Cod Denumire Editie Revizie
'Identificarea bunl.mlc_;r abandonate pe domeniul | ublic sau rivat sau > alte spatii aflate i a-d-min.ist;t‘area autoritatilo ublice locale i i
1 PO-PL-01 p p pe patii in tilor p
ori a altor institutii publice de interes local Editia a Ill-a Revizia 0
\Verificarea si solutionarea, potrw‘lt competen;elor specifice autoriiitﬂor ublice locale, sesizarile cetétem‘iar rivind respectarea ; s
2 PO-PL-02 P > P p :
INSEY [ ... normelor legale de e protectie a mediului Editia a I1l-a Revizia 0
3 PO- PL-03 _ Achntal:ea poht;stulm local cu atributii in domeniul c)rcu.lat:lel pe d.mmunle pu.blice | Edma a IILa Revizia 0
4 __PCI-P!..—OJL ¥ :C:_rﬂ:i_tt_l_l documgptelor Editia a Ill-a Revizia 0
5 PO-PL-05 'Comercializarea sau e.xpunerea pmduselor in fata spanilor comert:lale fara acordul serviciilor de specialitate si dovada achitarii taxei de |Editia a ITl-a Revizia I
_ ‘ocupare a domeniului public =
6 PO-PL-06 Efectuarea controlului pentru identificarea lucrérilor de ¢ constmcu.l executate fara z autanzai;le de construire, sau a construc;n]or cu Editia a Ill-a Revizia 1
B — caracter pmwzonu ) - o R i ) | -
7 PO-PL~0}' B Gestionarea unor s:tualu daosehlte LR Bl -, ) i _ 'Editia a IV-a Revizia 0
_ S__.PO-P[:-_Q& Manl;lnerea sx_mstahllm ordinii si ]].lll$t‘.l.l publlce e St R Dt e - e | nEdma allla  Revizia 0 B
9 PO-PL-09 Peumm mcla.mam _ e - Uk Echpaallla Reviz_ia_o_ )
10 PO-PL-10 Venﬁcama igemzam sumeior de apa. a malun]or. a albulor sau cuvetelor acestora _ Ediiaallla Revizia 0
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Data
aprobarii

07.05.2018

07.05.2018

107.05.2018

07.05.2018
06.07.2020

03.07.2020

20.05.2020
07. 05 2018

07. 05 2013"
07.05. 2013



anaﬁa Cdmuna fon Cmnga

Cod Fiscal: 26137 53

9 PQ-AP 09
10 ]I_’(_)APQ.O

11 PO-AP—II

14 PO-AP-14

15 PO-AP-15
16 PO-AP-16
17 PO-AP-17
18 PO-AP-18
19 PO-AP-19
20 PO-AP-20
21 PO-AP-21
22 PO-AP-22
23 PO-AP23
24 PO-AP-24
25 PO-AP25
26 PO-AP-26
27 PO-AP27

28 PO-AP-28

29 PO-AP-29

30 POAPBO

31 PO-AP-31

32 PO AP32

33 PO-AP 33

- Mﬁsun in cazul in care un angajat este suSpectltiunﬁrmat cu comnawrusm SARS CoV-2

Campa.rl:lment Admiulstmma Domen.lulul Publ.ic si | Privat
Respon.sahll 'niscau Ma.riana

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Atnbuu:ea pnn hmtatie pn.bhca a contractelor de concesmne

Atnhuu-ea prin negoelem d.i.recta a contmcl:elor de concesiune

V‘anzarea prin hmtatie publi_ca a unor bumu'l aflate in domeniul | prwat

Inchmema  prin Ii Iicltatle pubhca a unor lnmu.n llIl.Ohl]e aﬂate in domemul pubhc

Ggsuopm‘ea hazei materiale )
lnchn-lerea pri.u hcltape puhhca a unor bunun nnobﬂe 51 terenun aflate in domemul pnvat

penj:ru bumm.le ca:e apartin propnetatl: puhhce L
pentm bunurue care a.paxtln pmprlata;ﬂ pubhce

Suspendarea actimanlor T si pmdarea bununlor pl"umt.e in caz de infractivne
Raspunderea patn._mumalﬁ

{nshl:ulrea .ﬁ comunicarea ca.ranﬁnel

Admm:.strarea pammomwﬁ nnita;u adm)ﬁlst;‘ahv—tentona!e

Couuactele de mchmere ﬂocat.mne} pmnnd suprafe;ele locahve cu desunatxa de loeum;e

‘Stabilirea cadrului general de melamentam a masurilor programului naﬁonal de dezvaltare rurala cof.i.uan;ata din Fondul Eumpean

__ Agricol pentru Dezvaltare Rurala sidela bugetul de stat

Inventanema si ac actuahzarea patmuomulm public

Raspunderea ademstrahvﬁ a personalului din adml_l-ristral,:ta pu.b].lca

intocmuea foilor de parcurs si a fisei de activitati zilnice (FAZ)
Orgamzarea si func;mnarea blronnlur d.m mstltuhe
'Reciclarea sele(:uva

Amplasa:ea si autorizarea muloacelor de puhlicxtate
Arhivarea electromca

Monitorizarea postmchldere depuut de deseun municipale
Monitorizarea surseior de * apa pntah)la de pe domeniul pubhc

Neutra]iz.area cadavrelor de ammale de e pe do domemul public

Talerea- arhonlnr m_regm_r.mp in Regxstrul Local al spatn.lur verzi de pe domemul P_“Ph_c
Momtonzarea a 51 controlul acuwt.au]or de colectam a deseunlor mumc;p_a.le
Gestionarea deseurilor medlca!e rezu]tar.e dm actlvitatea med.lcala din centrele

dezi

Reglementarea si adnu.nlstrarea spathlur verzi dm i.ntrdvllanul localltétﬂor
Maturatul, stropitul si intretmerea cdilor publice

Gospodana locahtagzllor urbane s: n.uaIe

l.nstalarea mdlcatoarelor rutaere

Citirea lunara a mdexulm mdicat in apomerele beneﬁcmnior facturarea la mve]ﬁl mde)cu.h.u cmt $1 incasarea coﬁuﬁvalom consumu.lu:
prevederile leg-u si clauzelor dm conu-actele de furmzare inchezate cu heneﬁmaml

de apa m confom:utate cu

Hrg'ul sapt.amanal

Ehbararea}\nzarea autonzatulor de transport puhl.lc de pe:soané $l bumm in regm:l de tan __- W
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Renzlat}

Revmaﬂ
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

_Revizia 0

Data
B i
14.01.2021
14012021

1401 01.2021

14.01.2021
14.01.2021
14 01. 2021
14 01.2021
14 in 2021
14.01.2021
14.01.2021
14 o1 2021

14 01 2021
14.01.2021
14 01.2021

14.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
14012021
114.01.2021
14.01.2021
14.01. 2021
114.01.2021
114.01.2021
14.01.2021
14.01.2021
114.01.2021

14.01.2021

14.01.2021

14.01.2021



_iCererea de plata B
- Cemrea de rambursare
Implemantama pmlecl‘.elor

Preﬁnan;ama pmiectelor eu.ropene
Fmantarea pmlectalor T europene

14.01.2021
14 01.2021

14.01.2021
14 01 2021

14 01 2021

. Gesuon_area deseun]ur volun_mmoase
anizare a activital

Mésunle de org: tii In umtip]e de i mvatamant tin mndith de: ﬂgumnpa epadén-:lélogi_c:ﬁ pentru pnwen.u-ea imbohanl‘ilor

_cu virusul Sals-CoVZ

_14.01. 2021
14.01.2021

el i4u1zozl

Treoema hunun.lor in ciomé:_:mi pﬁvat
a si atesta.rea ma.nagemlu.i_de tnmspoxt

14 01. 2021

Momtonzare__a situatnlar pantouﬂage
Decla.mre_x_a _cadounlor A _ i .

Sorlgarea deseuplor
Consumul de combust:bl]

14 01.2021

~ 14.01.2021

14.01. 2021
14.01 2021

B ST S




Priméria Comuna Ion Creang_ﬁ 1 . Compartiﬁent Biblioteca Comunala
Cod Fiscal: 26‘!_3‘?53 - Responsabil: Simiuc Doinita

- Registrul Procedurilor Documentate

g:—t = sl Editie
1 PO-CBC-01 Gestionarea fondului de carte - ) Editia I

2 |PO-CBC-02 Utilizarea fondului de carte a bibliotecii publice R R - LB ' " Editial

3 ﬁnaeﬁned Inveulz;i;readjn biblioteca T = i - N |

Editia I
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Revizie

Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

Data
aprobarii
04.12.2019
04.12.2019
07.12.2020



Pr‘in;éria Cnmﬁha Ion -Cn-aangi
Cod Fisca_l: 261_3'_753

8%

[

W N MW e W

Cod

PO-CFC-01
PO-CFC-02

PO-CFC-03

PO-CFC-04

PO-CFC-05
PO-CFC-06
! PO-CFC-O7
|PO-CFC-08
PO-CFC-09

PO-CFC-10
PO-CFC-11

: PO CFC 12
-PO-CFC 13

PO CFC 14

P_O -CFC 16

§ P0~CFC 17

PO CFC-18

PO-CFC 1_9
P‘O CFC- -20

'_ PO-CFC-21

PO-CFC 22

PO -CFC- 23
PO .CFC- 24

PO-CFC-25

PO-CFC-26
PO-CFC-27
PO-CFC-28
PO-CFC-29
PO-CFC-30
PO-CFC-31
PO-CFC-32
PO-CFC-33
PO-CFC-34
PO-CFC-35
PO-CFC-36

Coﬁip;iﬂmétit Financiar Contabilitate, Impozité si Taxe Locale
Rgf]gt_msah_ s _1L- Segneanu Rodica

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

‘Exercitarea controlului ﬁnanc.ta.r prmntw pmpnu

Orgamz.ama si desfasurarea acl:mtam de casierie
Angajarea, Lichxdarea, Ordonanba:ea si _Pla_i_ta Cheltulehlor
Planiﬁcama, nrganjzarea si desfasm-area acthntatu de inventariere

Elaborama,apmharea, executia 51 mcheierea executiei bugatelor de vemtun si cheltuleh

Conl:ahihzarea salarulor

Orgamzarea gut:unea si cunta.blllzama \remtunlor

Orgamzarea gestiunea si contamllza::ea chvelor fixe

Organizarea gestiunea si contahx.hzarea abiectelor de m\rentar

Orgamzarea gestlu.uea 51 contahmzma matenalelur

Orgamzarea gestmnea si contahlhzarea serviciilor

Orgamzama gesl:lunea si contabmzama depla.sarﬂor '_
Orgamzama gesuunea s1 conrabﬂlza.rea investitiilor
I.ntocmu'ea evidenta si utilizarea ducument,elor iuteme

Clrcmtul documentelcif spec1ﬁce )

lntocmirea Balant'el de venﬁcare

Elahorarea Registmlul Jumal

IElal:un*area Reg'le:num Inventar

Elahora.rea Reglsl:ru!ul Cartea mare

Eia.bom.rea Registxmul de Casa

Elaborama smtatlﬂor ﬁnanmare

Fundameptarea, elaborarea si operauonahzarea ngramulm anual de achmtu puhhce __

Atnhun-ea cuntractelor prin pmcedum de ch;at:e deschlsamestmnsa

Atnbmrea contractelor prin procedura de dialog cnmpeuﬁv
Atribuirea contractelor prin procedura de ' negociere competitiva
Atnbumea cuntracte]or prin procedura smphﬁcaii

Atribuirea contractelor prin procedura de achmhe directa
Atribuirea contractelor de inchjnere si concesionare a bununior din patmnomul mstltutiel
_ Depunerea, verificarea si urmarirea clec!ara

Stabilirea, unuam'ea 51 mcasarea taxeloz' §iir :mpuzntelor a penalltat:lor de mtérzlere

Eliberarea cemﬁcatelm* de atestare fiscald
Elaborarea si operaponahzama Planulm anual de Control Fiscal
‘Urmirirea §i executarea silita a creantelnr
Inregistrarea in evidentele fiscale a mijloacelor imobile
Scoaterea din evidenta a mijloacelor imobile
Inregistrarea mijloacelor de transport

tulor de impunerm‘scadem persoane ﬁztce si jundlce _
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Editie

Editia a I1I-a
Editia a I1I-a

Editia a I1I-a

Ed.itia alll-a

Editia a I1l-a

Editia a Ill-a
Editia a III-a
Editia a Il-a
Editia a Ill-a

; Edma alll-a

- precum si a amenzllor persoane ﬂz.lce 51 ]undsce

Editia a Illa

Edltla. a I_Il-a

Edl];xa a IIl-a _

Edma a I-a

Editia a Ml-a

' Editia a Ill-a

Edma_a III-a

Editia a III- -a

Edma a 1ll-a

Editia a IH-a

Editia a III- -a

Ec[ma a I-a

 Editiaallla

Editia a -a
Editia a 11I-a
Editia a I1I-a
Editia a III-a
Editia a IIl-a

Edn,'la a III~a

Edn:ia a IH-a
Editia a Il-a
Editia a III-a
Editia a IlI-a
Editia a III-a
Editia a I1l-a
Editia a III-a

Revizie

Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

Revisa s iFa

Revizia I

Revizia a Il-a
Revizia 0

Revizia I

Revizia 0
Revizia 0

Data
aprobarii
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
107.05.2018
07.05.2018
07.05.2018

. 'hd? 05. 5613'

0'? 05 2013 )
0'? 05 2013 )
07 05 2018

07.05. 2018

07.05.. 2018

07.05.2018
11.08.2020
11.08.2020
712.08.2020
12.08.2020
14.08.2020
14.08.2020
17.08.2020
13.01.2921_

13.01.2021
13.01.2021

14.01.2021
07.05.2018
07.07.2020
07.05.2018
07.05.2018



3?
3B
39

40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54 P
55
56
57

58

59
60
61
62
63
64
65
66 I
=
68
69
70
71
72
2
74
75
76
77

78

PO-CFC-37
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. Rev:z:ao

- Scc_aatereg 1_11_:1_ g,\f:den]:a a mJ]lDaCEIOI' de f transport Edma a 1I-a
P_O-_CFC 33 - Intocm:pgz}__}preglstmrea si operarea Pgrﬂemunlar -de debitare scadere L A | __Editia_ a"m_; o
PO-CFC- 39 ____Stingerea creantelor fiscale prin compensare 0000 j_: "__m _ :" _- —_______‘____ " ‘EditiaaIlla
'PO- CFC- 40 ) I_Emlte_rrea sid comunicarea somatiei o E_d_laa allla
PO-CFC-41 Executarea siliti prin poprire ~ Editiaa Ill-a
PO-CFC-42 Prescrierea clreptu!m de a cere execut.area silita Editia a I1I-a
IPO-l_::FC-!lB Fa Selectarea - contnhuahlhlor pentru mspec;la ﬁscala 1 Ed.i_t,:ia a Ill-a
PO-CFC-44  Efectuarea inspectiei fiscale 'Editia a II-a
PO-CFC-45 Cumumcama actelor'adnumstrative fiscale catre persoanele jlmdlce _ - Edjtla alll-a
[PO-CFC-46 t_:oq:n_uniparea deciziei de ? impunere in urma mspecﬁei ﬁsc-a.le. parpa]e - e i Editia a Ill-a
|PO-CFC-47 'Comunicarea decmel dei impunere in urma inspectiei fiscale R G e é;l:l{la_a ma
PO-CFC-'!& _ [nl:ucnurea, 'inmg'lstrarea si operarea burdemurilor de dehnan_a ;cadere in- unna mspectiei fiscale o Edltia a Ill-a
POCFC49  nsolvabiltatea i réspunderea solidaré a ~ Editiaallla
PO-CFC-50 \Inscrierea in tabelul creditorilor . _ - R 'Editin alll-a
_'PO-CFC'$I o |Corectarea emn.lor constatate in documentele de plata _ . ; _ N _ Editia a Ill-a
'PO-CFC-! 52 i Resﬁtﬁ:ma sumelor achitate in plus sau eronat i . ?Editia alll-a
PO-CFC-53 * Plata salariilor - E————sss o ' Editiaallla
PO-CFC54 _  Organizarea gestiunea si contabilizarea fondurilor rstructurale nerambursable " Fggaamla
POCFC55 Contabilitatea trezoreriei institutiei ~ Edigaalla
PO-CFC-56  Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe ~ Edifiaalla
PO-CFC57 fﬁm]:iﬁu?afsi_a{pmhé:'e'{ﬂﬁgenum&;&ain'zéth e R e o _ EditiaaIlla_
Pd-C-FC 58 ic Intécﬁtreﬂsituahel ];E\ri_nd momtm_'ﬁ._ai{aé cheltmel:.lor de pemun-a;—_-“ NN B . R Edjtza a Ill-a
PO-(_:FC_-SQ _____ ~ Centralizarea situatiilor f-iﬁan;:xa:T N SRR R i e e s L Editia a lII-a
PO-CFC-60 _'Q___ Finantarea. cheltuielilor de personal ale ordunatnnlor din subordine 1N _ Editiaa III -a
_PO-CFC-61 Fmani;a;r_ea_t";heltmehlo_r_t::; bunuri si seﬁr;mTaTé Sié_oii;mmor dln su.i;;fﬁln;‘“ e _. i e _ Editiaa 11_1 a
PO- F:FC_-_E?_ ) Fm.anta_ré;r—:]‘;;it{ueh]or cu a}utoa.re soclale si burse ale ordonatonlor dm Suht;f;d.‘l;le iy i . I _E_d.lEla allla
PO-CFC-63  Finantarea ea cheltuielilor de cultura ale ordonatorilor din subordine T T T Rdias e B
PO- C C 64 - Fmantarea che]tu.lehlnr de e capital ale ordonaténlof-&;dj:ordjﬁé_ i . o i SN R EEiiia a la _
PO CFE:_E_S o Aplicarea monitorizarea si raportarea codulm de Cond..l.ljlv— s . F o T i Editia a III-a- I
PO-CFC:66 Acordarea unor sprijine financiare de catre consiliallocal " Editinalla
PO-CFC-67  Operare SICAP W & e i - Editiaa lll-a
PO-CFC-68 Operama bugetldu:, angmamentelor in forexebug . d .Edi;ia alll-a
PO-CFC-69 Organizarea si functionarea contabilitatii } Editia a IV-a
PO-CFC-70 Operatiunile de aprovizionare, receptie, decontare si dare in consum a cmburanulor Editia a IIT-a
PO-CFC-71 B Contract.area unui imprumut _ Editia alla
PO-CFC-72 Amlga.]ama geshunﬂun constimlrea de garantu‘s; t_'asgﬁnderea in legatul_"a_t;:ﬁ g:j;as‘uc;n_ama bunurilor = _ Editiaa Il-a
PO-CFC-73 Monitorizarea achizitiilor publice T T T T T Editiaania
PO-CFC-74 Receptia constructiilor Editia a II-a
PO-CFC-75 Executarea silita in cazul in care mostenirea nu este dezbatuta Editia a II-a
PO-CFC-76 Concesiunea de bunuri proprietate publica Editia a 1I-a
PO-CFC-77 Gestionarea situatiilor in caz de conflict de interese Editia a I1I-a
PO-CFC-78 Protejarea avertizorilor in interes public Editia a II-a

Revizia 0
 Revizia 0
Rewzlao
Revizia 0
Revizia 0 )
Revizial

Rev']zia 0
ngzaa 0
Revlz:a 1

Revizia 1
Revizia 0
Revizia 0
Revizia I
Revizia 1

0? 05. 2_018
£ 07.05. 2018

07.05.2018
07.05. 2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018

07.05.2018

07.05.2018 -
07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
03.12.2020
04.12.2020
07.05.2018
07.05.2018
oa' oi 2021
107.05.2018'
07.05.2018
107.05.2018
107.05.2018
07.05.2018
107.05.2018
107.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
05.07.2019
107.05.2018
17.08.2020
07.05.2018
10.09.2020
07.05.2018
07.05.2018
107.05.2018
18.08.2020
25.08.2020
07.05.2018
07.05.2018
05.07.2019
05.07.2019



79 PO-CFC-79
‘80 PO-CFC-80
81 Po-'c':i'-:c“-_é'l
82 PO-CFC-82
83 PO-CFC-83
84

'PO- CFC»84
85

86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
-
100
101
102 P
103 PC
104
105

PO-CFC-86
PO-CFC-87
PO-CFC-88
PO-CFC-89
PO-CFC-90
PO-CFC-91
PO-CFC-92
|PO-CFC-93
'PO-CFC-94

PD-C FC-Q?
PO- -CFC-98

=

PO- CFC mn
PO-CFC 10(}

PO-CFC-100
106 P
197
108
109

110
111

PO-CFC-100
PO-CFC-100
PO-CFC-100
PO-CFC-100

PO-CFC-100

112 PO-CFC-100

PO- CFC 100
PO-CFC-1 00
PO-CFC-100
PO-CFC-100
PO-CFC-100
PO-CFC-100
PO-CFC-100

113
114
115
116
117
118
119

PO-CFC-99
PO-CFC-100

Acordarea voucherelor de vacanta

o Cm:,ulml documentelor ﬁ.nanc:ar— cant.ab:le

Po-CFc 85

'PO-CFC-95
PO-CFC-96

PO-CFC- 100
'PO-CFC- 100

Reeva.luama patnmomu]m
Ca.sama oblacte]or da mventar

‘Decontarea naveten personalului d.idachc $i dldacuc aunhar -
Concesiunea pentn: I:erenunle ce aparg.m damemulni privat

Efectuarea opeml;lumlor de plati, mcasan prin trezomne si e\adenta acestora
Dobanda civila conform hotarérii Judecatomsu

Indemmzatua de hrana

Efectuma platilor pravazute in hotarari judecatorestl avand ca oblect acordarea unor dneptun de natura salanala
Contractarea de ﬁnanl;arl mmbumahlle emdenta $1 raportarea datonel publice locale

Executia bugetara

Corespondenta inter 51 1ntxamsntuponalﬁ in Contablhtate

‘Recuperarea concednlur medicale dé la casa de sanatate

Declaratia 112
Declaratia 100
Declaratia 205

Deducema personala de nnpcmte

Samnatura eiectromcé

Bnnunle valonoe

Acordarea fam]ltai:llc;r ﬁscale pentru obli
Achlzma puhhca | prin concurs de _snlutﬁ

PO-CFC- mu o

I Plata fondulul pentm.pmoa.ne 'cu -handlca.p o

Apmbaraa anu.la.m unor obhgam accesorii aferente oh

igatiie fiscale anuale datorate penti-u aﬁul 2019

Plata unor uhhgatu datorate de catre enut.ate opemtoﬁlur_ecnnomm care $i—au concesio

ligatiilor bugetare la data de 31 decembrie 2018

Execut.area pedepsal amenzii prin prestarea ‘unei munci neremunerate in folosul sul comunitatii

Stmgerea creantelor ﬁscale prin incasare in numerar c

taxelor in e_vnde_nta ﬁsn_:ala anahuca
Uuhzaxea e-n}aﬂulm sia sustemeior mformatwe in conta.b.ll:t.ate

Modahtatea de mmgutrare in contahlhtate a dehitelor dln unpozﬂ;e $1 taxe d.m éwtienta ﬁscala ar.almca

Acordama fac:)maplnr fiscale

Supervizarea acuvltagll desﬁsurate de persana,lul cu atnhu;u ﬁnancmr cunt.ablle
IConstatarea starii de insolvabilitate pentru persoanele fizice
Modalitatea de decontare si inregistrare a 1mob1.hzanlor T precum si anexarea documentelar Jusuﬁcatwe la nutele de mgulanzare

‘Evidenta amenzilor, inclusiv realizarea controalelor interne, care sa se ¢

m'm.annea $1 mcasarea aCE.stora

Modahtatea de detel_'mmam $1 mrémsuam in ewden;a coutablla a contra\ralon

Achizitia pu.hhca prin parteneriat pentru inovare
Stabilirea si aprobarea cuantumului taxei de habltat cu destinatie speciala de salubrizare
Administrarea dreptului de acces in contabilitate

Autorizatia de functionare

Organizarea evenimentelor culturale

Principiile si politicile contabile
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ionat d.repttmle de mcasal: “unor ter(:l

l_&DlOI‘tI.Z.aI‘ll muloaoelor ﬁxe

u prevederi referxtoare la modalitatea de m:eglstzam a incasam 1mpoatei0; si

onstituie in pérghie de verificare prtvind Inmgish‘area

Edll:l_a a lI- -a

) Editia 1

Editia I
Editia a Il-a
Editia 1
Editia 1
Editia I

Edma I

Edma 3
Edma T

Edma a II~a

fodiinl

Editia a Il-a
Editia 1
Editia I
Editia I

Revizia 0 07.05.2018
Revizia 0 '30.07.2018
Revizia 0  02.08.2018
Revizia0  10.09.2018
Revizia 0 29.10.2018
Revizia 0 29.01.2019
Revizia 0 31.01.2019
Revizia 0 25.02.2019
Revizia 0 25.02.2019
Revizia 0 25.02.2019
Revizia 0 18.03.2019
Revizia 0 © 18.03.2019
Revizia 0 19.03.2019
'Revizia 0 12.01.2021
‘Revizia 0 05.06.2019
Revizia I 11.01.2021
Revizia [ 11.01.2021
Revizia [ 08.01.2021
Revizial us 01 2021
Revizial 06 01.2021
Revizial 05.01. 2021
Revizia 0  17.08.2020
' Revizia 0 125.08.2020
Revizia 0 12.09.2019
Revizial 107.12.2020
Revizia 0 29.07.2020
Revizia 0 07.10.2019
Revizia 0 04.01.2021
Revizial 18, 12.2020
Revizia 0 21.12.2020
Revizia [ 04.01.2021
Revizia 0 28.06.2019
Revizia | 17.12.2020
Revizia 0 13.12.2019
Revizial  17.12.2020
Revizia 0  25.08.2020
Revizia [ 03.12.2020
Revizia I 04.01.2021
" Revizia I 21.12.2020
Revizia [ 17.12.2020
Revizia [ 26.11.2020



120 PO-CFC- 100

121 PO-CFC100

122 Po-CFc-wo"

123 PO- CFOlOO
124 PO-CFC-100

125 PO-CFC-100
126 PO-CFC-100
127 PO-CFC-100
128 PO-CFC-101

129 PO-CFC-101

130 PO-CFC-102
131 PO-CFC-102
132 PO-CFC-103
133'PO-CFC-104
134 PO-CFC-105
135 PO-CFC-106
136 PO-CFC-107
137 PO-CFC-108 _

138 PO-CFC-109

139 P0~CFGII{J
140 PO-CFC-111

T B Pastrarea si arhwarea documentelor alectmmce generate de s:stemu] na;:onal de raportare forexebug _

141 PO-CFC-112

142 PO-CFC-113

143 PO CFC 114
144 PD-CFC-!I_S

145 Pocﬁc 1'16 '

Bloca.rea.-‘ deblocarea acoesulm la baza de date dm cnubablhtate W

Comumca_rp_a prin pubhmtéte in cazul ac:elor ad.tnuustmuv / fiscal

Exptoatarea muloéce!or de transport

‘Eliberarea autorizatiilor de ﬁmcnunam pnvind pmgramul de lucru la socmtatl comerciale, intreprindere mdmduala si persoana fizica
autorizata

Comp]etarea si depunerea fnrmu.lamlw L153 )

Modul de fundamentare al bugetului local

Emiterea dec:z:m refentoam la obhgatu.le fiscale accesom

Amenzile conu-aven]:lonale

Insolven[;a persoanei Jur'idlce

Evidenta bunurilor pru:njte prln donape

' Confirmaérile de sold confnrm leg:slat;lel

Venﬁcama casieriei, pnn mtocnursa si campletama prooesulul Verbal de venﬁcare gest:onara =
Negnclem fara publicare prealabila

Efectuarea achizitiilor “publice prin procedura simplificata - anexa 2 din Legea 1_1r98j2016
(Acordarea esalonarii la plata pentru creantele hugetare restante datorate hugetuiui local de catre persoanele fizice si juridice

Inventanerea e!emenl:.el.o.f.t-ie natura activelor, _c_te_n':qpllor §i c caplta.lurﬂor propm

Ewden;a formulamlor Cu regim mtern de - numerotare si ir msenem

Separanea de al:rihu;n

Tmnsmsterea fara plata $1 valunﬁcama bunun_lur apaxtmand mstltutulor

puhllce

Aprobama Programu.lm-pﬁot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolam si etevn din- 150 d de umtat;l de invatamant
pzeumvars:tar de stat

Coordonama $1 controlul norme!or de condu!ta penh'u pemonal contractual

Acordama unor zile hbem penlru parinti in vederea supravegherii copnlor in sltu,atla hmiram sau suspendam acuwtal;llor dldachce
|care presupun prezenta efectiva a copiilor in unititile de invatdmant si in unititile de educatie timpurie anteprescolara, ca urmare a
mspandu-u coronavirusului SARS CoV-2

Insht\.urea ql:or taxé looale o

_In_ventanerea bazel mpozabﬂe

Masu.n i pentru snmulama ocupam forte: de mu.uca
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Primaria Comuna Ion Creanga - ' : ) o Comna;tlment Monitorul Oficial Local
Cod Fiscal: 2613753 5 ) _ ] B Responsabil: Creanga Razvan-Marian

Registrul Procedurilor Documentate

o Cod Denumire Editie Revizie apxb.:m
1 PO-APL-01 Pregatirea misiunilor de asigurare I ) Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
2 PO-APL02 Interventia la fata locului in misiunile de asigurare ' i ' ' Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
3 PO-API-03 Raportarea rezultatelor misiunii de audit public intern -m . ~ Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
4 PO-API-04 Urmarirea recomandarilor din rapoartele de audit ' ' ' ' Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
5 PO-API-05 _|Elaborarea planului anual de audit intern il . m - ) Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
6 PO-APLO6 Elaborarea planului multianual de audit intern ' - o ' 'Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
7 (PO-API-07 -E]ahar‘area actualizarea, apmharea si avizarea normeiur metodologloe propnj pnvmd activitatea de audit ' _ n _' _ |Editia a Ill-a Revizia 0 07.05.2018
8 'PO-APL-08 \Desfasurarea activitatii compartimentului de audx_t_ﬁitem ) 'Editia a Ill-a Revizia 0 07.05.2018
9 PO-APL09 . Raportama asupra constatarilor, conclu'mlur si mcomanda:ﬂar mzu.ltate dm actml:aule de audxt o Editia a I1l-a Revizia 0 07.05.2018
10 PO-APL-10 " Planificarea anuala si multianuala a actmtaplor cle audit pubhc mtem- - ! ~ Editiaall-a Revizia 0 07.05.2018
11 PO-API11 Desfésurarea misiunilor de consiliere s e i e e R T IReiE G T e
12 PO-APH2 Desfisurarea misiwmiloradhoc " B . Ediial  ReviZia0  11.06.2020

PO-API13 |Evaluarea activafii de audit T e Edfial  Revizia0  23.06.2020
 Elaborarea ;’a?oﬁrﬁin_ufuiﬁé asigurare si Imﬂﬁaiap};—a acLGtSE{&e_aﬁmt—pubfc intern _ _ ___ Editial  Revizia0  23.06.2020
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Priméria Comuna Ion Creanga
Cod Fiscal: 2613753

g; Cod
1 PO-CPPDL-01
2 PO-CPPDL-02
3 PO-CPPDL-03

Implementarea broiectelor
|Prefinantarea proiectelor europene
Finantarea projectelor europene

Comparﬁman: Pmiecte si Programe Dezvoltare Locala
Responsabil:

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire Editie Revizie
' Editia I Revizia 0
Editia I Revizia 0
Editia I Revizia 0
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Data
aprobarii
11.08.2020
11.08.2020
11.08.2020



Priméaria Comuna Ion Creangi

Cod Fiscal: 2613753

MEE

=B - - RS R S A N

Cod

PO-URB-01
PO-URB-02
PO-URB-03
PO-URB-04
PO-URB-05
PO-URB-06

-PO-URB- 07
‘PO URB-DB

PO-URB-09

PO-URB-10
PO- URB-11
PO- URB 12
PO -URB- 13
PO»UR.B 14

PO UR.B 15 )

PO URB 15
PO-URB-17_

Compartiment Urbanism si Administrarea Teritoriului

Responsabil: Bulgariu Maria

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Eliherarea Certificatelor de Urbanism
Eli.bemrea autorizatiei de construmefdesﬁmtam
Regulanzarea taxei de autorizare

Intocmmea documentatiei in vederea emiterii titlurilor de proprietate
Ellherama certificatelor de nomenclatura stradala

Ehherare aviz tehnic

‘Intocmirea rapoartelor si situatiilor statistice

intacmmea §i circuitul documentelor

Recept:a pentru | ﬁnahza.rea lucraruor de consl:nlctze

Urmarirea compnrtaru in timp a constructiilor dm pal:nmnmu
Umama lucrarilor de construire

Tnﬁmtarea, orgamzama, funcpénama §i desf'asurarea actmtam cémmulm ‘cultural

Lucranle de mtretmere dmmlm, mciusw achmgm de mat.enala pentru aceste lucrari

Lucranle de reparatu, mclusw cele de ml:retmere drumun comunale > 5 ach:zu;u matena}e pentru aceste lucran

e Colecta:ea datalor statistice

Raspunden si sanccmm refarima:é la -é.utaﬂz-ai;llfe de-c-o-t-:stmlre

Elahurarea reg)stmlm Iocal al spag:ﬂor vem
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Editie

Edma alll-a
'Editia a I1I-a
‘Editia a Ill-a

Edi_\_;:_ia alll-a

'Editia a Ill-a
Editia a ITl-a

Edi;:la alll-a
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 Editial

Editia I

Revizie

Revizia 1
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia [
Revizia I
Revizia 0
Revizia 1
Revizia I
Revizia 1
Revizia |
R_ﬂw_n_al -
iie;riziq El

' Revizia 0
Re\nnaﬂ L

Re\nzm 0
Revizia 0

Data
aprobirii
27.11.2020
27.11.2020
11.12.2020
14.12.2020
14.12.2020
15.12.2020
07.05.2018
16.12.2020
25.08.2020
16.12.2020
16.12.2020
05.07.2019
03 10. 2019
13.12.2019

14.01. 2020

23 06 2020
29 06 2020



Primaria Comuna Ion Creanga o - 3  Secretar
Cod Fiscal: 2613753 Responsabil: Niti Mihaela

Registrul Procedurilor Documentate

Nr. ' cod 7 BRI Editie Reviste | N
1 PO-SEC-01 _ Organizarea si desfasurarea sedintelor de consiliu . ) Editiaallla  Reviziaalla  15.06.2020
2 PO-SEC-02 Elaborarea, promovarea si aprobarea proiectelorde HCL _ '  Editiaallla  Reviziaall-a 15.06.2020
3 PO-SEC-03 Intocmirea, evidenta, inregistrarea si arhivarea Dispozitilor ' ' Editiaallla  Revizial 05.07.2019
4 PO-SEC-04 _ Accesul la informatiile de interes public ) s ‘Editiaallla  Revizial 20.07.2020
5 PO-SEC-05 _ Cercetarea disciplinara _ ' et LE S Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
6 PO-SEC06 Securitatea IT si protectia datelor ) L WD 'Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018 -
7 PO-SEC-07 ‘Solutionarea petitiilor B i ' . s ~ Ediiaallla  Revizia 0 07.05.2018
8 'PO-SEC-08 Planul anual privind coruptia S - [ _ Editiaalla  Revizial 05.11.2020
9 PO-SEC-09  Elaborarea actelor administrative adoptate de Consiliul local ' . Editia a Il-a Revizia 1 05.07.2019
10 PO-SEC-10 Corespondenta inter si intrainstitutionala in Secretariat ' § Editia 1 Revizia 0 19.03.2019
11 PO-SEC-10 Antifrauda i Ediial Revizia0  05.05.2020
12 PO-SEC1 (Gestionarea datelor cu caracter personal - Pl _ Editial  Revizial 22122020
13 PO-SEC-12 Canéliz?;a}nannﬁa's'dpradatelurcucam&er'ﬁe?s;ﬁa R S T SR e Ediial  Revizial 23122020

_12 ;Oéﬁié i Drepturile pemaanm wzate S L O T S ) = Editia I o B.evi_zial o 23 12 2020
15 PO-SEC14 __ Colectarea datelor i L e e L e ~ Editial Revizia0  16.04.2019

16 PO-SE SEC15 _ Computerele si terminalele de e R R L ~ Edifial Revizia 0 16.04.2019
17 PO-SEC- 6 Execu;;acopmordeslgiu%ta'_' R R i Ediial  Revizia0  16.04.2019
18 PO-SEC-17  Fisierele de acces i e Ediial  Revizia0 16.04.2019

19 PO-SEC18 Idenuﬁcé@a%l—aut&ﬁﬁc'a}ea R Ediial  Revizial 28.12.2020

20 PO-SEC19 _ Instruirea personalului T s i _Editial  Revizial 29.12.2020

2{ PO- SEC -20 _j. _ Masurile tehmcé_:ghzu mlguré;e—a;m!ecﬁel datelorcu caracterpersonal TR O AN R W e Edlt:'lal__ __ Revizial _04.01. 2921
2_2_ PO SEC 21 - Tlpl.ll de E-CCES 1I'I. ceea ce pnveste ﬁ;ogct;a‘ciatelor o o L g ety Edlﬂa 1 = RI:‘.VIZIB 0 . 16_?_4_30_19
23 PO-SEC22 _ Anticoruptia e L . T Y e = Ediial  Revizia0 03.06.2019
24 POSEC23 ncidemteledesecuritate T e Editial  Revizial 05.01.2021
25 PO-SEC-24 Proiectele de hotérari ale consiliului local ' Editia 1 Revizia 0 29.10.2020
26 PO-SEC-25 - Rolul si atnhut.uie secretarului genemlalumtam admmsh‘ahv tentonale . Editia I Revizia 0 29.10.2020
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Primdria Comuna Ion Creanga
Cod Fiscal: 2613753

Co:ﬁpartlment Agent Agricol
Responsabil: Smeria Corelia

Registrul Procedurilor Documentate

g:.; Cod Denumire
1 PO-CRA-01 ‘Intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol i
2 PO-CRA-02 Descinderea de noi pozitii la Registrul Agricol
3 PO-CRA-03 Eliberarea de adeverinte de la Registrul Agricol B
4 PO-CBA-M Vanzarea terenunlor din extravilan
5 PO-CRA-05 ‘Eliberarea atestatelor de pmducator $1 a carnetelor de comermahz.are
6 PO-CRA-06 Elzberarea adevenn;elur dm arhiva umtil;ii prmm:l normele CAP - 5 -
'+ 7 'PO-CRA-07 Autontat:l si competente nafentoare la seman.l de ahmentare cu apa $1 de canal.l.zam
" 8 PO-CRA-D8 F:nanr,area serviciului de a.h.menhare cu apa si de cana]jzare _
9 PO-CRA-09 Asigurarea respectém prevedanlnr 1egala in activitatea de cadastru si registru agricol -
10 PO-CRA-10 Réspunderi si sanctiuni referitoare la serviciul de alimentare cu apa si de canalizare
11 PO-CRA-11 Pietele agroalimentare - B L B
12 PO-CRA—H! = Int;x_muréa s_li:ﬂ;nﬂor agncole I _ =l _—_- -_ n A
13 PO-CRA~13 ol | Ven.ﬁcarea si mreglstrarea con{:}_actt;lm dearenda __j_____* - ____ .5
14 POCRA14  Organizareasi functionarea serviciului de alimentare cu apa si de canalizare
1-3 I;O:CE_!AIS_- 1 Procedura succesora.lé i i B —
16 POCRA-16  Administrarea p: pasunilor T T ——
A7 PO-CRA-17 Eval_ua;e; paguhelor la cultu.n agncole m ca_it;l_fgzémenelor mefeomloglce nefavm_'a_hllg_ - N : )
18 ;O_Eh:\-la - Evaluarea pag‘uhelor Ia cultl.l.n L agricole ¢ cauzal;e de : ammale sali:at:ce i i M . _- o _—_
19 PO-CRA19 ’ _ Amenajamentul pastoral _ - WO
20 l_’O-CRA 20 N Ehberarea carhficai:uim pant;{L ;es?areav];o;ea s_ul; :;u_me de propnetar 51 1dent|.ﬁ|_:a_ar;aa l.ll‘lohl.lll.lul.
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Editie

Editia a Ill-a
! Editia a II-a

;Ed.i’-;ia all-a

'Editia a II-a

Ediﬁa all-a

Editia a II-a

Editia I
\Editia I
'Editia 1
Editia I

Edma 1
Edma l

Editial

Data
aprobarii
07.05.2018
07.05.2018

107.05.2018

07.05.2018
07.05.2018
07.05.2018
31.05.2019
31.05.2019
31.05.2019
31.05.2019
27.06.2019
10 09. 2019 i

) 10 09.2019

15. 04 2020
26.05.2020
03.06.2020
109.06.2020
109.06.2020
09.06.2020

‘10. I’Jﬁ 2020



Primaria Comuna Ion Creanga - ) . Compartiment Cadastru
Cod Fiscal: 2613753 ! Responsabil: Cristi Aurelian Mihai

Registrul Procedurilor Documentate

g:t Cod Denumire Editie
1 PO-CC-01 Sectorul cadastral delimitat canale, ape, diguri ) ' ' Editia I
2 PO-CC-02 Comisia comunali de fond funciar - Editia [
3 PO-CC-03 Asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea de-c:adastm si pu-JSchitate- imobiliara 'Editia I
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Revizie

Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

Data
aprobarii
31.05.2019
23.07.2019
07.12.2020



Primdria Comuna Ion Creanga
Cod Fiscal: 2613753

PO-ASO-01
PO-ASO-02
PO-AS0-03
PO-ASO-04
PO-ASO-05
PO-ASO-06

'PO -AS0-08
PO-AS0-09
PO-ASO- 10
PO-ASO-11
PO-ASO- 12
PO-ASO-13
PO-ASO- 14
PO-ASO-15
PO A.SO Iﬁ
Pd-Aso 17
PO-ASO- 18
PO-ASO-19

—
(=]

-
(TN SRS

D f ot |
m'w_h

=
~J

—
[=-]

19

PO -ASO- 21
POAASO-ZZ

PO-ASO-26
PO-ASO-27
PO-ASO-28

PO-ASO-30
PO-ASO-31
PO-ASO-32
PO-ASO-33
PO-ASO-34
PO-ASO-35
PO-ASO-36

PO-ASQ-07

: PO-ASO 20

Cod

PO-ASO-23
PO-ASO-24
PO-ASO-25

PO-ASO-29

bouipa.lﬂﬁm_nt de Asistenta Sociala

: _I_{_e_spm_lsa_]?il: Patrasew-frima

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Incadrarea cu contract mdmdua.l de munca in ﬁmcua de as:.stant personal al unei persoane cu handlcap

anu‘ea 31 salutmnarea cererilor privind plata alocal;lei famlhale complementare 51 a alocatiei de sustinere
Acordarea aiocatiel de stat pentru copii in vﬁrsta de pana la 18 ani

‘Acordarea ajutorului social

Acordarea mdemmzatiel lunare crestene cole
Maslmle de protectie sociala in penoada sez.onuluj rece

‘Asistarea minorilor si persoanelar varstmce

Adc-ptla interna
Adoptza internationala

Atribuu‘ea, inchirierea si vanzarea locum;elor de tlp ANL

Acordargaa dre-pturuor pexsca.neior cu hand.lcap

Idenuﬁcanea si momtonz.area capnlor cu parmp plemu la mum:a m stramatate )
Acorﬂama. tu:hetelor somale - pentru grachm;a

Efectuanea ancl'_tetei suc1ale

Autontatea tutelara si curatela

ngramul Operauonél A_]utorarea Persoanelor Defavonzate
Inchmema spatiilor de locuit (loc

'Cnnsﬂaerea famﬁlen

Aphcanea masunlnr de_ prevenu-e si cumhatere a sxtuamlor de risc
r Acardarea unui _ajutnr in caz de urganta

onlenl;a domesuca

Munca in folosul comumtam

Acnrdarea stlmulentului de mseme

Idennﬂcarea aststen;a si momtonzam_a persoanelor varsuﬁ_ce aﬂéte in dlﬁcultate sau n.sc

umi;e) Ppentru persoanele samstrate

- pentru l:op_n separap de parmtx

Prevemrea, identificarea si mtervenl:ta in situatii de abuz, negluam. exploatm trafic si m.lgratw a cnpu.lor

Prevenu-ea si interventia in cazurile de cc»pn aﬂa;.l in situatii de risc de parasire sau parasiti in umtap sanitare
Colaborarea dmu-e primarie si Directia Genemla de Asistentd Sociala si Protectia Copilului
'Activitatea de monitorizare a gravidelor in sxtuam de risc a acmritéui de prevenire, a separarii coplluhli de famllie
Mamtonzarea activitatii asistentilor personali ai pemoanelnr incadrate 1 in grad de | handjcap

A;utorul peutru mc_a_izure

Acordarea platii mdemmzatle: de mso[::tor pentru persoanele mcac-héte in gfad dt-! handm-ap -

Admiterea in centrul de zi
Incetarea serviciilor

Evaluarea nevoilor beneficiarului

Relatia personalului cu copiii

Controlul comportamentului copiilor
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DAY G -

Editie Revizie ap"l:h‘;ﬂi
Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaalllla  Revizial 04.06.2020
Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaallla  Revizia 0 07.05.2018
'Editiaallla  Revizia 0 ' 07.05.2018
Editiaalla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaalla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaalla  Revizia 0 07.05.2018
Editiaalla  Revizia 0 07.05.2018

 Editaalla  Revizia0 07.05.2018
Editaalla  ReviziaO  07.05. 2018
Editiaalla  Revizia0  07.0¢ .05.2018
Editiaalla  Revizia0  07.052018
Editiaalla  Revizial £03.09.2020

" Editial  Revizia0 28.01.2019
Edital  Revizia0 01022019
Editial  Revizia0 07 032019
Editial  Revizin0 13.0 03.2019
Editial  Revizia0 18.04.2019
Editial  Revizia0  18.04. 2019
Editial  Revizia0 24.05.2019
‘Editial  Revizia 0 $27.05.2019
Editia I Revizia 0 27.05.2019
Editia I Revizia 0 29.05.2019
Editia I Revizia 0 29.05.2019
Editia I Revizia 0 31.05.2019
Editia I Revizia 0 31.05.2019
Editial  Revizia 0 07.06.2019

 Editial Revizia 0 10.06.2019
Editia I Revizia 0 09.07.2019
Editia I Revizia 0 09.07.2019
Editia I Revizia 0 09.07.2019
Editia I Revizia 0 09.07.2019
Editia I Revizia 0 09.07.2019



37 POZAS-O-GT? _ — Prevenuea $i combaterea nscu]ul de. ahuz side neg].u-are 'Editia I Revizia 0 09 U? 2019

38 PO-ASO-38 - _ Metodologla de masurare a gradului de sausfact.le a beneﬁmanlor Editia I Revizia 0 09.07.2019
39 PO-ASO-39 Sugestiile, sesizarile sireclamatile o e e e " |Edigial  RevizZia0 09.07.2019
40 PO-ASO-40  Asistarea si con.s:].lerea_c:;;_uiulm in risc de abuz, 1 neglijare siexploatare T " Editial  Revizia0  15.07.2019
41 'PO-ASO-41 Identificarea si evaluarea nscunlar de ahuz, neglijare sau expioatam Ll o B o Edma I Revizia 0 15.07.2019
42 PO-ASO-42 Interventia membrilor retelei de interventie pentru copiii strézii : ' ' i  Editial Revizia 0 15.07.2019
43 PO-ASO-43 Interventia in strada a echipei mobile pentru copiii strazii ' - - ) Editia I Revizia 0 15.07.2019
44 PO-ASO-44 ZEva.luama si mtewenna integrata in vederea mcadré.m copiilor cu dizabmtatl . Editia I Revizia 0 12.09.2019
45 PO-AS0O-45 Monitorizarea planurilor de servicii ' [ Editial Revizia 0 13.09.2019
46 PO-ASO-46  Modificarea, suspendarea si incetarea acordirii ajutorului social I e B - ~ Editial Revizia0  17.09.2019
47 PO-ASO47 Modificarea, suspendarea si incetarea acordam alocatiei pentru suspinerea familiei T Editial  Revizia0 17.09.2019
48 PO-AS0-48 'Co]ahorarea dintre Primarie si alte institutii ' s - - '  Editial Revizia 0 27.09.2019
49 PO-ASO-49 'Sistarea serviciilor pentru beneficiari R - '  IEditial Revizia 0 21.01.2020
50 PO-ASQ-50 ;Informma beneficiarilor - - i  Ediial Revizia 0 22.01.2020
51 PO-ASO-51 'Modul de lucru al asistentilor personali ) I B ) _ Editial  Revizia0 04.06.2020
52 PO-ASO-52 ~ Coordonarea actmté];u persoanelor care beneneﬁc:aza de a]utor somal . I ~ |Editial Revizia 0 16.07.2020
53 PO-ASO- 53 =2 -A;:ordarea unui ajutu;_ﬁnancw.r familiilor pentru plata semtm]or oferite de bona Editia I _Revizia0  22.07.2020
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‘(’:“mm Comuna Ion Creanga Compartiment Resurse Umane, Stare Civila si Arhiva
odPiscal:2oyd?sy . b Responsabil Dumitriu Mihaela -
Registrul Procedurilor Documentate

NG s = Denm_n]_m i S SR ” i ==

Crt | tie Revizie
} PO- RU 01 S b Pmces@_dg ricr_uta_rg 's'elff:u_e_s:_a_ngajar_e_a Funchonazﬂor Publ.im o o e Bl Edman[ll-a Revm.aam-a
2 PO RU 02 S = Pmmmrea funcﬁoyfrﬂor puhllci ) e T e e e E‘a;ﬁaa m_a R Rev]_zia a HI a -
3' PQ'EIL-U} o .Evaluaraa perfo_tn{antelor individuale ale mncnona—nla;l;ﬁh]jcl— e TR Edlhaa l'ﬂ-a - -”Rg“m alll-a
_4 [PORU04 _Evaluama palfgrmgntelor individuale gle_p;r—st-:;:;al:lﬁ;;:;n_i;actual pmcu;;;;p-a@;;saa B s - Rfmzia a Iﬁ.a_' i
5_ I_’_O_RU-05 ______ Ocuparea posturilor vacante fus functionar public PSS el " |Edifiaa IH-a _ Reviziaallla

o (TORUGS _Ocuparea posturilor vacante pentru personalul contractual T nam meag,

\ —‘ PO RU'O’} E]ntocm.'lrea apmbamas:dlﬁlzareaﬁselorc‘lt;“p:)s-t—_u—u“—_-_.m-—-‘__“ T o S 5 Revmaa].lla =
3 PO -I-{I._J-OS B .Intocmrea si gestionarea dosm‘elnrmpmft.aﬁc‘n_n;l;ale aﬁ;ﬁ;ianr;:;ﬁi‘m__—_ L T T R Edil;laa Il'l-a y Rmnna a].l-a
9_ P_O RU09 Ee;ﬁ;ucmmmaélmorgamzareasﬁ:uhaﬁofgamzamnceainmtﬁhm R T o L e G E_dii;mam-a Rav:ztaall-a
10 PO-RU-10 Competenta, consuennzmmmsuima'pefsohamm 4 LN T T Ratwallla Reviziaa Ila
11 PO-RU-11  Elaborarea statului de functii N e W B Lele T Edmaa'ﬁh;" Reviziaalla
12 PO- RUIZ Gestionarea si utilizarea c condicii de prezenta T Editiaallla  Reviziaalla
13 PC‘{_—RU-13 R Intucnnreaslateiorde salarii e ST Nl o il s Rl ™ s jEdmaaI!.L - Revizia a II-a
14 PO-RU-14 Operareas:h'ansmtema mgwt?{lu?d; evidentaasa.lanata_lgr I e RN el Y N Edlpa alll-a Revizia a Il-a _
15 liq_lig@.i—_ ___ Intocmirea s si eliberarea adevenﬁtslordepérsun_a_l T e W e WEE e e ”“-_'ﬁd‘.isi;hm-ah 5 Revlzza_a_lla
16 PO-RU-16 _ Gestionarea documentelor de personal L . L L AL “'Ed?p;'ama " Reviziaalla
17 PO-RU-17 ) Prelucrarea si pmtect:a datelor cu caracter personal o F g i M err = Edn;laaln -a Revizia a II-a
18 PO-RU-18 . Managementul conﬂlcte!or de munca L e _— ™ — Edmaalﬂ-a Revizia a II-a
19 PO-RU-19 " Lucrarile comisiei de disciplina o e el | R 1= ~ Editiaallla  Reviziaall-a
20 PO-RU-20 -Consxherea etica a sa.lanahlor o B = - » . Eclma alll-a Revizia a II-a
21 PO-RU-21 Evaluarea performantelor profesionale ale personalului angeuat diiini g8 g A, o= e -Edﬁﬁaa IIl-a Revizia a Il-a
22 PO-RU-22 ] Stahlhma necesanﬂﬁ: ae formare profesionala i e . N} -Editia alll-a Revizia all-a
23 PO-RU-23 Declaratiile de avere si interese ' 1 ~ R a | _ Editiaalla  Reviziaalla
24 PO RU-24 ; i o Dale_i_;a:r;a msponsnhmtat.ﬂor N i =i N LN ", . . S T — = s s Rewz;laaII— ]
25 PO-RU-25 ") Completama si transnﬁtei-ea tﬂfT)rmabﬂor pnvind respectarea_;;:fmelor de condmhﬁ de citre mn-cpunam puhhci ;.‘ﬁl_SI dovada Revizisa II:—. T

i implementérii lor

_26 PO-RU 26 I Semnalmanemgﬁiantamor e i " Editial  Revizial

27 PO-RU-27 Efectuarea periodica am;.;s_faTupersonaJulmmvederea mmoastemcodn]ul de etlca e —E&m;f T Rev‘lzia-- ial
28 PO-RU-28 Pregétirea profesionala a salariatului - {Editia I Revizia I

29 F PO -RU-29 o Fonmﬂ_areie standa_ud multlling\re Editia I Revizia I

30 P_Q_R_U 30 B inréglstrmadl{mmum R S S e Editial m;igl

31_ PO RU 31 o ’ Inreglstra.rea nasf;enlor - - S e W e T S il Ed__iﬁ;_l ) o R.EVIZ}&I R
32 PO RU 32 i .'Intocmirea actelor de CaS&tDI‘ie a h T i ST h : Ea_it;a I i Rﬂv]z:al .

33 PO RU33 - __ fntocmlreaactelorde‘de.ces N - T - = ===c S o . Ed_ltial'_ Ram_[_

34 PORU 34 ; Ihtt;&n;;;;ilb-eféma ex‘l:raselormultﬂmgve - - T Ed;pal o Rgvmal -

Data
amba‘irﬂ
11.08.2020
e, oé 2020
12.08. 2020

17 11. 2020

12. 08 2020

16.06.2020
us US 2020
16.06. 2020

"_16 06. 2020
16.06.2020
16.06.2020

16.06. .2020

'17 06.2020

17.06.2020
17.06.2020
17.06.2020

18.06.2020

17.06.2020
18.06.2020
18.06.2020
18.06.2020
18.06.2020
18.06.2020

119.06.2020

18.06.2020

' 13 06 2020

19.06.2020
19.06.2020
24.11.2020
20.11.2020
19.11.2020
éi) 11. 2020
20 11 2020

2411 .202_0



35

PO- RU-49 ]meg_pstrama c:rcuial:la, expedlerea si pastmrea documentelor Editial Revizia0 14.01. 2021

EO-R:I:]*35 Recuﬁcarea actelor de stam cwﬂa :Ed.il:[a all-a Revizia 0 2_0.1 1._2020_.

PO-RU-36 Schimbarea numelui de familie sia pnanumelm pe cale : adm.lmstrahva 3Edir;ia all-a 'Revizia 0 -20.1-1.2020

PO-RU-37 ’Pranscnema acte]or de stare civila uEdiua all Il-a Revizia 0 20 11.2020

'PO-RU-38 Arhivarea documentelor Editial  Revizial 17.11.2020

PO-RU-39 Inreglstmrea cm:ulana. expedlema 5i pastrarea documentelor Editia I Revizia | N 19 11. 2020’ .

PORU40 Intocmirea Nomenclatorului documentelor care Ec_ébie?:iﬁ_amtaw de inregistrare prin Registratura " Editial  Revizial 06.11.2020
PO-RU41  Primirea, inregist trarea si solutionarea petitilor T |Edgial  |Revizial £ 05.11.2020
Pp_:_RU:i“% il w B Ommrﬂa penoadm de Stﬂg"-l afunct‘:loni;niu;pubhc debutant T B T Ed—l’pjﬁf = RE- U‘m‘ ".“E 1I-a N 12 08_2020
PO-RU43 ‘Suspendarea si incetarea raportului de serviciu R I T T Editial  Revizia0  31.01 2020
P_O:RU_'“__ B o - Ggstmnarea rem.trselor umane B e A S e e e __—"‘EE-d“i&;ihei_i_-_“ =i Es-‘_ri-zi;—[)" - M{‘)_'J: {_]2 2020
PO-RU4S |Eliberarea concediilor medicale in caz de carantind ~ Editial  Revizia0 02.03.2020
PO-RU46  Concediile ﬁe&?ﬂé%ﬁdmﬁé&ﬁd&ﬁgﬁﬁi sociale de sanitate LA N Edital  Revizia0 29102020

PO-RU-47 Concediul de odihni si alte concedii Ediial  Revizia0  30.10.2020

;PD-RU-43 Intocmuea Nomenclatorulm_doéumentelor care fac qbzecyd actwltatu de mmg:su-are - prin Reg'lsl‘:raturé Editia I Revizia 0 14. 01 2021

PO-RU-50  Arhivarea documentelor T T T Rdiial | Revia0 14012001

PO-RU-51 anlrea, mreg:strarea si sulutmnarea petitiilor e B ] Edma[ _ Revizia 0 ~ 14.01.2021

PO-RU52  Evidenta opuuﬂorfsugesuﬂorlmmandmﬂ ) S0 i Editial  Revizia0 14.01.2021

PO- RU-53 Refuzul de a semna}contrasemna!aﬂza actele admmjsu_-auve - e 3 s N _ ) iEdjtia_ 1 Revizia 0 14.01.2021
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Primaria Comuna Ion Creanga o w o i ' Serviciul \blﬁntar pentru Sltuaﬂi de"lil-:genta
Cod Fiscal: 2613’?53 ! Responsabil: Podariu Ionut

Registrul Procedurilor Documentate

3

ek Cod Denumire Editie Revizie apﬁfh‘;m
1 PO-5VSU-01 ) Pregatwea. si instruirea persaua.lulm in domeniul securitatii muncii iyl - Editia a ITl-a ~ |Revizial 21.07.2020
2 PO-SVSU-02 Constituirea si functionarea Comitetului de SSM N i |Ediaallla  Revizial 21.07.2020
3 PO-SVSU-03  'Evaluarear nscurllor de Securitate si Sanitate in Munca - o ' ' Editiaalll-a  Revizial 21.07.2020
4 PO-SVSU-04 Modul de interventie i in situatii de urgenta - - ' . uEdiiia alVa Revizia 0 22.07.2020
5 PO-SVSU-05 Organizarea apérérii impotriva incendiilor ) |Editia a IV-a Revizia 0 22.07.2020
6 PO-SVSU-06 ‘Vizita la domiciliu - AR _ ) Editia I Revizia [ 23.07.2020
7 PO-SVSU-07 Acordarea pnmulm ajutor in caz de urgent,a o ' - ' e _ Ed.[ﬁa I Revizia [ 23.07.2020
8 PO-SVSU-08 Administrarea unor tratamente la domiciliul pacientilor = = _ ~ Editial Revizia I 23.07.2020
9 PO-SVSU-09 "Promovarea sanatitii si educare pentru sinatate ' - _  Editial Revizia [ 23.07.2020
10 PO-SVSU-10 Planificarea, organizarea si raportarea activitatii de Asistent Medical B _ |Editia I Revizia I 23.07.2020
11 PO-SVSU-11 Accidentarea in cadrul locului de muncé . Editial  Revizial _  23.07.2020
12 PO-SVSU12  Accesul la informafiile clasificate (ORNISS) T Ratial | Revizal | 27.07.2020
13 PO-SVSU-13 Apararea impotriva incendiilor T T Edigial | Revisal | 27.07.2020
14 PO-SVSU-14  Securitatea dintrounitate T Ediial Revizia0  24.05.2019
15 PO-SVSU-15 Asigurarea servicillor medicale de urgenta " Editial  Revizial _ 04.08.2020
16 PO-SVSU-16 | Identificarea nevoilor de ir ing'njm de sanatate_i_aur;.welu];o;uaam . __—__ i e . x| _Edltl_ﬂl _ _Revizia0 02.03.2020
17 PO-SVSU-17  Prevenirea si depistarea imbolnavirilor T Edial | Revizia0  02.03.2020
18 PO-SVSU-18 Supmvegherﬁé‘g:r?a;::i;l-slalauzel.w __.___ - = . __ 'l .~ |Editial  Revizial 0408 2020
19 PO-SVSU-19 Intocmirea dosarului de evidenta a beneficiarului "7 Edgial | Revizial  04.08.2020
20 PO-SVSU-20  Sistemul de avertizare a populatiei i in situatii de urgenta .RO-ALERT" iy " Editial  Revizia0  17.03.2020
21 PO- SVSU El__ "~ Masurile dé protectie, obligatiile si resmcrule in co'n:exrul_ ;re;en_u; Mte}{vgu_sﬂm C_O_V}D 19 in st.area de urgenta ~ Editial Revma 0 - 02_ ?}_2020
22 PO-SVSU- 22 . Achml:la si d:s;bmrré; alimentelor s $l pmduselor de igiena pentru persoane_le aflate in izolare si fara adapost e .. |Edilar Revma 0 ~ 09.04.2020
23 PO-SVSU-23 Deszapema si lmprastle_réa de niatéﬁal anuderapant . Ediial R.evma V- 30 0{5 2020
24 PO-SVSU-24  Medicina muncii _ ) ' i Editia [ Revizia 0 11.08.2020
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Primaria Comuna fon Creanga o = Vicepﬁmar
Cod Fiscal: 2613753 _ _ __Responsabil: Constantin Vasile
Registrul Procedurilor Documentate

Nr.

it Cod Denumire Editie
1 PO«VP-01 Suspendarea mandatul\_ﬁ viceprimarului s Editia I
2 / PO-VP- Rolul, numirea si eliberarea din functie a \ric_epr‘mmmlui B Editia I
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Revizia 0
Revizia 0

Data
aprobarii
29.10.2020
21.04.2020



Primaria Comuna Ion Creangi ] Compartiment Protectia Mediului
Cod Fiscal: 2613753 Responsabil: Iftimie Vasile

Registrul Procedurilor Documentate

Nr. = Data
Crt Cod Denumire Editie Revizie saka
1 PO-CPM-01 |Protectia mediului ' Editia I Revizia I 27.07.2020
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