JUDETUL NEAMT
COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr. 268 din 28.12.2021
privind promovarea in grad profesional imediat superior celui detinut, a doamnei
Nita Daniela,din functia publici de referent, clasa III, grad profesional asistent,gradatia 5, in
functia de executie referent, clasa III, grad profesional principal, gradatia 5, din cadrul
compartimentului financiar-contabil, taxe si impozite locale al aparatului de specialitate al
primarului comunei Ion Creangi

Analizand temeiurile juridice:
Art. 476 alin. (2) lit.”a”, art. 478, art. 502 alin.(1) lit.”g”, art. 528 , art. 534 din O.U.G. nr. 57/
2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Art. 122 alin.(2) , art. 128 alin.(2) din H.G. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Art. 3 alin.(4), art. 8 alin.(2), art. 10 alin.(4) lit “e” din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinand seama de prevederile:

- H.C.L.nr. 6 din 21.01.2020, privind stabilirea salariului de baza pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul familiei ocupationale Administratie din aparatul de specialitate
al Primarului comunei Ion Creanga, judetul Neamt si serviciile publice fard personalitate juridical
din subordinea Consiliului local al Comunei lon Creangd, judetul Neamt, precum si stabilirea
nivelului indemnizatiei de sedinta a alesilor locali;

- H.C.L nr. 142 din 28.10.2021 pentru modificarea si completarea organigramei si statul de
functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Ion Creangi

- H.C.L. nr.29 din 15.04.2021 pentru aprobarea bugetului local pentru anul 2021, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Ludnd act de:

- Raportul final al examenului din data de 16.12.2021, inregistrat la nr. 17868;

- Dispozitia nr. 201 din 23.08.2017 privind reincadrarea dnei Nita Daniela, in functia de referent,
grad profesional asistent, gradatia 4 si stabilirea salariului de bazi, lunar, Incepand cu 01.07.2017.

In temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1) lit. “d si e” si alin. (5) lit.” €”, precum si a art. 196
alin. (1) lit. “b” siart. 197 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Primarul comunei Ion Creangi , judetul Neamt ,

DISPUNE:

Art.1 incepand cu data de 27.12.2021 doamna Nita Daniela, promoveazd din functia publica de
executie de referent clasa III, grad profesional asistent , gradatia 5 - Compartimentul financiar
contabilitate , impozite si taxe locale, in functia publicad de executie de referent,clasa I11, grad
profesional principal, gradatia 5, stabilindu-i-se un salar de bazi brut de lei, la care se adauga
indemnizatia de hrana in conformitate cu prevederile art. 18 din Legea 153/2017,

Art. 2 Raportul de serviciu al persoanei numite la art. 1 este cu norma intreags, pe perioada
nedeterminatd, 8ore /zi, 40 ore/ sdptimani,

Art. 3 Se actualizeaza atributiile corespunzitoare functiei publice de executie de referent, clasa
[T, grad profesional principal , gradatia 5 ,conform fisei postului doamnei Nitd Daniela, care face
parte integrantd din prezenta .

Art. 4 Compartimentul resurse umane si contabilitate vor duce la indeplinire prevederile prezentei.

Art. 5 Secretarul General UAT - Comuna lon Creangd, va comunica prezenta institutiilor, autoritatilor
si persoanelor interesate.
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Avizat pentru legalitate,
SECRETAR GENERAL UAT,
Mihaela NITA
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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI ION CREANGA

Compartiment: Impozite si taxe locale

Nr. 18137 din 23.12.2021
Fisa postului

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Referent , Grad profesional principal

2. Titularul postului: Nita Daniela
3. Scopul principal al postului: desfasoara activitati specific compartimentului de impozite si taxe locale

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii medii

2. Perfectionari: va urma cursuri de perfectionare
3. Vechimea in munca/specialitate:

Vechime specialitate:

Vechime munca:

4. Cunostinte operare calculator: nivel mediu

5. Limbi straine: nu

6. Abilitati, calitai si aptitudini necesare: constiinciozitate, disciplina, gandire logica, spirit de echipa

7. Cerinte specific: rezistenti la stres

8. Competenta manageriala: nu

Atributiile postului

- Tine evidenta contabila a incasarii veniturilor, a debitelor provenind din neincasarea la termen a
acestora, a suprasolvirilor, a bonificatiei;

-Asigura evidenta nominala (pe platitori) si evidenta centralizata (pe feluri de venituri) a debitelor si
incasdrilor din impozite taxe si alte venituri la bugetul local atat de la persoane fizice cat si persoane
juridice.

-Tine gi completeaza registrul rol unic sau evidenta nominala in care se deschid pozitii de rol pentru
fiecare persoana fizicd sau juridica si in care se opereazi debitele restante, lista de suprasolviri, debitele
curente, majorarile de intrziere calculate pentru neplata la termen a impozitelor si taxelor, precum si
platile efectuate de contribuabili fie prin chitanta tip stat, eliberatd de agentul incasator sau prin ordin de
plata;

-Intocmeste registrul pentru evidenta separati a insolvabilitatilor;

-Intocmeste registrul partizi-venituri sau evidenta centralizata in care sunt inscrise veniturile pe surse
conform clasificatiei bugetare;

-Calculeazd matricola: impozit cladiri, impozit teren §i taxe mijloace transport conform hotararii
Consiliului Local, atét la persoane fizice cét si la persoanele juridice si emite borderourile de debite;
-Intocmeste certificate fiscale cu impozite si taxe achitate la zi la cererea contribuabilului;

-Intocmeste instiintarile de plati pentru persoane juridice precum si intocmirea actelor necesare aplicarii
masurilor de executare silitd (somatii, nota constatare);

-Inscrie mijloacele de transport in anul in curs atét la persoane fizice cat si juridice si le debiteazi, radiazi
mijloacele de transport din evidentele fiscale pe baza certificatului de radiere;

-Tntocmeste borderouri debite pentru amenzi si cheltuilei de judecati precum si taxe succesiuni si emite
confirmiri de debite;



-Intocmeste situatia de inchidere de luna si trimestru pe surse de venit;

—fntocmeste, lunar, notele contabile aferente veniturilor si cheltuielilor;

-Realizeaza inregistrarea in contabilitate a obligatiilor de plata, incasarilor si debitelor pentru fiecare
categorie de venit in parte; _

-urmdreste si tine evidenta contribuabililor cu ajutorul extrasului de rol;

-emite chitantele tip pentru sumele incasate si le opereazi in registrul de rol;

-intocmeste borderoul centralizator al sumelor incasate zilnic si 1l inregistreaza in registrul de casi;
-pastreaza numerarul incasat in casa de bani si-l depune in termen legal la trezorerie;

-distribuie sub semnatura contribuabilului instiintarile de plata $i procesele verbale de impunere;
-urmdareste contribuabilii insolvabili;

-prezinta documentele justificative pentru verificarea lor de citre cei care au aceste atributii;

-calculeazd majordrile de intarziere i urmareste incasarea lor;

-indeplineste alte atributii reiesite din acte normative sau incredintate de autorititile locale;
-inregistreazi listele de rimasite, matricola, borderourile de debite-scaderi, aplicd miasurile de urmirire
silitd si intocmeste acte de insolvabilitate in conditiile legii;

-aplicarea procedurilor legale de executare silitd a creantelor bugetului local in cadrul termenului de
prescriere, sub sanctiunea imoutarii sumelor prescrise din vina functionarilor publici cu atributii in acest
domeniu de activitate;

-etapelor din cadrul procedurii de executare silits, respectiv indisponibilizaarea si valorificarea bunurilor
mobile, aplicarea de sechestre pe bunuri mobile si valorificarea acestrora;

-verificarea perioadei de prescriptie aferente debitelor restante, inregistrarea, clarificarea situatiei si
incasarea acestora;

-stabilirea unui calendar anual privind colectarea creantelor fiscale prin procedura de executare silitd stat
persoanelor fizice cét si persoanelor juridice;

-verifica legalitatea titlurilor executorii;

-intocmirea proceselor-verbale de scoatere din evidenta a amenzilor pentru contribuabili decedati,
-intocmeste procese-verbale pentru debitorii insolvabili;

-sd identifice sediul sau domiciliul debitorilor persoanelor juridice cu sprijinul organelor de politie, al
Registrului Comertului, ori a instantelor;

-sa aplice procedura executirii silite previzuta de actele normative in vigoare pentru recuperarea debitelor
restante de la contribuabilii persoane fizice si juridice, prin intocmire de somatii i titluri executorii in
cazul neplitii la termenele legale, iar in cazul depasirii termenelor dupa deschiderea procedurii, trecerea la
urmatoarele forme de executare siliti si anume: infiintarea de propriri asupra conturilor contribuabiloilor
persoane fizice si juridice, intocmirea de procese verbale de sechestru si valorificarea bunurilor prin
licitatie;

-sd efectueze situatii centralizatoare lunare cu evidenta incasarilor rezultate din executarea silit3;

-sd intocmeasca situatii centralizatoare analitice privind persoanele fizice si juridice supuse executdrii
silite respectiv sumele rimase de recuperat;

-sd-gi Insuseasca sistematic si s aplice in consecintd reglemenetirile in vigoare cu privire la executarea
creantelor bugetare; ‘

-sa sesizeze geful ierarhic superior, in legdtur cu orice problema aparuti;

-sd respecte prevederile a OUG nr. 57/ 2019 privind Codul administrativ si a Legii nr.227/2015 privind
Codul fiscal cu modificirile si completarile ulterioare si normelor metologice de aprobare a Codului fiscal
aprobate prin H.G. nr.1/2016;



-sd urmareasca recuperarea sumelor restante prin emiterea de somatii si titluri executorii;

-sa infiinteze propriri asupra conturirlor debitorilor persoane fizice si juridice;

-sa intocmeasca procese-verbale de sechestru;

-sa valorifice bunurile sechestrate prin modalitati prevazute de dispozitiile legale in vigoare;

-si intocmeasca procesul-verbal de adjudecare in cazul vanzirii bunurilor imobile si mobile;

-sd identifice domiciliul debitorilor cu sprijinul organelor de politie;

-sa efectueze evidenta incasarilor rezultate din executare silita;

-isi va pune la dispozitie toate cunostintele pentru buna desfasurare a activitatii din institutie;

-respectd Regulamentul Intern a aparatului de specialitate al primarului comunei,

-reprezintd si angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care i s-a
incredintat de catre conducerea acesteia;

-raspunde de péstrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitdrii atributiilor de serviciu;

-rdspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor
de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutiei;

-raspunde de arhivarea, dosarelor constituite in activitatea proprie si predarea acestora spre pastrare la
compartimentul arhiva;

-sa efectuieze anual inventarierea materiei impozabile in vederea funddmentirii bugetului de venituri si
cheltuieli.

-raspunde material si penal pentru lipsa din gestiune, casierie a sumelor sau pentru nedepunerea acestora la
Trezoreria Roman. '

-Determinarea bazei reale impozabile in vederea stabilirii obligatiilor fiscale ale contribuabililor persoane
juridice .

-Efectuarea de inspectii fiscale asupra contribuabililor persoane juridice indiferent de forma de
organizare, care au obligafii de stabilire si plata a impozitelor , taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului local al municipiului Buziu , in conformitate cu prevederile legale.

-Organizeaza activitatea de efectuare a inspectiei fiscale §i elaboreaza Programul ( planificat si realizat )
de inspectii fiscale pe an , trimestru si lund, structurat pe contribuabili, forme de inspectii fiscale,
inspectori, durata si timp.

-Efectueaza inspectia fiscald, conform prevederilor Legii 207/2015 privind codul de Procedura Fiscali cu
modificarile si completarile ulterioare

-Constat si investigheazi din punct de vedere fiscal toate actele si faptele rezultate din activitatea
contribuabilului supus inspectiei, privind legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si
exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale fati de bugetul local in vederea descoperirii de elemente noi ,
relevante pentru aplicarea legii fiscale. ~

-Analizeaza si evalueaza informatiile fiscale in vederea confruntirii declaratiilor fiscale cu informatiile
proprii sau din alte surse

-Verificd modul de respectare a prevederilor legislatiei contabile si fiscale.

-Constata si sanctioneaza conform prevederilor legale sau hotararilor Consilului Local si dispune masuri
pentru prevenirea §i combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.

-Emite decizii de modificare sau nemodificare a bazei de impunere pentru obligatiile fiscale stabilite in
urma inspectiei conform Raportului de inspectie fiscala. ‘

-Urmareste modul de realizare la termen a masurilor stabilite prin actul de control.

-Efectueaza controlul declaratiilor fiscale operate in evidenta fiscala.



-Gestioneaza contractele de concesiune, inchiriere, privind stadiul de incasare si modul de respectare a

clauzelor previzute in contracte.

-Analizeaza si prezintd organelor competente propuneri in legturi cu acordarea de compensari §i
restituiri de impozite si taxe.

-Acorda consiliere fiscala privind impozitele.si taxele locale .

-Asigurd si péstreaza confidentialitatea informatiilor, datelor si documentelor privind activitatea

contribuabililor.
-participa la instruirea pentru acordarea asistentei privind completarea si/sau depunerea , precum si

transmiterea declaratiei unic,

-Organizeaza intalniri cu contribuabili vizati pentru diseminarea prevederilor legale a procedurilor de
completare si depunere a declaratiei, precum si instruirea practica

-Deruleza in comun cu organul fiscal central actiuni de promovare si de mediatizare a noului mechanism

de impunere,
-Indruma §i asigura asistenta in vederea completirii si/sau depunerii, precum si transmiterii declaratiei

unice,

-indruma si asigurd asistenti cu privire la inregistrarea in Spatiul privat virtual, potrivit Ordinului nr.
660/2017 privind aprobarea Procedurii de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanti
intre Ministerul Finantelor Publice/organul fiscal central si personele fozice, persoanele juridice si alte
entitati fara personalitate juridical.

-indruma $i asigurd asistenta pentru transmiterea declaratiei unice prin mijloace electronice de transmitere
la distanta, :

Efectueazi identificarea fizicd a solicitantuli fird a mai fi necesari deplasarea acestuia la organul fiscal
din cadrul ANAF, portrivit art. 20 alin. (6) din procedura de comunicare prin mijloace electronice de
transmitere la distanta intre MFP/organul fiscal central si persoanefizice, persoane Juridice si alte entitati
fard personalitate juridical, aprobat prin Ordinul nr. 660/201 7

-Acceseazd aplicatia Aprobare inrolare persoane fizice si juridice de pe portalul Extranet al ANAF ,1n
vederea aprobirii in spatial privat virtual a persoanelor care opteaza pentru verificarea datelor furnizate in
cerere cu aprobare la ghiseu.

-fnregistreazi in registrul agricol pus la dispozitie de oragnul fiscal central, impreuni cu plaja de numere
aferente declaratia unica in cazul in care contribuabilul a primit indrumare si asitent pentru completarea
pe support de hartie,

-Preda declaratiile persoanei/persoanelor din cadrul organului fiscal central pe bazi de borderou de
predare primire,

-Pune gratuit la dispozitia contribuabilului declaratia unici.

Alte atributii:

Atributii in calitate de mebru in comisia de disciplina:

- administrativ: alegerea presedintelui comisiei, primirea de sesiziri si documente , Intocmirea procesului
verbal, intocmirea rapoartelor, intocmirea recomandarilor cu caracter general la finalizarea procedurilor
de cercetare administrativa.

- functionale: efectuarea procedurii de cercetare administrative

Atributii noi:

-Efectuiaza inspectia fiscala la persoanele juridice si anual efectuaeazi obligatoriu inventarierea
masei impozabile a acestora;

-raspunde de urmdrirea , incasarea si executarea siliti a debitelor restante persoane juridice.



Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire:Referent

2. Clasa:III

3. Gradul profesional:principal

4. Vechimea in specialitate necesara:nu

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationali interna:

- subordonat fatd de:Primar, viceprimar, secretar general, contabil

a) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului
b) Relatii de control: nu

c) Relatii de reprezentare: nu

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritafi si institutii publice:da

b) cu organizatii internationale:nu

¢) cu persoane juridice private:da

3. Limite de competenta: Compartimentul financiar contabil, impozite si taxe locale

4. Delegarea de atributii i competenti: da

fntocmit:

Numele si prenumele: Nitid Mihaela

Functia: Secretar general

Semnatura: ...... A e

Data: ;.:?’;J:?'.Z?“Y

Luat la cunostint de cétre ocupantul postului

Numele si prenumele: Nita Daniela

Functia Referent , Grad Profesional Principal

Semnitura: ... Ni/......

Data: 4./ 240
Contrasemneaza:
Numele si prenumele:
Functia: Primar

-

Semr;zxturé:_ ..................

Data 9’/1&4—/




