PRIMAR

DISPOZITIA
Nr. 50 din 01.02.2022
Privind constituirea comisiei de casare

Analizand temeiurile juridice :

- art. 7, art, 9 alin.(2) din Legea nr. 82/ 1991 —a contabilitatii , republicata cu modificarile si
completarile ulterioare,

- art. 21, art. 22 si art. 23 din Legea nr. 15/ 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale , cu modificarile si completarile ulterioare,

- Art.17,art. 20 , art. 38 , art. 39 din Ordinul nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- H.Gnr.276/ 2013 - privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

- Anexa la H.G nr. 2139/ 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si durata normala de
functionare a mijloacelor fixe cu modificarile si completarile ulterioare ,

- Cap Il ,pet. 21, 22, 23 si 24 din H.G nr. 909/ 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 15/ 1994 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata
prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completarile ulterioare ,

- Art. 1-4din O.G nr. 112 /2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune , casare si
valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor
administrativ teritoriale .

- Ordinul nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Tinand seama de prevederile :
- Procesul verbal nr. 2364 din 31.01.2022 privind valorificarea inventarului la 31.12.2021.
Luand act de :

- Raportul de specialitate intocmit de d-na Segneanu Rodica , consilier financiar, inregistrat la nr.
2369 din 31.01.2022 ;

In temeiul dispozitiilor art. 155, alin. (1), lit. “e” si ale art. 196 , alin.(1) lit.”b” din
O.U.Gnr.57/2019, privind Codul administrativ,
Primarul comunei Ion Creanga, judetul Neamt ,

DISPUNE :

Art.l Se constituie comisia de casare,a mijloacelor fixe saua obiectelor de inventar, propuse in
urma inventarierii anuale , dupa cum urmeaza :
- Balaita Gheorghita - Mariana - consilier , presedinte comisia de casare,
- Triscau Mariana— consilier , secretar comisie
- Smeria Corelia —referent, membru
Art. 2 Comisia de casare a mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar isi va desfisura activitatea
dupd incheierea procesului de inventariere anuald siva rispunde de modul in care se vor efectua
operatiunile de casare .
Art. 3 Se aproba urmatoarele proceduri:
- Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe , anexa 1 la prezenta ,
- Casarea obiectelor de inventar, anexa 2 la prezenta ,
- Transmiterea fara plata si valorificarea bunurilor apartinand institutiilor publice, anexa 3 la
prezenta ,
- Casarea mijloacelor fixe, anexa 4 la prezenta ,
Art. 4 Comisia de casare a mijloacelor fixe saua obiectelor de inventar va duce la indeplinire
prevederile prezentei dispozitii.
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Entitatea publicd: Primaria Comuna Ion Creanga
Departamentul (Directia): Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe
COD: PO-CFC-56

Documente de referinta:
Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

Editia: a III-a

Revizia: a II-a

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei

Elemente
g:t e sg:nv::](:ilijj Numele si prenumele Functia Data SeniiAtiura
operatiunea
A Elaborat  Florea Alexandru George Referent I 27.01.2022
2 Avizat Tabacariu Dumitru-Dorin Presedinte Comisie Monitorizare 10.08.2021
3 Aprobat Tabacariu Dumitru-Dorin Primar 10.08.2021
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard privind activitatea scoatere din functiune $i

casare a activelor fixe.
De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea

sarcinilor aferente fisei postului pentru toti angajatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.
2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea de scoatere din functiune si casare a activelor fixe.

2 Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitiati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale
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Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2. Legislatie primara:
- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile $i
completérile ulterioare;
- Ordonanta nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, publicata in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 425 din 01.09.2000;
. Hotararea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997;

3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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Compartiment Financiar
Contabilitate, Impozite si Taxe
Locale

1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul
de lucru)
2. Document

3. Aprobare

4. Verificare

5. Gestionarea documentelor

. 6, Editie procedura
7. Revizie procedura
8. Sistem

' 9. Entitate publicd

10. Departament

Conducatorul departamentului

k5 (compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

gr: Abrevierea
£ 1, PGk
t 2. E
R
4, A
« 5. Ap.
6. Ah.
7 €S
8. SCIM
9. 0UG
10. OMFP
| 11. MAI
| 12. DGFP
| 13. EP

Procedura operationala (procedura

Procedurda Documentata Editia: a lll-a

Revizia: alla
Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe Pagina 5 din: 10
Exemplar nr.: 1

Cod: PO-CFC-56 Data aprobare: 10.08.2021

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitdti publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare i pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii;

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazi /administreazi fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Ordonanta de Urgenta a Guvernului
Ordinul Ministrului Finantelor Publice
Ministerul Administratiei si Internelor
Directia Generala a Finantelor Publice
Entita_t_e- Publica
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:
La institutiile publice al caror conducétor are rang de ordonator tertiar de credite bugetare, scoaterea
mijloacelor fixe din functiune se va face cu aprobarea ordonatorului secundar de credite bugetare.

Activele corporale care alcatuiesc domeniul public al statului sau al unitdtilor administrativ-teritoriale de
natura mijloacelor fixe, cu durata normald de utilizare consumata sau neconsumatd, a céror mentinere in
functiune nu se mai justifica, se scot din functiune, se valorifica si se caseaza in conditiile prezentei ordonante.

Pentru scoaterea din functiune, in vederea valorificarii si, dupa caz, casarii, activele corporale vor fi trecute in
domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit reglementéarilor privind proprietatea
publica si regimul juridic al acesteia.

Dupa scoaterea din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea si, dupa caz, casarea acestora
potrivit prevederilor legale privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice si reglementarilor specifice, in cazul mijloacelor fixe care privesc apérarea tarii, ordinea
publica si siguranta nationald, precum si al celor din dotarea misiunilor diplomatice din strainitate,

2. Documente utilizate:

2.1, Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti.
2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conduciétorul institutiei
- Contabilul sef

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4, Modul de lucru:
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4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentul financiar-
contabil, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

La scoaterea, din functiune a mijloacelor fixe apartindnd agentilor economici la care statul detine peste 50%
din capitalul social se va urmari valorificarea la maximum a ansamblurilor, subansamblurilor si pieselor
componente prin executarea unor mijloace fixe noi, ca piese de schimb in cadrul unitatii respective sau prin
vanzare, pe baza de licitatie publica, organizata potrivit legii.

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe, apartinand institutiilor publice, sunt
de competenta ordonatorului de credite bugetare,

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe cu valoarea de intrare complet amortizata sau cu valoarea de intrare
ramasa nerecuperatd se face cu aprobarea consiliului de administratie, respectiv a responsabilului cu gestiunea
patrimoniului.

In cazul institutiilor publice scoaterea din functiune a mijloacelor fixe inainte de expirarea duratei normale de
utilizare sau cu durata normala de utilizare consumata se aproba de catre ordonatorul superior de credite,
respectiv principal sau secundar, dupa caz.

Dupa aprobarea scoaterii din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea acestora.

Procedura de valorificare prin vanzare (licitatie sau negociere directd) sau prin casare va fi aprobata de catre
consiliul de administratie sau de catre responsabilul cu gestiunea patrimoniului.

Casarea mijloacelor fixe se va face de cdtre o comisie de casare numita prin decizia organului care a aprobat
scoaterea din functiune.

Cu ocazia casarii se va proceda la dezmembrarea mijloacelor fixe si la valorificarea acestora, astfel:
- vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii;
- utilizarea componentelor rezultate la executarea altor mijloace fixe din cadrul unitatii.

Evaluarea componentelor se va face de catre comisia de casare;
- valorificarea ca materiale nerecuperabile.

Valorificarea bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, se face potrivit reglementérilor
elaborate in mod distinct.

La scoaterea din functiune a mijloacelor fixe apartinand agentilor economici la care statul detine peste 50% din
capitalul social se va urmari valorificarea la maximum a ansamblurilor, subansamblurilor si a pieselor
componente, prin executarea unor mijloace fixe noi, ca piese de schimb sau prin vanzare, pe baza de licitatie
publica organizata potrivit prevederilor legale.

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe apartinind institutiilor publice, se
aproba de catre ordonatorul superior de credite, respectiv principal sau secundar, dupa caz.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de cdtre toate comisiile si compartimentele din Institutie.

Responsabilitati

Conducétorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Conducéatorul compartimentului financiar-contabil
- Aplica si mentine procedura
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- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Numarul Data

g;t editiei/  editiei /
reviziei reviziei
' 1 Editial 02.07.2015

2 Editiaall-a 13.06.2017

3 Editiaalll-a 07.05.2018

4 Revizial 16.06.2021

5 Reviziaall-a 10.08.2021

Formular de evidenta a modificarilor

Componenta revizuita

X

- Legislatie primara
- Legislatie secundara

- Legislatie primara
- Legislatie secundara

Scopul procedurii;
Documente de referinta;
Definitii si abrevieri;
Descrierea activitatii sau
procesului; Responsabilitati

Legislatie primara;
Descrierea activitatii sau
procesului;

Avizul
Descrierea modificarii conducatorului

compartimentului

X

Modificari legislative (conform Ordinului
200/2016)

Conform Ordinului nr. 600/2018, in
vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste definirea
termenilor, structura din cadrul
procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3 formulare,
prevazute ca si componente structurale
minimale, respectiv Formular de
evidentd a modificdrilor, Formular de
analiza a procedurii, Formular de
distribuire difuzare.

Modificéari legislative

Modificari legislative; Favorabil

Pagina 8 /10

Data aprobare: 10.08.2021



Primdria Comuna Ion Creanga

Compartiment Financiar
Contabilitate, Impozite si Taxe
Locale

Nr.
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Procedura Documentata
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Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume Aviz Data
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Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. Scopul Data Data A .
Crt  difuzirii Compartiment Nume si prenume primirii retragerii intrarii in Semnatura L
vigoare / .
Aplicare Tabacariu Dumitru- / ;!
17 (aR o IPHR i 10.08.2021 10.08.2021 10.08.2021 [ fi/
Aplicare, 1 .
2 Tifoitiire Viceprimar Constantin Vasile 10.08.2021 10.08.2021 10.08.2021 %‘\1
Aplicare, T
3 Lifortnare Secretar General Nita Mihaela 10.08.2021 10.08.2021 10.08.2021
Aplicare, Compartiment Financiar
4  Evidenta, Contabilitate, Impozite si Taxe Segneanu Rodica 10.08.2021 10.08.2021 10.08.2021
Arhivare Locale
Anexe
Nr. Numar de
crt Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurati se afli in dosarele

compartimentului Financiar-Contabil.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cite ori apar modificiri ale reglementarilor legale cu
caracter general si intern pe baza cédrora se desfdsoard activitatea/activititile care face/fac obiectul acestei

proceduri.

Anexe:
Anexa 1: Modele Procese Verbale
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Entitatea publica: Primaria Comuna Ion Creanga
Departamentul (Directia): Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Casarea obiectelor de inventar
COD: PO-CFC-82

Documente de referinta:

Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

Editia: I

Revizia: 1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei

Elemente
g:t msg::;:giliﬂ Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
1 Elaborat Florea Alexandru George Referentl 27.01.2022
2 Avizat Tabacariu Dumitru-Dorin Presedinte Comisie Monitorizare 16.06.2021 ; ,2%/ " /
3 Aprobat  Tabacariu Dumitru-Dorin Primar 16.06.2021 &(g{( {@cﬁ;
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Compartiment Financiar
Contabilitate, Impozite si Taxe
Locale

Pagina de garda

Cuprins

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura reglementeaza un cadru unitar in cadrul institutiei prin instituirea unui set de reguli, operatiuni
unitare si responsabilitati in procedura de casare a obiectelor de inventar

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la metodologia si fluxul de lucru pentru casarea obiectelor de inventar aflate in

patrimoniul institutiei publice.

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de

entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul institutiei.

3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale
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Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2. Legislatie primara:
- Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 910 din
09/12/2015
- Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare
- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuiacu
modificarile si completarile ulterioare

3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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Contabilitate, Impozite si Taxe

1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

. 10.

11.

13.

14.

115,

16.

Compartiment Financiar

Locale

Termenul

Procedura documentata

Proceduré operationald (procedura

de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Obiecte de inventar

Mijloacele fixe

Casare

Gestiune

Comisia de casare

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Procedura Documentata Editia: |
Revizia: |

Casarea obiectelor de inventar Pagina 5 din: 11
Exemplar nr.: 1

Cod: PO-CFC-82 Data aprobare: 16.06.2021

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
51 proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagsoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firi aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Sunt bunuri (active circulante) care au o durata de functionare mai mica de un an.
Acestea sunt recunoscute in contabilitate drept o cheltuiald totald in momentul
achizitiei si darii in functiune si nu este nevoie sa se calculeze amortizarea.

Sunt bunuri (imobilizari corporale) generatoare de beneficii economice viitoare si
care sunt detinute de o entitate pentru o perioada mai mare de un an. Acestea sunt
utilizate in productia de bunuri, prestarea de servicii, pentru a fi inchiriate tertilor
sau pentru a fi folosite in scop administrative.

Totalitatea operatiunilor de dezmembrare, demolare, demontare, desfacere,
taiere, spargere si alte asemenea operatiuni care se efectueazi astfel incat bunurile
in cauza sa-si piarda forma initiala ca obiect de sine statator si sa nu mai poata fi
folosite potrivit destinatiei pentru care au fost create. Operatiunea de casare se
finalizeazé prin scdderea din evidenta contabili a obiectelor de inventar

Constituie totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane in
vederea primirii, pastrarii si eliberdrii acestora prin operatiuni legale care sa
asigure integritatea lor.

Compuséd din minimum 3 persoane, este numiti prin decizie de conducatorul
institutiei si ordonatorului principal si are ca sarcini: si organizeze, sa instruiasca,
sd supravegheze si sd controleze modul de efectuare a activitatii de casare. Comisia
de Casare raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare.

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
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Compartiment Financiar

Contabilitate, Impozite si Taxe

Locale

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

S eNoopwN e g

Abrevierea

PO.

<

Ap.

CS
SCIM
OMFP
OMEF
EP

Procedura Documentata
Casarea obiectelor de inventar

Cod: PO-CFC-82

Termenul abreviat

Procedura operationald

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Ordinul Ministrului Finantelor Publice
Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor
Entitate Publica

Editja: I

Revizia: I
Pagina 6 din: 11
Exemplar nr.: 1

Da__t_a aprobare: 16.06.2021
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:

Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza elementele de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate in functie de natura lor, inventariate de entitate,
potrivit legii.

Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a fiecarui cont de activ si de pasiv. Elementele
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in Registrul- inventar au la baza listele de
inventariere sau alte documente care justifica natura acestor elemente existente la sfarsitul exercitiului financiar.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, in Registrul-inventar se inregistreaza soldurile
existente la data inventarierii, la care se adauga rulajele intrarilor si se scad rulajele iesirilor de la data
inventarierii pana la data incheierii exercitiului financiar,

Declasarea si casarea unor bunuri materiale se aproba de catre ordonatorul superior de credite, respectiv
principal sau secundar, dupa caz.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti.
2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor;

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Compartiment Casare/ Comisia de casare

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4, Modul de lucru:

o 4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:- e - e
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre compartimentul financiar-
contabil, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind, in principal, urméitoarele elemente: data
intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data deciziei de numire a comisiei
de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate, data inceperii si terminarii operatiunii de
inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale
lipsurilor constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de maésuri in legaturd cu acestea, volumul
stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lentd, greu vandabile, fara desfacere asigurata si propuneri de
masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul economic, propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor
corporale, respectiv din evidentd a imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de
natura obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri, constatari privind pastrarea, depozitarea,
conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in termen de 7 zile lucritoare
de la data incheierii operatiunilor de inventariere, administratorului, ordonatorului de credite sau persoanei
responsabile cu gestiunea entitatii. Acesta, cu avizul conducatorului compartimentului financiar-contabil si al
conducdtorului compartimentului juridic, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

Registrul-inventar" (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor, conform
posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-inventar au la bazi listele
de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justificd continutul fiecarui
post din bilant.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere se
actualizeaza cu intrérile sau iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului
financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a datelor
rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reald
a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor conturilor
bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustérile pentru depreciere sau pierdere de valoare,
dupa caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesititile entitatilor, cu conditia respectarii
continutului minim de informatii prevazut pentru acesta.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativd in termen de cel mult 7 zile
lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de citre administrator, ordonatorul de credite
sau persoana responsabild cu gestiunea entitatii.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se intocmeste
bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale cdrui posturi trebuie si corespunda cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariazi anual, cu exceptia cladirilor, constructiilor
speciale si a celorlalte bunuri aflate in gestiunea misiunilor diplomatice si a oficiilor consulare, care se
inventariaza o data la 3 ani.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil, a fondurilor de carte, a valorilor de muzeu si a
recuzitei in cadrul institutiilor artistice de spectacole se face in conditiile si la termenele stabilite prin norme

elaborate de Ministerul Culturii, Cultelor si Patrimoniului National, cu avizul Ministerului Finantelor Publice.
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In functie de specificul activitatii unor entitati, ministerele si celelalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale ai cdror conducétori au calitatea de ordonatori principali de credite pot elabora norme proprii
privind inventarierea unor bunuri cu caracter specific aflate in administrare, inclusiv pentru stabilirea unor
exceptii de la regula generald de inventariere, care sunt avizate de Ministerul Finantelor Publice.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la valoarea contabil.
Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea de inlocuire, determinati potrivit
prezentelor norme,

Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la costul de achizitie al acestora, in
conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de pretul pietei la data constatirii sau de costul de
achizitie al bunurilor similare.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni, ordonatorul de credite
este obligat sa sesizeze organele de urmarire penald in conditiile si la termenele stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti insolvabili se
evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor, urmarindu-se
recuperarea lor potrivit legii.

Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se face in baza aprobarii
ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic superior.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se varsa la
bugetul din care este finantata institutia publica, paragraful bugetar "Alte venituri".

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie,

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aprobd procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Conducatorul compartimentului financiar-contabil

- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Numarul Data Avizul
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 10.09.2018 X X

Documente de referinta;
2 Revizia | 16.06.2021 Descrierea activitatii sau Modificéri legislative Favorabil
procesului; Responsabilitati
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Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. Scopul Data Data &
Crt difuzarii Compartiment Nume si prenume primirii retragerii i::itrﬁrii in Semnatura
goare /
Aplicare, ; Tabacariu Dumitru- A
1 Taforinie Primar Dorin 16.06.2021 16.06.2021 16.06.2021 7
g ODUCAIS, eh ey Constantin Vasile 16.06.2021 16.06.2021 16.06.2021 cix,,,\‘
Informare )
g ADUCRES. o e Nitd Mihaela 16.06.2021 16.06.2021 16.06.2021 Q"f
Informare
Aplicare, Compartiment Financiar
4 Evidenta, Contabilitate, Impozite si Taxe Segneanu Rodica 16.06.2021 16.06.2021 16.06.2021
Arhivare Locale
Anexe
Nr. Numar de
Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei

SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementirilor legale cu
caracter general si intern pe baza cérora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Compartiment Financiar apartinand institutiilor publice

Contabilitate, Impozite si Taxe
Locale Cod: PO-CFC-110

Exemplar nr.: 1
Data aprobare: 06.09.2021

Entitatea publicd: Primaria Comuna Ion Creanga
Departamentul (Directia): Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Transmiterea fara plata si valorificarea bunurilor apartinand institutiilor publice
COD: PO-CFC-110

Documente de referinta:
Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

Editia: I

Revizia: a II-a

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei

Elemente
g;t ms;!:::;:l()liii i/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 Elaborat Florea Alexandru George Referent I 27.01.2022 /
2 Avizat Tabacariu Dumitru-Dorin Presedinte Comisie Monitorizare 06.09.2021 {x
3 Aprobat  Tabacariu Dumitru-Dorin Primar 06.09.2021 ﬂgkf’g
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind transmiterea fara plata si valorificarea
bunurilor apartinand institutiilor publice.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala:

Prezenta procedura se referd la transmiterea fira platd si valorificarea bunurilor apartindnd institutiilor
publice.

2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei,
3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoriti rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2. Legislatie primara:
- Hotaréarea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fira plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice, cu modificérile si completirile ulterioare
- Ordonanta nr. 19/1995 privind unele masuri de perfectionare a regimului achizitiilor publice, precum si a
regimului de valorificare a bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, cu , cu modificarile si
completarile ulterioare

3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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Definitii si abrevieri
1. Definitii ale termenilor:
Nr, Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Crt.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
1. Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem

si proceduri operationale
P durs snall (broceduss Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul
2. drc;ce u;a oparal P unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul
8 Jucy intregii entitati publice
Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi

3. Document

4. Aprobare de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
5. Verificare desemnata (verificator), a faptului c& sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv

cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
i ocumentelor g ? s £ : pel
6. Gestionarea d i procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pand la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
7. Editie procedura fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

. Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,

8. Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie

autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este

9. Entitate publich actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public
10. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

11.

2, Abrevieri ale termenilor;

gr; Abrevierea Termenul abreviat
1. PB. Procedura operationala
2. 'E Elaborare
3.V Verificare
4. A Aprobare
! 5. SCIM Sistem de control intern/managerial
{ 6. Ed. Editie
| 7. Rev Revizie
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:
Institutiile publice pot valorifica bunurile, fara organizare de licitatii, prin schimbarea acestora cu alte bunuri

noi de acelasi fel, avand cel putin aceiasi parametri.

In cazul in care la schimbarea bunurilor se solicita diferente de pret, plata se aproba in prealabil de catre
ordonatorul principal de credite bugetare, cu avizul Ministerului Finantelor.

Sumele rezultate din vanzarea mijloacelor fixe scoase din functiune sau, dupa caz, a materialelor sau pieselor
rezultate in urma demolarii sau dezmembrarii acestora constituie, potrivit legii, venituri ale bugetului de stat sau

ale bugetelor locale, dupa caz.
Institutia finantata integral din venituri extrabugetare isi va retine veniturile respective,
Cota de cheltuieli de participare la licitatie se va determina astfel incat sa nu depaseascd cheltuielile

ocazionate de organizarea si desfisurarea licitatiei.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3, Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii sl aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
- Conexiune internet
- Birou
- Mobilier
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei
- Contabilul sef
- Conducétorii de compartimente/persoanele desemnate

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
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4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pot fi transmise, fara plata, orice fel de bunuri aflate in stare de functionare, indiferent de durata de folosinta,
daca acestea nu mai sunt necesare institutiei publice care le are in administrare, dar care pot fi folosite in
continuare de alta institutie publica sau daca, potrivit reglementarilor in vigoare, institutia nu mai are dreptul s&
utilizeze bunul respectiv,

In vederea disponibilizérii lor, compartimentul de specialitate va intocmi un referat de disponibilizare in care
descrie bunul ce urmeaza a fi disponibilizat, mentionand toate caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul
fabricatiei, data darii in folosinta, durata de folosintd, valoarea de inventar etc.).

Referatul astfel intocmit va fi aprobat de catre conducitorul institutiei publice.

Institutia publica care disponibilizeaza bunuri va informa in scris alte institutii publice pe care le consideri c3
ar avea nevoie de bunurile disponibilizate.

In cazul in care, dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte institutii publice, in
vederea transmiterii fira plata, se va utiliza procedura prevazuta in Regulamentul privind valorificarea bunurilor
scoase din functiune apartinand institutiilor publice.

Insitutia interesata in obtinerea unor bunuri poate solicita transmiterea, fara platd, a acestora si dupa
publicarea anuntului de vanzare prin licitatie, dar nu mai tarziu de 5 zile anterioare datei stabilite pentru tinerea
licitatiei de vanzare.

Transmiterea, fard plata, de la o institutie publici la o alti institutie publicd, se va face pe baza de proces-
verbal de predare-preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei publice care a solicitat sa i
fie transmis bunul respectiv, precum si de ordonatorul de credite care il are in administrare.

Competentele ordonatorului de credite de aprobare a proceselor-verbale de predare-preluare pentru
transmitere fara plata pot fi stabilite si prin ordin al ordonatorului principal de credite,

La predarea-primirea, fira plati, a bunurilor, conducatorul unitatii Impreunda cu conducétorul
compartimentului financiar-contabil raspund de inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor privind
iegirea, respectiv intrarea in gestiune a bunurilor.

Valorificarea prin vanzare a bunurilor care nu mai sunt necesare sau, dupé caz, a materialelor sau pieselor
rezultate in urma demolérii sau a dezmembrarii acestora, potrivit legii, aflate in administrarea exclusivi a
institutiei publice, se face prin organizarea de licitatie publica deschisa cu strigare,

In acest scop, conducétorul institutiei publice va numi, prin decizie, o comisie de evaluare compusa din 3-5
membri, din care, in mod obligatoriu, fac parte: conducétorul compartimentului economic al institutiei publice si
cate un reprezentant din compartimentele administrativ si financiar-contabile, precum si alti specialisti, dupa caz.

Comisia de evaluare astfel constituitd va intocmi un raport de evaluare a bunurilor care nu maij sunt necesare,
a materialelor sau a pieselor rezultate in urma demolirii sau a dezmembrdrii acestora, ce urmeazi a fi vandute.

In raportul intocmit de comisia de evaluare se va stabili pretul initial de vanzare. Raportul va fi aprobat de
ordonatorul de credite bugetare al institutiei publice respective.

La evaluarea bunurilor se va avea in vedere pretul pietei la bunuri de acelasi fel, precum si perioada de
folosinta a lor si gradul de uzura.

In cazul in care comisia de evaluare apreciaza ca operatiunea de demolare sau de dezmembrare a bunurilor
scoase din functiune se face cu costuri mai ridicate decat sumele care s-ar obtine prin valorificarea acestora ca
materiale sau piese rezultate in urma demoldrii sau dezmembriérii, aceasta poate propune conducatorului
institutiei publice organizarea licitatiei pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune nedemolate sau
nedezmembrate.

Pentru bunurile care nu mai sunt necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau nedezmembrate, cAt si
pentru materialele sau piesele rezultate in urma demolirii sau a dezmembririi, al céror pret initial de vanzare
este de peste 10.000.000 lei, institutia va publica anuntul de vanzare intr-o publicatie cu circulatie la nivel
national, cu cel putin 15 zile inainte de data stabilits pentru licitatie.

La aceeasi datd institutia afiseazd anuntul de vanzare atat la sediul propriu, cat si la sediul autoritatii
administratiei publice locale in a carei razi teritorials functioneaza. '
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Pentru bunurile care nu mai sunt necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau nedezmembrate, cit si
pentru materialele sau piesele rezultate in urma demolirii sau a dezmembririi, al caror pret initial de vanzare
este sub 10.000.000 lei, institutia afiseazd anuntul de vanzare numai la sediul propriu si la sediul autoritatii
administratiei publice locale in a carei raza teritoriald functioneaza.

Anuntul de vanzare se prezinta comisiei de licitatie spre avizare inainte de data publicarii.

Anuntul privind vanzarea prin licitatie va contine urmétoarele informatii:

a) denumirea si adresa institutiei publice, precum si locul unde pot fi vazute bunurile scoase din functiune sau,
dupd caz, materialele sau piesele care fac obiectul licitatiei;

b) data pana la care pot fi trimise adresele institutiilor publice in vederea transmiterii fara plata;

c) adresa, data si ora tinerii licitatiei pentru vanzarea bunurilor, precum si datele de desfasurare a
urmatoarelor licitatii, in caz de neadjudecare;

d) numarul de telefon sau de fax unde se pot obtine relatii despre bunul sau bunurile scoase din functiune,
materialele sau piesele rezultate in urma demolérii sau dezmembrérii acestora, scoase la vanzare, si conditiile pe
care trebuie sa le indeplineasca potentialii achizitori spre a fi admisi la licitatie;

e) pretul de pornire a licitatiei;

f) cota de cheltuieli de participare.

Documentele de participare la licitatia de vanzare a bunurilor se primesc cu cel mult 5 zile inaintea datei
stabilite pentru tinerea licitatiei de vinzare a bunurilor.

La licitatiile de vanzare a bunurilor care nu mai sunt necesare sau, dupa caz, a materialelor sau pieselor rezultate
in urma demoléarii sau a dezmembririi acestora poate participa orice persoana fizicd sau juridica potential
cumpdrdtoare, care prezintd, pana la data tinerii sedintei de licitatie, urmé&toarele documente:

a) chitanta de achitare a cotei de cheltuieli de participare la licitatie, eliberata de casieria institutiei publice;

b) copie de pe certificatul de inmatriculare la Registrul comertului si codul fiscal, pentru persoanele juridice
romdne, sau actul de identitate pentru persoanele fizice.

Comisia de licitatie se va numi prin decizie a conducatorului institutiei publice si va fi formata din minimum trei
persoane:

- presedintele si secretarul comisiei, din partea institutiei publice care organizeazi vanzarea prin licitatie;

- alti reprezentanti, ca membri in comisia de licitatie, care trebuie sa fie specialisti cu experienta profesionala
in domeniu si cu probitate morali,

Nu pot face parte din comisie membrii comisiei de evaluare.

Ordonatorul principal de credite bugetare poate stabili ca din comisia de licitatie s& faca parte si un
reprezentant al lor.

Nu pot participa la licitatie, in calitate de cumparatori, membrii comisiei de evaluare, membrii comisiei de
licitatie si nici sotul (sotia), fratii, copiii si parintii acestor membri.

Comisia de licitatie va analiza documentele prezentate si va intocmi lista cu ofertantii acceptati, excluzand de
la participare pe cei care nu au prezentat in totalitate, pana la inceperea licitatiei, documentele de participare.

Sedinta de licitatie este condusé de presedintele comisiei de licitatie.

In ziua si la ora stabilite pentru inceperea licitatiei, in cazul in care sunt minimum doi participanti la licitatie,
presedintele comisiei de licitatie anunta obiectul licitatiei, face prezenta participantilor la licitatie si constat3
daca sunt indeplinite conditiile legale pentru desfasurarea acesteia, inclusiv cele de publicitate.

Presedintele anuntd pretul initial de vAnzare de la care se porneste strigarea, cu precizarea salturilor de
supralicitare stabilite de comisie.

In cazul in care nu s-au prezentat minimum doi participanti la licitatie sau in cazul in care nici un ofertant nu a
oferit cel putin pretul de pornire, licitatia se va repeta, incheindu-se proces-verbal de constatare.

Repetarea licitatiei se va face dupa trecerea a cel putin 5 zile de la data precedentei, iar pretul initial va fi
diminuat cu pana la 20%.

In cazul in care nici de aceasta data nu se prezinta cel putin doi participanti la licitatie si nu se ofera cel putin
pretul de pornire, licitatia se va relua dupa cel putin 5 zile, iar pretul va fi diminuat cu pana la 40% fati de prima
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In cazul in care nici de aceastd datd nu a fost oferit cel putin pretul de pornire al licitatiei, institutia publica
detinatoare intocmeste documentele de scoatere din functiune, declasare si casare a bunurilor.

Participantii la licitatie vor prezenta oferta de pret prin strigari, ofertd care trebuie si respecte conditiile de
salt precizate la deschiderea licitatiei. Presedintele comisiei de licitatie anunta tare si clar suma oferiti de
licitant.

Daca la a treia strigare a ultimei oferte nu se striga o suma mai mare, presedintele comisiei de licitatie anunta
adjudecarea licitatiei in favoarea participantului la licitatie care a oferit ultima suma.

Dupa anuntarea castigatorului de cétre presedintele comisiei de licitatie, se declard inchisa licitatia, in urma
careia se intocmeste procesul-verbal care se semneazi de cdtre comisia de licitatie si de catre participantii la
licitatie.

Procesul-verbal impreuna cu documentele privind organizarea si desfasurarea licitatiei se arhiveazi la sediul
institutiei publice vanzatoare.

Participantii la licitatie pot formula contestatii in cazul in care considera ca nu s-au respectat dispozitiile legale
referitoare la organizarea si desfasurarea licitatiei.

Contestatiile se depun la sediul institutiei publice care a organizat licitatia, in termen de 24 de ore de la
incheierea acesteia.

Institutia publicé este obligata sa solutioneze contestatia in termen de 5 zile de la depunerea acesteia.

Castigatorul licitatiei este obligat si semneze contractul de vinzare-cumparare si sa achite integral pretul
adjudecat al bunului in termen de 10 zile de la data licitatiei,

Bunurile materiale care nu au fost vandute prin licitatie pot fi valorificate nedezmembrate sau nedemolate, cu
aprobarea ordonatorului de credite, prin agenti economici care au ca obiect de activitate achizitionarea de
materiale refolosibile, prin oferte de pret negociabil.

Bunurile, materialele sau piesele care nu au putut fi valorificate cu respectarea prevederilor prezentului
regulament pot fi declasate si casate in conditiile legii, ordonatorul de credite bugetare fiind direct raspunzitor
pentru organizarea operatiunilor respective, astfel incat si nu existe posibilitatea sustragerii sau inlocuirii unor
bunuri noi cu bunuri vechi.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie,

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Contabilul Sef
- Aplica si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate

- Aplica si mentin procedura
- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurs

Formular de evidenta a modificirilor

Numiirul Data ' Avizul
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificirii conducitorului
reviziei reviziei compartimentului
©1 Editial 05.05.2020 X X
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Scopul procedurii;
Documente de referinta;
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Formularul de distribuire/difuzare

Locale
Compartiment
Primar
Viceprimar

Secretar General

Compartiment Financiar
Contabilitate, Impozite si Taxe
Locale

Denumirea anexei

Nume si prenume

Tabacariu Dumitru-
Dorin

Constantin Vasile

Nita Mihaela

Segneanu Rodica

Anexe

Elaborator

Precizari

Data
Data Data i %
primirii  ret gerii it:;;rarli in Semnatural:l
goare

/'/;..I
06.09.2021 06.09.2021 06.09.2021 gg{m‘é

06.09.2021 06.09.2021 06.09.2021 W/\k

06.09.2021 06.09.2021 06.09.2021 (M-

06.09.2021 06.09.2021 06.09.2021

Numar de

exemplare Arhivare

Aproba

tatea procedurata se afla in dosarele Comisiei

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu

caracter general si intern pe baza cirora se desfasoara activitatea ca
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Locale Cod: PO-CFC-133

Entitatea publica: Primaria Comuna Ion Creanga
Departamentul (Directia): Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale

PROCEDURA DOCUMENTATA privind
Casarea mijloacelor fixe
COD: PO-CFC-133

Documente de referinta:
Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

Editia: I
Revizia: 0

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei

Elemente

I(.:,l:t resgfnv;:ﬁiliil Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 Elaborat Florea Alexandru George Referent I 27.01.2022
2 Avizat Tabacariu Dumitru-Dorin Presedinte Comisie Monitorizare 31.05.2021
3 Aprobat Tabacariu Dumitru-Dorin Primar 31.05.2021
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind casarea mijloacelor fixe.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente figei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se urmaéreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor,

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationali:
Prezenta procedurd se refera la casarea mijloacelor fixe.
2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
-Nu este cazul

2. Legislatie primara:
- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legdtura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completarile
ulterioare
- Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificérile si completarile ulterioare
- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificirile si
completéarile ulterioare
- Hotérérea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata prin Ordonanta
Guvernului nr. 54/1997, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 4 din 08 ianuarie 1998
- Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare
- Hotdrérea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 180 din 15 iulie 1994

3. Legislatie secundaras:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducéatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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Compartiment Financiar

Contabilitate, Impozite si Taxe

Locale

1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11,
12.

Termenul

Procedurd documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura
Sistem

Entitate publica
Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

Abrevierea

FO.

SCIM
Ed.
Rev.

Procedura Documentata Editia: I

Revizia: 0
Casarea mijloacelor fixe Pagina 5 din: 10
Exemplar nr.: 1
Cod: PO-CFC-133 Data aprobare: 31.05.2021 |

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, dacéa este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie,

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modific atunci cénd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica de regulad sub 50%
din continutul procedurii;

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de control intern/managerial
Editie

Revizie
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Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalitati:

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe, sunt de competenta consiliilor de
administratie ale agentilor economici, respectiv a responsabilului cu gestiunea patrimoniului.

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe, apartinénd institutiilor publice, sunt
de competenta ordonatorului de credite bugetare.

Nu se trec la categoria de obiecte de inventar mijloacele fixe care nu au insusiri comune obiectelor de inventar,
cum ar fi: cladirile, constructiile, mijloacele de transport etc.

Acestea raman in evidenta ca mijloace fixe de natura obiectelor de inventar si urmeaza regimul de scoatere din

folosinta si de casare a mijloacelor fixe.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele, daca este cazul,

2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entititii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1, Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cernealé/toner)
- Hartie xerox
- Birotica
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul departamentului contabilitate

3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.
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4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe se face cu aprobarea consiliului de administratie al agentului
economic, respectiv a responsabilului cu gestiunea patrimoniului, in cazul persoanelor juridice fard scop
lucrative.

La institutiile publice al caror conducitor are rang de ordonator tertiar de credite bugetare, scoaterea
mijloacelor fixe din functiune se va face cu aprobarea ordonatorului secundar de credite bugetare.

La scoaterea, din functiune a mijloacelor fixe apartinand agentilor economici la care statul detine peste 50%
din capitalul social se va urmari valorificarea la maximum a ansamblurilor, subansamblurilor si pieselor
componente prin executarea unor mijloace fixe noi, ca piese de schimb in cadrul unitalii respective sau prin
vanzare, pe baza de licitatie publica, organizata potrivit legii.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe cu valoarea de intrare complet amortizata sau cu valoarea de intrare
ramasa nerecuperata se face cu aprobarea consiliului de administratie, respectiv a responsabilului cu gestiunea
patrimoniului.

In cazul institutiilor publice scoaterea din functiune a mijloacelor fixe inainte de expirarea duratei normale de
utilizare sau cu durata normald de utilizare consumata se aproba de catre ordonatorul superior de credite,
respectiv principal sau secundar, dupé caz.

Dupa aprobarea scoaterii din functiune a mijloacelor fixe se va proceda la valorificarea acestora,

Procedura de valorificare prin vanzare (licitatie sau negociere directd) sau prin casare va fi aprobata de citre
consiliul de administratie sau de catre responsabilul cu gestiunea patrimoniului.

Casarea mijloacelor fixe se va face de catre o comisie de casare numita prin decizia organului care a aprobat
scoaterea din functiune.

Cu ocazia casarii se va proceda la dezmembrarea mijloacelor fixe si la valorificarea acestora, astfel:
- vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii:
- utilizarea componentelor rezultate la executarea altor mijloace fixe din cadrul unitatii.

Evaluarea componentelor se va face de cétre comisia de casare.
- valorificarea ca materiale nerecuperabile,

Valorificarea bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, se face potrivit reglementarilor
elaborate in mod distinct.

La scoaterea din functiune a mijloacelor fixe apartinand agentilor economici la care statul detine peste 50% din
capitalul social se va urmari valorificarea la maximum a ansamblurilor, subansamblurilor si a pieselor
componente, prin executarea unor mijloace fixe noi, ca piese de schimb sau prin vénzare, pe baza de licitatie
publicé organizata potrivit prevederilor legale.

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe, sunt de competenta consiliilor de
administratie ale agentilor economici, respectiv a responsabilului cu gestiunea patrimoniului.

Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe apartinand institutiilor publice, se
aproba de cdtre ordonatorul superior de credite, respectiv principal sau secundar, dupa caz,

Agentii economici, indiferent de forma de organizare si de tipul de proprietate, precum si persoanele juridice
fara scop lucrativ au obligatia evidentierii in contabilitate, in conturi distincte, a mijloacelor fixe si a amortizarii
acestora.

Persoanele fizice si asociatiile fira personalitate Jjuridica, care desfisoara activitati in scopul realizirii de
venituri, au obligatia sa conduca evidenta contabild in partida simpld pentru mijloacele fixe si activele
necorporale achizitionate, precum si pentru amortizarea acestora.

Amortizarea inclusa in costuri reprezinti sursa proprie de finantare, la dispozitia agentilor economici.

Institutiile publice au obligatia s& evidentieze in contabilitate, in conturi distincte, mijloacele fixe, precum si
sumele rezultate din dezmembrarea si valorificarea mijloacelor fixe la scoaterea din functiune a acestora.

Reflectarea in contabilitate a operatiunilor privind mijloacele fixe si amortizarea acestora se face potrivit
monografiei legale.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe amortizate integral, se face cu aprobarea adunarii generale a
actionarilor sau asociatilor, in cazul societatilor comerciale, respectiv a consiliului de administratie pentru regiile
autonome,
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La institutiile publice scoaterea din functiune a mijloacelor fixe cu durata normala de utilizare consumata se
face cu aprobarea organului de conducere al institutiei respective.

La scoaterea din functiune a mijloacelor fixe apartinand agentilor economici unde statul detine peste 50% din
capitalul social precum si regiilor autonome, se va urmari valorificarea la maximum a ansamblurilor,
subansamblurilor si pieselor componente prin executarea unor mijloace fixe noi, ca piese de schimb in cadrul
unitatii respective sau prin vanzare, pe baza de licitatie publica, organizata potrivit legii.

In cazul valorificarii ansamblurilor, subansamblurilor si pieselor componente, prin vanzare pe baza de licitatie
publica, pretul de pornire al acestora va fi stabilit de comisia de casare, dar nu mai mic decat suma rezultata din
valorificarea acestora ca materiale nerecuperabile,

Agentii economici cu capital integral sau majoritar de stat si regiile autonome vor asigura acoperirea valorii
neamortizate din sumele rezultate in urma valorificarii mijloacelor fixe scoase din functiune, conform
procedurilor legale, iar diferenta ramasa neacoperita se include esalonat in cheltuielile de exploatare, dar nu se
ia in calcul la determinarea profitului impozabil.

In cazul institutiilor publice, scoaterea din functiune a mijloacelor fixe inainte de expirarea duratei normale de
utilizare se face cu aprobarea ministerului de resort si cu avizul prealabil al Ministerului Finantelor, pe baza unor
Jjustificari temeinic argumentate.

Casarea mijloacelor fixe scoase din functiune care apartin agentilor economici cu capital integral sau majoritar
de stat precum si regiile autonome se face pe baza aprobarii adunarii generale a actionarilor sau asociatilor la
societatile comerciale si consiliului de administratie, la regiile autonome dar numai dupa epuizarea posibilitatii de
valorificare a acestora prin vanzarea pe baza de licitatie, conform prevederilor legale,

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii

Seful compartimentului Contabilitate

- Aplicé si mentine procedura
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Formular de evidenta a modificarilor

NI Numarul Data Avizul
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 31.05.2021 X X Favorabil
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Formular de analiza a procedurii
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Formularul de distribuire/difuzare

Data
Nr. Scopul s Data Data G &
Crt  difuzarii Compartiment Nume si prenume primirii retragerii ir:dtragoﬂi in Semnatura

Tabacariu Dumitru-

1 Informare Primar 31.05.2021 31.05.2021 31.05.2021

Dorin
2  Evidentd Comisie Monitorizare Bi‘;frfm“ Dumitru: | 31.05.2021131.05.:2021 / 31,05.2021 4
Anlicare Compartiment Financiar
3 PISA  contabilitate, Impozite si Taxe Segneanu Rodica 31.05.2021 31.05.2021 31.05.2021
Arhivare
Locale
Anexe
Nr. Numar de
it Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei
SCIM si in documentele echipei manageriale.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificiri ale reglementarilor legale cu

caracter general si intern pe baza cdrora se desfagoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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