ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr.69 din 01.03.2022
privind numirea domnului Luca Codrut-Gabriel, in functia publica de executie,
consilier, clasa I, grad profesional asistent,
in cadrul compartimentului achizitii publice, prin transformare post,
urmare a definitivarii perioadei de stagiu.

Analizand temeiurile juridice:

-art. 473, art. 474 , art. 475 lit. ,a" , art. 476 alin.(1) si alin.(2) lit,.a" , art. 477 alin.(1) , art. 478
alin.(1 -3) , art. 502 alin.(1) lit,,g" , art. 528 , art. 530, art. 534, art. 536, Anexa 6, art. 26 , art.
27 , art. 28 alin.(1) din O.U.G nr. 57 /2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

—Art. 79 , art. 122 din H.G nr. 611/ 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici , cu modificarile si completarile ulterioare ,
—Art. 3 alin.(4) , art. 8 alin.(2) , art. 11 , anexa VIII, Cap. I, lit. A, pet I1I din Legea nr. 153/
2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
-art. 1 din O.U.G nr. 226/ 30.12.2020 privind unele masuri fiscal - bugetare si pentru
modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea unor termene, cu modificarile si
completarile ulterioare ,

Tinand seama de prevederile:

-H.C.L. nr.161 din 28.12.2021, privind stabilirea salariilor de baza ale functiilor publice si
contractuale din cadrul familiei ocupationale Administratie din aparatul de specialitate al
Primarului si serviciile publice din subordinea Consiliului local al Comunei [on Creanga.
-H.C.L. nr. 7 din 10.02.2022 privind aprobarea bugetului local al comunei Ion Creanga,
pentru anul 2022,

Luand act de:

-Raportul de evaluare al perioadei de stagiu al functionarului public, debutant, inregistrat la nr.
3174 din 10.02.2022,
-Dispozitia nr. 39 din 11.02.2021 privind numirea domnului Luca Codrut-Gabriel in functia publica
de consilier, grad profesional debutant, gradatia 0, in cadrul compartimentului achizitii publice;
In temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1) lit,,d" §i alin. (5) lit. ,.", precum Si a art. 196

alin. (1) lit.,,b" din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Primarul comunei Ion Creanga , judetul Neamt;

DISPUNE:

Art.1 alin.(1) incepand cu data de 18.02.2022 domnul Luca Codrut-Gabriel se numeste

in functia publica de executie , consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia 1,
compartiment achizitii publice din aparatul de specialitate al primarului comunei lon Creangd ,
prin transformare post, urmare a definitivarii perioadei de stagiu, in conformitate cu :
-Art. 474, art. 475 lit.,,a" ,art.502 lit.,,g" , art. 536 ,Anexa 6, art.28 alin. (1) din O.U.G nr. 57
/2019, privind Codul administrative , cu modificarile si completdrile ulterioare,
-art. 3 alin.(4) , art. 11 alin.(5) , art. 18 din Legea 153/ 2017 privind salarizarea personalului

platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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-art. 79 alin.(2) , art. 122 alin.(2) din H.G nr. 611/ 2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici , cu modificarile si completarile
ulterioare ,
-H.C.L. nr.161 din 28.12.2021, privind stabilirea salariilor de baza ale functiilor publice si
contractuale din cadrul familiei ocupationale Administratie din aparatul de specialitate al
Primarului si serviciile publice din subordinea Consiliului local al Comunei Ion Creanga.
Alin.( 2) - Raportul de serviciu al persoanei numite la art. 1, este cu norma intreaga, pe
perioada nedeterminata, 8 ore /zi, 40 ore/ saptamana, avand un salariu brut de lei pe luna, la
care se adauga indemnizatia de hrana, in conformitate cu prevederile art. 18 din Legea 153/2017,
Alin.(3) Se aproba. atributiile , pe care le va desfasura persoana numita la art. 1,
sunt conform Fiei de post, anexa la prezenta.

Art. 2 Prezenta dispozitie poate fi contestata in conditiile Legii nr. 544/ 2004 privind
Contencios Administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3 Compartimentul resurse umane va asigura comunicarea in termen de 10 zile lucratoare
prezenta dispozitie , insotita de documentele justificative aferente, Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici.

Art. 4 Secretarul general al UAT va comunica prezenta institutiilor, autoritatilor si
persoanelor intereste.

____PRIMAR,
Duhitru-Dotin TAZKCARIU

/ SECRETAR GENERAL,

2N "y ’ Avizat pentru legalitate
ey Mihaela NITA




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI JON CREANGA
Compartiment: Achizitii publice
Fisa postului
Nr.: 4257 din 01.03.2022

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Consilier,clasa 1, grad profesional asistent

2. Nivelul postului: studii superioare o o

3. Scopul principal al postului:desfasoara activitati specific de achizitil publice in cadrul

primariei Comunei lon Creanga

Conditii specifice pentru ocuparea postului .

1. Studii de specialitate:studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

2. Perfectionari (specializari)

3. Cunostinte de operare pe calculator: nivel mediu

4. Limbi straine: cunostinte de baza

5. Abilitati. calitati si aptitudini necesare: constiinciozitate, disciplina, gandire logica, spirit de

echipa, seriozitate, responsabilitate. loialitate, hotarare, adaptabilitate, autocontrol, spirit de

observatie, rabdare, viteza de reacti, capacitate de orientare in spatiu, capacitate de comunicare

6. Cerinte specific:dipsonibilitate pentru program prelungit in anumite situatii, delegare

8. Competenia manageriald : nu

Atributiile postului

Insugirea si aplicarea legislatiei specifice achizitiilor publice precum si a modificarilor si completarilor

ulterioare a acesteia, respectiv:

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice si cu HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru.

- Legeanr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale impreund cu HG nr. 394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru.

- Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrri si concesiunile de servicii si cu HG nr.
867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune.

- Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

e Alte prevederi si acte normative cu impact asupra domeniului achizitiilor publice.
e Opereaza prin intermediul SEAP, documentatiile de atribuire, invitatii, anunturi si notificari
pentru procedurile de achizitie.

e Initiazd - conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta documentelor
suport a acestora.



Ofera sprijin pentru consultarea Catalogului Electronic de Produse/Servicii si Lucriri si
respectiv Consultarea Pietei, de catre compartimentele interesate din cadrul primariei.
Intocmeste contractul cadru si respectiv contractele de achizitie publica de produse, servicii
sau lucrari, formularele necesare desfasurarii procesului de achizitie publica, declaratia ce
cuprinde persoanele cu functii de decizie din institutie.

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire.

Desfasoari activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-suport,
iar in cazul organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate.

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege.
intocmeste corespondenta, notificari, raspunde la solicitari de clarificari, cu respectarea
termenelor legale in legatura cu procedurile de achizitie, prevazute de legislatia in vigoare.
Intocmeste referatul si dispozitia pentru constituirea comisiei de evaluare.

Efectueazad propunerile pentru membrii comisiei de evaluare.

Verifica incadrarea achizitiilor in pragurile prevazute de legislatia in vigoare, conform cu
codurile CPV aferente achizitiei.

Intocmeste fisa de date pentru fiecare achizitie publica in parte.

Intocmeste anung publicitar in SEAP, (dupd caz), anunt de intentie sau/ si de participare , invitatii
la proceduri simplificate, negocieri (catre ofertantul indicat de compartimentul de specialitate
prin referatul aprobat de conducerea institutiei), etc.

Va intocmi raspunsul la clarificari in cazul in care acestea au legétura cu redactarea
documentatiei de atribuire.

Va elabora procesele - verbale ale sedintelor de deschidere, evaluare, analiza a ofertelor,
adjudecare a achizitiei (in cazul achizitiilor publice) si/sau proces-verbal de desfasurare si de
adjudecare in cazul concesionarilor.

Intocmeste raportul procedurii de atribuire in baza hotarérilor comisiei de evaluare.

Va 1nainta instiintarile despre rezultatul procedurii, cétre participantii la procedura achizitiei
publice sau de concesionare.

Riaspunde de transmiterea anunturilor de atribuire, in termen legal.

Verifica existenta certificatelor de urbanism necesare in cazul demardrii achizitiei publice a
studiilor de fezabilitate sau expertizelor tehnice precum si existenta Autorizatiei de
Construire Tnainte de demararea atribuirii unui contract de achizitie publica de lucrari de
constructie si valabilitatea acestora.

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice care trebuie sa cuprinda documentele
intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire asa cum sunt
prevazute in Cap.IIl, Sectiunea a 12-a,Dosatul achizitiei, art. 148 din Hotararea nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordul-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.
Va fi responsabil cu aplicarea procedurii de atribuire in domeniul achizitiilor, pentru
procedurile repartizate de seful serviciului.



Raspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul solicitarilor de
clarificari din partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie publica) precum si de
intocmirea si expedierea in termen legal a raspunsului catre ofertanti.

Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare declaratiile de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile legislatiei in
domeniu si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de
interese.

Raspunde de intocmirea instiingarilor catre ofertantii implicai in procedura achizitiei publice despre
primirea unei notificari/contestatii/actiuni la instantele judecatoresti, publicarea in SEAP a
notificarilor, contestatiilor, urmareste constituirea comisiei de analizi a
notificarilor/contestatiilor, convocarea acesteia, intocmeste raspunsul in baza hotérarii
comisiei de analizi a notificarii/contestatiei.

Raspunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor a punctului de vedere referitor la contestatie si a dosarului achizitiei publice si
transmiterea la contestatar a punctului de vedere referitor la contestatie.

Redacteazi acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie publica in vigoare,
precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor publice, negocierilor directe
sau hotararilor de consiliu local.

Tine evidenta contractelor de achizitie publica, a celor de concesiune rezultate ca urmare a
aplicarii procedurilor de licitatie, negociere sau incheiate in baza hotararilor de consiliu local si
efectueazi arhivarea acestora conform legii.

Are obligatia sa anexeze la fiecare contract, pe langa documentele care fac parte integranta
din contractul incheiat si semnat de pérti si a urméatoarelor documente : 1. Scrisoarea de garantie
bancara - In copie sau ordinul de plata - In copie, prin care s-a constituit garantia de buna
executie si 2. Certificatul constatator emis de persoana responsabila pentru derularea
contractului din cadrul compartimentului de specialitate, dupa indeplinirea obligatiilor
contractuale la termenele previzute de legislatia specifica functie de tipul de contract.
Participa la elaborare programului anual de achizitii publice, pe baza necesitatilor si
priorititilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritétii contractante.

Are obligatia de a Intocmi — in partile ce il privesc si transmite — dacd e cazul - cétre
Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP) a raportului anual privind contractele
atribuite in anul anterior, in format electronic.

Nu va utiliza in corespondenta de serviciu specifica, adresa de mail personala.

Va aloca prin Registraturd numere de inregistare pentru corespondenta proprie elaborata, va
inregistra corespondenta sosita pe mail/fax sau atasata la documentatia procedurii in derulare
prin SEAP, in legatura cu proceduri de atribuire (clarificari, norificari, oferte, etc.), va tine
evidenta corespondentei interne intre compartimente/servicii si externe cu alte institutii publice
si operatorii economici implicati in derularea procesului/procedurilor de achizitii publice.
Raspunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizitie publica ce i-au fost repartizate,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare, iar in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile arhivarea se va efectua tinind cont de instructiunile prevéazute in cererile de
finantare, instructiunile/regulamentele emise in acest sens sau dispozitiile managerului de
proiect.



o indeplineste atributiile dispuse de primar in echipe de implementare a proiectelor
finantate din fonduri comunitare nerambursabile postaderare; atributiile din cadrul echipelor de
proiect fiind stabilite prin fise de post distincte si care se constituie anexe la prezenta fisda
postului.

e Are obligatia de a colabora in mod profesional cu colegii din serviciu, compartimentele,
serviciile si directiile din primirie, alte institutii publice, operatori economici cu care intra in
contact.

e Are obligatia sa pastreze secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu informatiile,
faptele sau documentele despre care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in conditiile
legii.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire:Consilier

2. Clasa:studii superioare

3. Gradatia: 1

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Primar, Viceprimar, Secretar General

- superior pentru:nu

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarlui.
¢) Relatii de control:nu

d) Relatii de reprezentare:da

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice:da

b) cu organizatii internationale:nu

¢) cu persoane juridice private:da

3. Limite de competenti:in cadrul compartimentului

4. Delegarea de atributii §i competenta:

intocmit

Numele i prenumele: Nitd Mihaela

Functia: Secretar General

Semnatari: ..o (}/,,/ .....

Data: 03.01.2022

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului

Numele si prenumele: Luca Codrut-Gabriel

Functia:Consilier, claga I, grad profesional asistent

Semndturd: .......... ”0;/

Data: 01.03.2022
Contrasemneaza:

Numele si prenumele: Taba
Functia: Primar
Semnaturd: ......cceeeeunen, ‘
Data: 01.03.2022

sariu Dumitru-Dorin




