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BIBLIOGRAFIE ȘI TEMATICĂ


Bibliografia și tematica generală pentru toate posturile:

Bibliografia:
1. Constituţia României, republicată;
2. Titlul I şi II ale părţii a VI-a din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019, cu modificările şi completările ulterioare; 
3. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.  
Tematica:
1. Titlul II - Drepturile, libertăţile şi îndatoririle fundamentale 
2. Capitolul V, Secțiunea 1 și 2 - Drepturile funcţionarilor publici; Îndatoririle funcţionarilor publici
3. Capitolul II Secţiunea II – Accesul la serviciile publice administrative şi juridice, de sănătate, la alte servicii, bunuri şi facilităţi 
4. Capitolul II – Egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi în domeniul muncii 

Bibliografia și Tematica specifică:

1. Bibliografia Consilier, clasa I, grad profesional asistent, compartiment financiar-contabilitate, impozite și taxe locale:
· Legea nr. 82/1991 – Legea contabilităţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare 
· O.M.F.P.  nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile
· Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificările și completările ulterioare
· H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare
· Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscal
· Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor propria.
 	  Tematica
· Capitolul  II,- Organizarea și conducerea contabilității, Capitolul III – Registrele de contabilitate, Capitolul IV – Situații financiare și Capitolul V – Contabilitatea trezoreriei statului și a instituțiilor publice.
· Anexa nr. 1 – Norme generale de întocmire și utilizare a documentelor financiar-contabile
· Titlul IX – Impozitele și taxele locale
· Titlul IX – Impozitele și taxele locale
· [bookmark: _Hlk132891607]Titlul VII – Colectarea creanțelor fiscale, Titlul VIII – Soluționarea contestațiilor formulate împotriva actelor administrative fiscale, Titlul IX – Soluționarea litigiilor fiscal generale și de interpretare și aplicarea acordurilor și convențiilor care prevăd evitarea/eliminarea dublei impuneri 
· Anexa - Norme privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor propria.
2. Bibliografia -	Referent, grad profesional superior, compartiment financiar-contabilitate, impozite și taxe locale
· Legea nr. 82/1991 – Legea contabilităţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare 
· O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu modificările şi completările ulterioare
· O.M.F.P.  nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile
· Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificările și completările ulterioare
· H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare
· Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscal
· Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor propria.
  Tematica
· Capitolul  II,- Organizarea și conducerea contabilității, Capitolul III – Registrele de contabilitate, Capitolul IV – Situații financiare și Capitolul V – Contabilitatea trezoreriei statului și a instituțiilor publice
· Anexă - Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale
· Anexa nr. 1 – Norme generale de întocmire și utilizare a documentelor financiar-contabile
· Titlul IX – Impozitele și taxele locale
· Titlul IX – Impozitele și taxele locale
· Titlul VII – Colectarea creanțelor fiscale, Titlul VIII – Soluționarea contestațiilor formulate împotriva actelor administrative fiscale, evitarea/eliminarea dublei impuneri
· Anexa - Norme privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor propria 
3. Bibliografia - Consilier, clasa I, grad profesional debutant, compartiment proiecte de dezvoltare locală;
· O.U.G. nr. 133/2021 privind gestionarea financiară a fondurilor europene pentru perioada 2021-2027 alocate României din Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul de Coeziune, Fondul Social European Plus, Fondul pentru o Tranziție Justă;
· [bookmark: _Hlk132787105]Hotărârea Guvernului nr. 907 din 29 noiembrie 2016, privind etapele de elaborarea și conținutul cadru al documentațiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiții finanțate din fonduri publice, actualizată, cu modificările și completările ulterioare;
· H.G. nr. 877/2018 privind adoptarea Strategiei naţionale pentru dezvoltarea durabilă a României 2030
Tematica
· Cap V – Mecanismul cererilor de plată/Mecanismul rambursării cheltuielilor eligibile, Capitolul VI – Angajarea, lichidarea și ordonanțarea cheltuielilor effectuate la nivelul programelor, Capitolul VII – Păstrarea documnetelor, control, audit, nereguli 
· Cap. II – Notă conceptuală și temă de proiectare, Capitolul III – Documentațiile tehnico economice aferente obiectivelor de investiții finanțate din fonduri publice.
· Anexa nr. 2 – Planul national de acțiune pentru implementarea SNDDR 2030
4. Bibliografia -	Consilier, clasa I, grad profesional asistent, compartiment monitorul oficial local
· Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normative
· Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale
· OUG nr. 57/2019 privind codul administrative, cu modificările și completările ulterioare, Partea a III-a, a V-a, a VI-a, a VII-a, a IX-a și Anexa nr. 1.
· HG 1269/2021 privind aprobarea Strategiei naţionale anticorupţie 2021 - 2025 şi a documentelor aferente acesteia
Tematica:
· Capitolul I – Dispoziții generale, Capitolul IX – Norme cu privire la actele normative adoptate de autoritățile administrației publice locale 
· Cap VII - Dispoziții instituționale
· Partea a III-a Titlul IV, art. 104 – Statutul unității administrative teritoriale, Titlul V, Cap VIII – Actele autorităților administrație publice locale art. 196-199, Partea a V-a, art. 335 – Etapa de transparență, Partea a VI-a art. 365-368, 370-378, 490-501, Partea a VII-a art. 563-579 și Anexa nr. 1 – Procedură de organizare și publicare a monitoarelor oficiale ale unităților/subdiviziunilor administrative – teritoriale, în format electronic..
· Anexa nr. 1, C.2.1. – Măsurile de transparență instituțională și de prevenire a corupției.
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